tukasiewicz
PORT

Polski Osrodek
Rozwoju
Technologii

KLAUZULA INFORMACYJNA
DLA PRAKTYKANTOW /STAZYSTOW

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 oraz art. 14 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (tzw. ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) ("RODO")
informuje, ze:

1.

Administratorem Panstwa danych osobowych jest (dane kontaktowe): Sie¢ Badawcza
tukasiewicz - PORT Polski Osrodek Rozwoju Technologii z siedziba
we Wroctawiu, ul. Stabtowicka 147, 54-066 Wroctaw, KRS: 0000850580; NIP:
8943140523; biuro@port.lukasiewicz.gov.pl (,Administrator”).

Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych (,IOD”). Kontakt z IOD:
iod@port.lukasiewicz.gov.pl lub pisemnie na adres Administratora wskazany w pkt 1
powyzej. Zapraszamy do kontaktu we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania
Panstwa danych.

Celem przetwarza Panstwa danych osobowych jest:

a) wykonanie umowy o praktyke, praktyke absolwencka, obowigzkowa Ilub
nieobowigzkowa, umowe o staz (ptatny lub bezptatny), na podstawie art. 6 ust.
1 lit. b) RODO,

b) przeprowadzenia praktyk zgodnie z ustawg o praktykach absolwenckich oraz
realizacji obowigzkéw prawnych, w tym podatkowych, w przypadku odptatnej
umowy, a takze ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym w przypadku praktyk
obowigzkowych, jak réwniez w zakresie Medycyny Pracy, oraz umdw o staz, na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO,

c) realizacja prawnie uzasadnionego interesu Administratora, ktéorym jest
zapewnienie bezpieczenstwa, ochrony mienia, zachowanie w tajemnicy
informacji dotyczacych Administratora, monitoring wizyjny (petna tres¢ klauzuli
informacyjnej w zakresie monitoringu) dostepna na terenie Administratora, na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO,

d) realizacji prawnie uzasadnionego interesu Administratora, ktérym jest
przetwarzanie wizerunku poprzez umieszczenie go w poczcie elektronicznej lub
Teams lub Intranecie lub komunikatorach wewnetrznych Administratora, o ile
otrzymujaq Panstwo dostepy do takich systemoéow informatycznych
Administratora, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO,

e) niezbednos¢ do celédw wynikajacych z prawnie uzasadnionych intereséw
realizowanych przez Administratora danych osobowych, polegajacych na
ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f)
RODO;

Panstwa dane osobowe mogg by¢ przetwarzane nie krocej niz do czasu przedawnienia
wszelkich roszczen lub rozstrzygniecia roszczen dochodzonych (ewentualnie: rozliczenia
otrzymanego dofinansowania lub bedg przetwarzane przez okres nie dtuzszy niz 5 lat od
konca roku kalendarzowego dla celow podatkowych, jezeli umowa byta odptatna, w
zaleznosci ktéry z tych okresow jest dtuzszy). Panstwa dane osobowe moga byc
przetwarzane rowniez - po wyczerpaniu innych podstaw prawnych - dla celow
archiwalnych, co jest prawnie uzasadnionym interesem panstwowej osoby prawnej
wykonujacej ze S$rodkdw publicznych zadania publiczne przydane ustawa,
o ktérym mowa w art. 6 ust. 1 lit f) RODO, w takim wypadku dalszy okres archiwizacji
bedzie ustalany na podstawie ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz
przepisach wewnetrznych, w tym JRWA.

Przetwarzamy Panstwa dane przekazane Nam bezposrednio albo przez uczelnie lub
szkote lub w celach wskazanych w pkt 3 powyzej. Jezeli dane zostaty Nam przekazane
nie przez Panstwa bezposrednio, to co do zasady dotyczg takich kategorii danych jak:
imie, nazwisko, e-mail, telefon, kwalifikacje, nr albumu oraz inne dane niezbedne do
zawarcia umowy o praktyke oraz wydania zaswiadczenia o odbyciu praktyki.

Jesli przepisy prawa w jakimkolwiek zakresie przewidujg dtuzszy okres przetwarzania
danych, stosuje sie ten dtuzszy okres.
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7.

10.

11.

12.

Administrator moze zgodnie z przepisami prawa przekazywaé Panstwa dane dalej, do
innych odbiorcow. Jest to mozliwos$¢. Odbiorcami Panstwa danych osobowych moga by¢
w szczegdlnosci:

a) nalezycie upowaznieni wspodtpracownicy Administratora lub jego ustugodawcy,
w zakresie w jakim to niezbedne i uzasadnione, w tym np. dostawcy ustug
informatycznych, software’owych, hostingowych, ochrony;

b) podmioty uprawnione do ustawowej lub umownej kontroli lub nadzoru nad
Administratorem, w szczegdlnosci Centrum tukasiewicz i Prezes Centrum
tukasiewicz, takze wtasciwy minister;

c) inne podmioty uprawnione ustawowo do nadzoru i kontroli oraz inne podmioty
uprawnione przepisami prawa np. policja;

d) firmy kurierskie, pocztowe etc.;

e) w ramach uméw zawieranych z instytucjami finansujgcymi NCN, NCBIR etc.;

f) podmioty realizujace zadania z zakresu medycyny pracy.

Panstwa dane osobowe moga by¢ tez potencjalnie ujawniane w trybie dostepu
do informacji publicznej na wniosek kazdego zainteresowanego. Moze to spowodowac
przekazanie danych osobowych poza Europejski Obszar Gospodarczy.

Panstwa dane osobowe nie beda przekazywane do krajow trzecich lub organizacji
miedzynarodowych, z zastrzezeniem ponizszego. Nie dotyczy to jednak przekazywania
dla celéw realizacji i rozliczania dotacji, grantéw, programoéow naukowych etc.
fundowanych z budzetu Unii Europejskiej, ktorej to organizacji miedzynarodowej dane
moga by¢ przekazywane przez Administratora w zakresie niezbednym do realizacji
zobowigzan i prawidtowego wydatkowania srodkéw publicznych.

Administrator korzysta z Microsoft 365 i Active Directory, co moze spowodowac

przekazanie Panstwa danych osobowych do panstwa trzeciego (dane osobowe

przechowywane s w chmurze). Regulamin korzystania z Ustug Online

w zakresie Microsoft 365 oraz zobowigzania w odniesieniu do przetwarzania

i zabezpieczania danych uzytkownika oraz danych osobowych przez ustugi online okresla

dokumentacja Microsoft, w tym w szczegolnosci:

1) os$wiadczenie o ochronie prywatnosci - https://privacy.microsoft.com/pl-
pl/privacystatement;

2) umowa dotyczaca ustug Microsoft (Microsoft Services Agreement, MSA) -
https://www.microsoft.com/pl-pl/servicesagreement/;

3) standardowe klauzule umowne - https://dpcs.microsoft.com/en-
us/compliance/requlatory/offering-eu-model-clauses

W ramach ustug Microsoft, dane wprowadzone do Microsoft 365 beda przetwarzane
i przechowywane w okreslonej lokalizacji geograficznej. Zgodnie z funkcjonalnoscig ustug
Microsoft w dostepnym panelu administracyjnym w ,Profilu Organizacji”, wskazano iz
dane przetwarzane sa na terenie Unii Europejskiej. Microsoft zobowigzuje sie do
przestrzegania przepisow prawa dotyczacych $wiadczenia Ustug Online, ktére dotycza
0go6tu dostawcow informatycznych.

Microsoft realizuje coroczne audyty Ustug Online, obejmujace audyty zabezpieczen
komputerdow, srodowiska informatycznego i fizycznych Centrow Danych, nadzorowany
i upowaznione przez niego firmy trzecie, faqcznie z prawem ktérych szczegéty mozna
znalez¢ pod adresem https://www.microsoft.com/pl-pl/trust-center/privacy?docid=27.
Ustuga posiada certyfikat zgodnosci swoich ustug z normg ochrony danych osobowych w
chmurze ISO 27018, co oznacza, ze przechowywane w chmurze dane nie beda
wykorzystywane w celach marketingowych bez ich wiedzy.

W odniesieniu do Panstwa danych osobowych decyzje nie bedq podejmowane w sposdb
zautomatyzowany. Nie bedzie tez mie¢ miejsce profilowanie na ich podstawie.
Podanie Danych Osobowych jest dobrowolne, jednak niezbedne do zawarcia i wykonania
umowy zawartej z Administratorem, jak rowniez realizacji u Administratora praktyk lub
stazu.
Dla realizacja Panstwa praw prosimy o kontakt mailowy z Administratorem na ww. dane
kontaktowe Inspektora Ochrony Danych. Posiadajq Panstwo prawo do:

a) dostepu do przekazanych danych osobowych;
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b) co do zasady - sprostowania lub uzupetnienia przekazanych danych osobowych;

c) co do =zasady - zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych
w sytuacjach okreslonych w art. 18 RODO;

d) wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
na przetwarzanie danych przez Administratora (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa,
tel. 22 531 03 00, https://uodo.gov.pl/pl/p/kontakt);

e) co do zasady - usuniecia danych (prawo do bycia zapomnianym). Informujemy
jednak, ze prawo do usuniecia danych (prawo do bycia zapomnianym), w zakresie
wyznaczonym przez art. 17 ust. 3 lit. b), d) lub €) RODO nie przystuguje Panstwu
tak dtugo, jak podstawg przetwarzania Panstwa danych jest art. 6 ust. 1 lit. c
RODO (jest ograniczone z tego wzgledu, ze jest to przetwarzanie dla celéw
wynikajacych z przepiséw prawa - Zamawiajacy musi przetwarzac te dane zgodnie
z prawem) lub art. 6 ust. 1 lit. e) RODO (do ustalenia, dochodzenia lub obrony
roszczen);

f) co do zasady - przenoszenia danych osobowych, gdy podstawg przetwarzania jest
art. 6 ust. 1 lit. b) RODO lub na podstawie zgody. Informujemy jednak, ze: prawo
to nie ma zastosowania do przetwarzania, ktore jest niezbedne do wykonania
zadania realizowanego w interesie publicznym i doznaje ograniczenia w tym
postepowaniu (art. 20 ust. 3 RODO);

g) wniesienia sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych w celach
marketingu bezposredniego i celach opartych na postawie art. 6 ust. 1 lit. f)
RODO;

W przypadku wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania do celdw marketingu
bezposredniego, danych osobowych nie wolno juz przetwarzac¢ do takich celow;

h) cofniecia swojej dobrowolnie wyrazonej zgody na przetwarzanie w kazdym czasie
- jesli przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody. Cofniecie tej zgody nie
wptywa na dotychczasowe przetwarzanie na tej podstawie, przed jej cofnieciem.

Wskazujemy, ze z przepisow prawa zwigzanych z realizacjq projektéw (finansowanie ze
$rodkéw europejskich lub innych), w szczegdlnosci wytyczne projektowe w zakresie
realizacji zamodwien moga wynika¢, w konkretnych przypadkach dalsze ograniczenia dla
Panstwa praw. W przypadku jakichkolwiek watpliwosci prosimy o kontakt z Inspektorem
Ochrony Danych Administratora.

Niezaleznie od powyzszego informuje, Zze Panstwa dane osobowe moga by¢ przetwarzane
w ramach zawartego Porozumienia w zakresie wspoétadministrowania danymi osobowymi
w Sieci Badawczej tukasiewicz - w przypadku nadania Painstwu uprawnien w systemach
informatycznych Administratora dotyczacych pakietu Microsoft 365 oraz informuje
o zasadach przetwarzania danych w ramach tej umowy.

Porozumienie w zakresie wspoéladministrowania dotyczy utworzenia narzedzia
informatycznego do kontaktu wewnatrz Sieci kukasiewicz (w szczegoélnosci pakiet
Microsoft 365, Teams oraz inne systemy informatyczne) stad informuje, jak ponizej:

1. Administrator zawart w dniu 1 kwietnia 2020 r. porozumienie o wspotadministrowanie danymi
osobowymi w Sieci Badawczej Lukasiewicz (ustawa z dnia 21 lutego 2019 r. o Sieci Badawczej
tukasiewicz). Ma ona na celu utworzenie narzedzia informatycznego zapewniajacego dostep
do wspdlnej wewnetrznej poczty elektronicznej i wspdlnej ksiazki adresowej, zintegrowanej
z ustugami Active Directory umozliwiajacego  kontakt miedzy pracownikami
i wspoétpracownikami Sieci tukasiewicz i zawierajacej dane osob zatrudnionych przez
podmioty dziatajace w ramach Sieci Badawczej tukasiewicz jak réwniez dane innych osoéb
trzecich w zakresie w jakim jest to niezbedne dla wykonywania zadan ustawowych Sieci
Badawczej tukasiewicz i podmiotow wchodzacych w jej sktad. Przetwarzanie danych odbywa
sie w systemach informatycznych.

2. Podstawg przetwarzania twoich danych osobowych w tym zakresie jest uzasadniony interes
Administratora Danych Osobowych, oraz adekwatnej przepisy prawa, sprawowanie wtadzy
publicznej powierzonej Administratorowi lub twoja zgoda (art. 6 ust. 1 lit. a, ¢, e oraz f
RODO).

3. Zakres przetwarzanych danych osobowych w ramach wspoétadministrowania danymi
osobowymi: imie i nazwisko, nazwa instytutu zatrudniajgcego, adresy e-mail, numery
telefondéw stacjonarny i/lub komoérkowy, przetozony, stanowisko, komdrka organizacyjna -
Dziat, adres lokalizacji stuzbowej pracownika, wojewddztwo, kra, miasto, ulica, biuro, kod
pocztowy, informatyce dotyczace wykorzystywanego sprzetu informatycznego, informacje
dotyczace aktywnosci uzytkownika w systemie informatycznym, informacje publikowane
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i przekazywane w systemie informatycznym. Podmiot danych (uzytkownik systemu) bedzie
mogt takze samodzielnie i dobrowolnie podjac decyzje co do umieszczenia w narzedziu innych
swoich danych osobowych niz dane wskazane powyzej, takie jak: fotografia, profil
i doswiadczenie zawodowe.

4, Podmiot danych moze sie zwréci¢ do kazdego ze wspdtadministratorow o realizacje praw
przystugujacych mu na mocy obowigzujacych przepisow prawa, a w szczegodlnosci tych
wskazanych w pkt 10 powyzej (Pouczenie o prawach osoby, ktérej dane sg przetwarzane).

5. Porozumienie w zakresie wspétadministrowania zostata zawarta w oparciu o art. 27 RODO.
Dopuszcza ona zawieranie przez poszczegoélnych Administratoréw Danych Osobowych umoéw
powierzenia przetwarzania. Wspétadministratorzy odpowiadajg za dziatania podmiotéw, z
ktorymi zawrg umowy powierzenia przetwarzania jak za wtasne dziatania.

6. Okres, przez ktory dane osobowe beda przechowywane, a gdy nie jest to mozliwe, kryteria
ustalania tego okresu: przez okres niezbedny do realizacji celu przetwarzania, nie krocej niz
okres wskazany w przepisach o archiwizacji, tj. ustawie z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach oraz aktach wewnetrznych obowigzujacych w jednostkach
organizacyjnych Sieci Badawczej tukasiewicz w zakresie tworzenia i przechowywania
dokumentacji. Jezeli dane przetwarzane sg na podstawie Twojej zgody, to beda one
przetwarzane do momentu jej wycofania oraz do czasu wygasniecia roszczen.

7. Informacje o odbiorcach danych osobowych lub o kategoriach odbiorcéw: organy wymiaru
$cigania i organy kontroli.

8. Wiecej informacji w ww. zakresie mozesz znalez¢ pod linkiem po uzyskaniu uprawnien do
systemdw informatycznych Administratora
https://lukasiewiczgov.sharepoint.com/sites/RODO. Pod ww. linkiem zostata rdéwniez
,,Zamieszczona zasadniczych tre$¢ uzgodnien miedzy wspotadministratorami”.
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