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Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego — Opis przedmiotu zaméwienia

Nr Sprawy: PO.2721.13.2022

Opis Przedmiotu Zamoéwienia

Przedmiotem zamdodwienia jest sukcesywne $wiadczenie ustug cateringowych na
rzecz Sieci Badawczej tUKASIEWICZ - PORT Polskiego Osrodka Rozwoju
Technologii. przez okres 12 miesiecy lub do wyczerpania kwoty, o ktérej mowa w
§ 7 ust. 1 Projektu Umowy. Szczegdtowy Opis Przedmiotu Zamdwienia na ustugi
cateringowe zostat przedstawiony w tabeli, stanowiacej zatacznik numer 1.1
do Formularza Oferty.

1. Przedmiot zamoéwienia:

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie Ustug Cateringowych, w tym z obstugq,
przy zapewnieniu Asortymentu Cateringowego, szczegdtowo opisanego w tabeli,
stanowigcej zatacznik nr 1.1. Ustugi cateringowe zamawiane bedg na organizowane
przez Zamawiajacego: konferencje, eventy, uroczystosci (w tym dla swoich
Pracownikéw), seminaria, targi oraz spotkania i inne wydarzenia okoliczno$ciowe.

Ustugi Cateringowe $wiadczone beda w siedzibie Zamawiajacego we Wroctawiu
przy ul. Stabtowickiej 147. Doktadna lokalizacja (sala, biuro, pokdj) wskazywana
bedzie kazdorazowo przez Zamawiajgcego w Zleceniu. Jednoczesnie, na wyrazne
polecenie Zamawiajgcego, Ustugi Cateringowe $wiadczone bedg we wskazanym
przez Zamawiajacego miejscu na terenie Wroctawia (w granicach
administracyjnych miasta), ktoérym Zamawiajacy bedzie dysponowat
(np. wynajmowat, otrzyma od Kontrahenta w ramach wspdtpracy, bedzie
organizowat wydarzenie typu konferencja, seminarium, spotkanie poza swojgq
siedzibgq i inne wydarzenia). Doktadna lokalizacja (adres we Wroctawiu)
wskazywana bedzie kazdorazowo przez Zamawiajacego na Zleceniu. W takim
przypadku Wykonawca jest zobowigzany do dokonania wizji lokalnej wskazanego
miejsca na minimum 2 dni przed terminem realizacji Ustugi Cateringowej,
wskazanym w Zleceniu.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do organizacji w tym samym terminie dwéch
lub wiecej Ustug Cateringowych, dla ktérych Wykonawca bedzie zobowigzany
zapewnic¢ odpowiedni Asortyment Cateringowy, w tym wyposazenie oraz obstuge
opisang w Zleceniu.

W ciggu 12 miesiecy Zamawiajacy przewiduje ok. 40 spotkan, w tym: ok. 10 mini
(do 5 osob), ok. 10 matych (ok. 5-10 osdb); ok. 10 spotkan srednich (11-30
0sob); ok. 5 spotkan duzych (31-70 oso6b), 3 eventy (ok. 150 osoéb), a takze 2
spotkania dla pracownikéw (na ok. 200 oso6b). Jest to szacunkowa, rzeczywista
liczba organizowanych spotkan moze sie rdézni¢ od tej przewidywanej przez
Zamawiajgcego. Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze przedstawiona wyzej
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liczba ma jedynie charakter orientacyjny i nie przystuguje mu roszczenie o zaptate
wynagrodzenia/odszkodowania w zakresie braku Zlecen.

2.

Obowiazki Wykonawcy:
a) Szczegotowy zakres ustugi obejmuje:

Przygotowanie, dostarczenie i wydanie potraw i napojow we wskazanym przez
Zamawiajgcego miejscu.

Zapewnienie odpowiedniej temperatury cieptych potraw i napojéw: 85 st. C
(termosy, podgrzewacze, bemary) oraz napojoéw zimnych.

Zapewnienie, rozstawienie i sprzatniecie stotdow bufetowych oraz stotdw
koktajlowych w liczbie wystarczajacej do wygodnego spozycia positkow przez
wskazang przez Zamawiajacego liczbe oséb.

Obstuge bufetu (stotéw do serwowania) i stolikdow koktajlowych.

Nieustanng dbatos¢ o estetyke bufetu, stotdw i stotdéw koktajlowych.
Aranzacje bufetéw, stotéw: obrusy, przywieszki, ozdoby np. swiece, dekoracje
sezonowe lub/i ikebany z kwiatéw (Swieze, ciete - np. orchidee i réze
o kolorystyce wskazanej przez Zamawiajacego, dwujezyczne opisy napojow
i potraw ang.-pol.).

Zapewnienie zastawy stotowej (szklanej lub porcelanowej) w liczbie co
najmniej 50% wiekszej niz liczba osdéb dla ktérych przygotowywany jest
catering, w tym m.in. szklanek, filizanek, talerzykéw do ciast, sztu¢céw ze stali
nierdzewnej, serwetek materiatowych i papierowych (tréjwarstwowych,
prostokatnych, o wymiarach min. 15 x 15 cm).

Zapewnienie obstugi kelnerskiej cateringu (niezbedny personel co najmniej
jeden kelner/kelnerka na kazde 15 oséb), odpowiedniego ubioru Pracownikéw
Wykonawcy (estetyczne, jednolite stroje) oraz ich odpowiedniego zachowania.
Zamawiajacy wymaga, aby obstuga kelnerska postugiwata sie jezykiem
angielskim na poziomie podstawowym. Zamawiajacemu wymaga, aby w
zadnym momencie $wiadczenia ustugi nie tworzyly sie kolejki, a estetyka
stotéw i bufetow byta zawsze na odpowiednim poziomie.

Obstuge zaplecza.

Usuwanie i utylizacje odpadkdéw oraz smieci.

Reagowanie na wszystkie wytyczne i potrzeby Zamawiajacego.

Zebranie Asortymentu Cateringowego oraz wyposazenia, a tym samym
pozostawienie miejsca S$wiadczenia ustugi w siedzibie Zamawiajacego
w niezmienionym stanie, w jakim zostato ono zastane.

b) Dodatkowe informacje:

Zamawiajacy wymaga, aby czes$¢ dan byta przyrzadzana m. in. wg diety
wegetarianskiej.

Zamawiajacy zastrzega sobie zawsze prawo do ostatecznego wyboru menu
sposrdd propozycji przedstawionych przez Wykonawce.

Wykonawca zobowigzany jest do Scistej wspotpracy z Zamawiajacym, tak aby
standard $wiadczonych przez wykonawce Ustug Cateringowych byt na jak
najwyzszym poziomie. Tym samym Wykonawca zobowigzany jest uwzgledniac
wszelkie uwagi Zamawiajacego.

Na zadanie Zamawiajacego, na 2 dni przed terminem wykonania Ustugi
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Cateringowej, Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ zdjecia lub
wizualizacje aranzacji bufetu, stotu,
a takze wybranych przez Zamawiajqcego potraw.

e Wykonawca ponosi catkowita odpowiedzialno$¢ za utrzymanie nalezytych
standardéw w zachowaniu swego Personelu oraz za ewentualne zniszczenia
pomieszczen, sprzetu, mebli lub innych przedmiotéw stanowiacych witasnosé
Zamawiajacego.

¢ Wykonawca zobowigzany jest do $wiadczenia Ustug Cateringowych, wytacznie
przy uzyciu produktéw spetniajgcych normy wysokiej jakosci i estetyki
produktéw, przez co Zamawiajacy rozumie:

- produkty swieze, przyrzadzone w dniu dostawy zlecenia;

- wysokg jakos¢ wedlin (brak skrobi i soi);

- brak produktéw typu instant, tzw. gotowych typu: mrozonki,
produkty mastopodobne.

e Wykonawca zobowigzany jest do pozostawienia Zamawiajagcemu nieotwartych
napojow butelkowanych oraz produktéw niezuzytych o dtugim terminie
przydatnosci do spozycia (np. soki, paczki ciastek, mleko).

e Wykonawca zobowigzany jest do pozostawienia positkdw, ktére zostaty
po evencie.

e Wykonawca zobowigzany jest do dostarczania positkbw na miejsce
$wiadczenia Ustugi Cateringowej najpozniej na 30 minut przed ustalonym
terminem rozpoczecia realizacji Ustugi oraz zebrania naczyn i resztek
pokonsumpcyjnych najpdézniej na 1 godzine po zakonczeniu realizacji Ustugi,
przy czym Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ przesuniecia tego terminu,
w zaleznosci od okolicznosci.

3. Wymagania dotyczace wyposazenia:

o stoliki koktajlowe - wszystkie powinny mie¢ taka samg wysokos$¢ od 110 -
120 cm;

e pokrowce na stoliki koktajlowe - zakrywajace caty stolik wraz z nogami
w nastepujacej kolorystyce: biaty, szary lub bordowy. Pokrowce powinny
by¢ wykonane z materiatu typu strecz (80% polyester, 20% elastan);

e pokrowce na stoty cateringowe - zakrywajgce caty stét wraz z nogami
w nastepujacej kolorystyce: biaty, czarny, szary lub bordowy. Pokrowce
powinny by¢ wykonane z materiatu typu strecz (80% polyester, 20%
elastan);
kolor i rodzaj zastawy stotowej — biel, porcelana lub szkto bezbarwne;

e ozdoby stotéw cateringowych - naturalne tj. na przyktad zywe kwiaty
w biatym szkle;

e sztuéce - wykonane ze stali nierdzewnej, w tym samym rodzaju dla kazdej
osoby.

Z wybranym Wpykonawca zostanie zawarta umowa na czas okreslony,
na okres 12 miesiecy od daty zawarcia Umowy lub do wyczerpania kwoty,
o ktorej mowa w § 7 ust. 1 Projektu Umowy. Data zawarcia umowy bedzie
jednoczes$nie data rozpoczecia swiadczenia Ustug Cateringowych.
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