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ZAPYTANIE OFERTOWE
Zamawiajacy:
Sie¢ Badawcza tukasiewicz - PORT
Polski Osrodek Rozwoju Technologii

ul. Stabtowicka 147, 54-066 Wroctaw

Zaprasza Panstwa do ztozenia oferty na:
~Szkolenie MS EXCEL (Office 365) o tematyce zarzadzania projektami badawczymi.”

Przedmiot zamoéwienia:

Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia zawiera Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego - OPZ.

I. Zakres zamoéwienia oraz termin realizacji:

Wszystkie szczegdty zamodwienia opisuje Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego - OPZ.

II. Warunki udziatu w postepowaniu

1. W postepowaniu mogg brac udziat Wykonawcy, ktérzy posiadajg niezbedne doswiadczenie oraz
wiedze do realizacji niniejszego zamdwienia.

2. Zamawiajacy nie-depuszeza / dopuszcza do sktadania ofert czesSciowych.
3. Zeostaniepodpisanaumoewa / zostanie ztozone zamdwienie.

4. Jezeli zaoferowana przez Wykonawce cena lub koszt, lub ich istotne czesci sktadowe wydajaq
sie razgco niskie w stosunku do przedmiotu zamdwienia i budzg watpliwosci Zamawiajacego co
do mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
Zamawiajgcego lub wynikajacymi z odrebnych przepiséw, Zamawiajacy moze zwrocic¢ sie do
Wykonawcy o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowoddéw, dotyczacych elementéw oferty
majacych wptyw na wysokos¢ ceny lub kosztu.

III1. Miejsce oraz termin skiladania ofert:

1. Oferta powinna byc¢ ztozona na wzorze stanowigcym Zatacznik nr 1 oraz Zatacznik nr 2 do
niniejszego zapytania za posrednictwem poczty elektronicznej na adres:
Adrian.Napora@port.lukasiewicz.gov.pl do 2025-05-11 wiacznie.

2. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
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3. Wykonawca bedzie zwigzany oferta przez 30 dni od dnia ztozenia oferty.

4. Oferty ztozone po terminie sktadania ofert nie bedq rozpatrywane.

IV. Kryteria oceny ofert:

1.

Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujacego kryterium:
a) Cena 100%
Cena catkowita (C) waga 100 %, wedtug wzoru:
Cena minimalna

Cena (C) = x waga (100) = ........ Punktéw
Cena badana

Maksymalna ilosé zdobytych punktéow: 100
b) Zdobyta iloé¢ punktéow = C

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odwotania i zakonczenia niniejszego postepowania bez

wyboru ofert, jak rowniez jego uniewaznienia bez podawania przyczyny. Wykonawcy z tego
tytutu nie beda przystugiwa¢ jakiekolwiek roszczenia finansowe w stosunku do
Zamawiajgcego.

V. Cena oferty i warunki ptatnosci:

1.
2.

Zamawiajacy wymaga okreslenia ceny przedmiotu zamdwienia w PLN netto i brutto.

Cena podana w ofercie powinna by¢ ceng kompletng i jednoznaczng oraz zawiera¢ koszty
niezbedne do zrealizowania catosci przedmiotu zamoéwienia.

Naleznosci optacane bedg na podstawie wystawionej faktury, w terminie 30 dni liczconym od
daty otrzymania faktury przez Zamawiajqcego

Wykonawca jest zobowigzany do wystawiania faktur wytacznie w formie elektronicznej, na co
Zamawiajacy jako odbiorca wyraza zgode. Faktury nalezy przesyta¢ na adres Zamawiajgcego:
e-faktury@port.lukasiewicz.gov.pl pod rygorem nierozpoczecia obiegu ptatnosci. Przestanie
faktury na inny adres e-mail niz wskazany powyzej lub w innej formie niz przewidziana
powyzej bedzie bezskuteczne.

Pkt. 4 ma zastosowanie jedynie w przypadku, gdy do postepowania nie zostata dotaczona
umowa, lub nie precyzuje ona powyzszych kwestii.

VI. Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami:

1.

Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego,
nie pozniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, wynikajacego z pierwotnego
zapytania ofertowego. Po uptywie tego terminu, Zamawiajacy nie jest zobowigzany do
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udzielenia odpowiedzi na zadane pytania. Zamawiajacy udziela wyjasnien przed uptywem
terminu sktadania ofert i zamieszcza je w miejscu publikacji.

Zamawiajacy przed uptywem terminu sktadania ofert moze zmieni¢ tres¢ Zapytania
Ofertowego, zamieszczajac informacje o zmianie w miejscu publikacji.

Zamawiajacy przed uptywem terminu sktadania ofert moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert
w szczegodlnosci w przypadku zmiany tresci zapytania lub zatgcznikdow.

W przypadku kiedy nie mozna wybrac¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub
wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny, Zamawiajacy przeprowadzi negocjacje z
Wykonawcami, ktorzy otrzymali najwyzsza liczbe punktéw. Negocjacjom podlegac bedzie cena
jako jedyne kryterium wyboru. Zamawiajacy wysle do Wykonawcow Zaproszenie do
negocjacji. Cena zaoferowana przez Wykonawcéw w czasie negocjacji, nie moze by¢ mniej
korzystna niz zaoferowana w pierwotnej ofercie.

Zamawiajacy niezwitocznie informuje Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty w postepowaniu o:
e wyborze najkorzystniejszej oferty,

e odrzuceniu oferty,

e uniewaznieniu postepowania.

Zamawiajacy opublikuje w miejscu publikacji informacje, o wyborze najkorzystniejszej oferty
lub o uniewaznieniu postepowania.

VII. Wykaz zatacznikow:

1.
2.

Opis przedmiotu zamowienia,
Formularz ofertowy,

Klauzula Informacyjna Dot. Przetwarzania Danych Osobowych przez
tukasiewicz - Port.

Magdalena Elektronicznie

podpisany przez
Magdalena Marzena

Ma rzena Milintowicz

Data: 2025.05.08

Milintowicz 1333 o200

(podpis osoby upowaznionej)
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