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Załącznik nr 4 do ZO -  Wzór Umowy 

Sprawa nr: DZ.272.60.2026 

 

UMOWA NR […………] 

zwana dalej „Umową”,  

zawarta we Wrocławiu, w dniu ……………… */ (dniem zawarcia Umowy jest dzień 

złożenia podpisu przez ostatnią ze Stron)*, pomiędzy:  

Sieć Badawcza Łukasiewicz - PORT Polskim Ośrodkiem Rozwoju 

Technologii z siedzibą we Wrocławiu, ul. Stabłowicka 147, 54-066 Wrocław, 

państwową osobą prawna działającą w formie instytutu wchodzącego w skład 

Sieci Badawczej Łukasiewicz, na podstawie ustawy z dnia 21 lutego 2019 r.  

o Sieci Badawczej Łukasiewicz, posiadającą osobowość prawną, działającą  

na podstawie wpisu w rejestrze przedsiębiorców prowadzonego przez Sąd 

Rejonowy dla Wrocławia – Fabrycznej we Wrocławiu, VI Wydział Gospodarczy 

Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS: 0000850580, posiadająca 

numer identyfikacji podatkowej NIP 8943140523, REGON: 386585168, 

reprezentowaną przez:  

[…………] – […………],  

zwanym w dalszej części Umowy „Zamawiającym”,  

a  

[…………]  

reprezentowaną przez: 

[…………] - […………]  

zwaną w dalszej części Umowy „Wykonawcą”,  

zwanymi w dalszej części Umowy łącznie „Stronami” lub pojedynczo 

„Stroną”.  

 

I. PRZEDMIOT UMOWY: 

1. Przedmiotem umowy (zwanej dalej „Umową”) jest wynajęcie przez 

Wykonawcę sal wraz z organizacją cateringu dla 3 (trzech) osobnych 

szkoleń z przewidywaną liczbą uczestników 15 osób na każde szkolenie 

(łącznie 45 osób). Każde ze szkoleń odbędzie się w odrębnym terminie, 

a usługi muszą obejmować wynajem w pełni wyposażonych sal, 

zapewniających komfort uczestników oraz odpowiednie warunki  
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do prowadzenia sesji szkoleniowych. Szczegółowy opis Przedmiotu 

umowy znajduje się w Opisie Przedmiotu Zamówienia, stanowiący  

Załącznik nr 1 do Umowy.  

2. Usługi stanowiące przedmiot Umowy wykonywane będą przez 

Wykonawcę przy użyciu własnych narzędzi, materiałów i urządzeń  

na koszt i ryzyko Wykonawcy. 

3. Transport, załadunek, wyładunek narzędzi, materiałów, urządzeń 

niezbędnych do należytego wykonania usługi stanowiącej przedmiot 

Umowy wykonane zostaną na koszt i ryzyko Wykonawcy. 

II. WARUNKI OGÓLNE REALIZACJI UMOWY: 

1. Terminy: 

a. Wykonawca musi udostępnić salę przed szkoleniem (co najmniej 

60 minut wcześniej przed planowaną godziną rozpoczęcia 

szkolenia). 

b. Miejsce i termin zostały określone w punkcie IV Umowy. 

2. Wykonawca oświadcza, że posiada wiedzę, doświadczenie, potencjał 

techniczny do wykonania przedmiotu Umowy oraz odpowiednie 

uprawnienia. 

3. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za należyte świadczenie 

usług stanowiących przedmiot Umowy, w szczególności  

za świadczenie usług zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie 

przepisami prawa. 

4. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za szkody powstałe  

w wyniku nienależytej realizacji usług stanowiących przedmiot 

Umowy, w tym także za pokrycie wszelkich kosztów ich usunięcia. 

III. CAŁKOWITE WYNAGRODZENIE NETTO i BRUTTO : 

1. Strony ustalają, że wysokość wynagrodzenia z tytułu realizacji 

niniejszej Umowy wyniesie: [……………] zł netto, powiększona  

o należny podatek od towarów i usług (VAT), to jest łącznie: 

[……………] zł brutto. 

2. Poza wynagrodzeniem, o którym mowa w pkt. III ust. 1, 

Zamawiający nie jest zobowiązany do zapłaty jakichkolwiek kwot na 

rzecz Wykonawcy, w tym zwłaszcza kwot związanych z pokryciem 

poniesionych przez Wykonawcę wydatków, strat, kosztów, 

utraconych zysków lub roszczeń. 

IV. ADRES WYKONYWANIA USŁUGI I TERMIN REALIZACJI: 

1. Bolesławiec: 
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a. Adres: [……………..]; 

b. Termin: [……………..]. 

2. Jelenia Góra: 

a. Adres: [……………..]; 

b. Termin: [……………..]. 

3. Zgorzelec: 

a. Adres: [……………..]; 

b. Termin: [……………..]. 

V. PRZEWIDYWANE KARY UMOWNE: 

1. W przypadku wypowiedzenia Umowy przez Zamawiającego z winy 

Wykonawcy, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną  

w wysokości 20% maksymalnego wynagrodzenia brutto. 

2. W przypadku wypowiedzenia Umowy przez Wykonawcę bez winy 

Zamawiającego, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną  

w wysokości 10% maksymalnego wynagrodzenia brutto. 

VI. PODSTAWA I TERMIN PŁATNOŚCI: 

1. Wynagrodzenie, o którym mowa w pkt. III, będzie płatne  

w terminie 30 (słownie: trzydziestu) dni od daty otrzymania przez 

Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury VAT na wskazany  

na fakturze numer rachunku bankowego Wykonawcy.  

2. Wykonawca jest upoważniony do wystawienia faktury VAT dopiero po 

wykonaniu całości usług, o których mowa w niniejszej umowie. 

Potwierdzeniem wykonania w całości Przedmiotu Umowy i podstawą 

do wystawienia faktury VAT jest protokół odbioru, który stanowi 

Załącznik nr 2 do niniejszej Umowy. 

3. Wykonawca jest zobowiązany do wystawiania i przesyłania faktur 

wyłącznie w sposób określony poniżej w pkt. VII.  

4. Za dzień dokonania zapłaty uważa się dzień złożenia polecenia 

przelewu przez Zamawiającego. 

VII. KSEF 

1. Wykonawca zobowiązuje się do wystawiania faktur wyłącznie w formie 

elektronicznej na co Zamawiający wyraża zgodę, przy czym:  

a. Faktury wystawione do dnia 31 stycznia 2026 r. powinny  

być przesyłane na adres e-mail Zamawiającego:  

e-faktury@port.lukasiewicz.gov.pl;  

mailto:e-faktury@port.lukasiewicz.gov.pl
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b. Od dnia 1 lutego 2026 r. Wykonawca jest zobowiązany do 

wystawiania oraz udostępniania faktur wyłącznie za pośrednictwem 

Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF), zgodnie z art. 106nb ustawy 

z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług, z 

zastrzeżeniem ustępów 3 i 4. 

2. Dostarczenie faktury przez Wykonawcę niezgodnie z ust. 1, w 

szczególności: 

a. przesłanie faktury na inny adres e-mail niż wskazany powyżej (dla 

faktur wystawionych przed dniem 1 lutego 2026 r.), lub 

b. wystawienie faktury poza systemem KSeF, jeżeli nie zachodzą 

ustawowe wyjątki określone w ust. 3 (dla faktur wystawionych po 

dniu 1 lutego 2026 r.),  

- nie wywołuje skutku w postaci rozpoczęcia biegu terminu 

płatności o którym mowa w pkt III ust. 1 (podstawa i termin 

płatności), z zastrzeżeniem ust. 3. 

3. Wykonawca, który spełnia jeden z poniższych warunków: 

a. jest podatnikiem nieposiadającym siedziby ani stałego miejsca 

prowadzenia działalności gospodarczej na terytorium 

Rzeczypospolitej Polskiej; 

b. jest podatnikiem nieposiadającym siedziby działalności 

gospodarczej na terytorium RP, posiadającym stałe miejsce 

prowadzenia działalności na terytorium RP, przy czym to stałe 

miejsce nie uczestniczy w dostawie towarów lub świadczeniu usług 

objętych fakturą; 

c. jest podmiotem, który na innej podstawie, w momencie 

wystawienia faktury, nie jest obowiązany do wystawienia faktury 

ustrukturyzowanej 

- jest zobowiązany do wystawiania faktur w formie elektronicznej i 

przesyłania ich na adres e-mail Zamawiającego:  

e-faktury@port.lukasiewicz.gov.pl.  

4. Jeżeli Wykonawca wskazany w ust. 3 dobrowolnie wystawi fakturę 

ustrukturyzowaną za pomocą KSeF, zapisy ust. 3 nie mają 

zastosowania. 

5. W przypadku niedostępności Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF), 

potwierdzonej komunikatem Ministra Finansów opublikowanym 

zgodnie z art. 106ne ustawy o VAT w Biuletynie Informacji Publicznej, 

Strony ustalają, że Wykonawca jest zobowiązany do wystawienia 

faktury w formie elektronicznej, zgodnie z obowiązującym w tym 

mailto:e-faktury@port.lukasiewicz.gov.pl
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okresie wzorem faktury ustrukturyzowanej, oraz przesłania jej na 

adres e-mail Zamawiającego: e-faktury@port.lukasiewicz.gov.pl. 

6. Faktura, o której mowa w ust. 5, powinna być opatrzona przez 

Wykonawcę kodami QR umożliwiającymi Zamawiającemu dostęp do 

faktury w KSeF, weryfikację jej danych oraz potwierdzenie tożsamości 

Wykonawcy. 

7. W przypadku awarii Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF), 

potwierdzonej stosownym komunikatem Ministra Finansów, Strony 

ustalają, że Wykonawca jest zobowiązany do wystawienia faktury w 

formie elektronicznej, zgodnie z obowiązującym w tym okresie wzorem 

faktury ustrukturyzowanej, oraz przesłania jej na adres e-mail 

Zamawiającego: e-faktury@port.lukasiewicz.gov.pl. 

8. Faktura, o której mowa w ust. 7, powinna być opatrzona przez 

Wykonawcę kodami QR umożliwiającymi Zamawiającemu dostęp do 

faktury w KSeF, weryfikację jej danych oraz potwierdzenie tożsamości 

Wykonawcy. 

9. W przypadku całkowitej niedostępności Krajowego Systemu e-Faktur 

(KSef), potwierdzonej stosownym komunikatem Ministra Finansów, 

Wykonawca jest zobowiązany do wystawiania faktur w formie 

elektronicznej i przesyłania ich na adres e-mail Zamawiającego:  

e-faktury@port.lukasiewicz.gov.pl. 

VIII. INNE ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWNE 

1. Osobami odpowiedzialnymi za realizację Umowy będą:  

a. po stronie Zamawiającego: 

• Imię i nazwisko: Patrycja Pikoń-Kwiatkowska; 

• tel.: +48 71 734 71 13; 

• email: patrycja.pikon-kwiatkowska@port.lukasiewicz.gov.pl. 

b. po stronie Wykonawcy:  

• Imię i nazwisko: […………]; 

• tel.: […………]; 

• email: […………]. 

2. Wszelkie zmiany Umowy wymagają zachowania formy pisemnej pod 

rygorem nieważności. 

3. Wykonawca niniejszym oświadcza, że na moment zawarcia Umowy 

nie podlega wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego lub konkursu, o którym mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z 

mailto:e-faktury@port.lukasiewicz.gov.pl
mailto:e-faktury@port.lukasiewicz.gov.pl
mailto:e-faktury@port.lukasiewicz.gov.pl
mailto:patrycja.pikon-kwiatkowska@port.lukasiewicz.gov.pl
mailto:patrycja.pikon-kwiatkowska@port.lukasiewicz.gov.pl
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dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 

ochronie bezpieczeństwa narodowego oraz że nie zachodzą w 

stosunku do niego przesłanki, o których mowa w art. 5k ust. 1 

rozporządzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. 

dotyczącego środków ograniczających w związku z działaniami Rosji 

destabilizującymi sytuację na Ukrainie (dalej łącznie jako 

„Wykluczenie”). W przypadku gdy na jakimkolwiek etapie trwania 

Umowy Wykonawca będzie podlegał Wykluczeniu, w oparciu o 

którąkolwiek z wyżej wymienionych podstaw, Zamawiający jest 

uprawniony do rozwiązania Umowy w trybie natychmiastowym z winy 

Wykonawcy. 

4. Wykonawca zobowiązuje się do wypełnienia w imieniu Zamawiającego 

obowiązku informacyjnego, o którym mowa w art. 13 i 14 RODO, w 

stosunku do wszelkich pracowników i współpracowników Wykonawcy, 

którzy w imieniu Wykonawcy uczestniczą w realizacji niniejszej 

Umowy, i których dane osobowe w związku z realizacją niniejszej 

Umowy przetwarza Zamawiający. Formularz informacyjny stanowi 

załącznik nr 3 do niniejszej Umowy. Wykonawca jest zobowiązany na 

każde żądanie Zamawiającego przedłożyć dowód potwierdzający 

wykonanie ww. zobowiązania we wskazanym terminie. 

5. Strony oświadczają, że każdy z nich pozostaje osobnym 

Administratorem danych osobowych dla danych osób fizycznych, 

które przetwarza w związku z realizacją niniejszej Umowy, w 

szczególności osób realizujących Umowę lub reprezentantów lub 

pełnomocników Stron. 

6. W kwestiach nieuregulowanych niniejszą Umową mają zastosowanie 

właściwe przepisy prawa polskiego. 

7. Umowę sporządzono w 2 (słownie: dwóch) jednobrzmiących 

egzemplarzach, 1 (słownie: jeden) dla Zamawiającego i 1 (słownie: 

jeden) dla Wykonawcy/ 1 (słownie: jednym) egzemplarzu w formie 

elektronicznej. 

IX. ZAŁĄCZNIKI 

1. Załączniki stanowiące integralną część Umowy: 

a. Załącznik nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia, 

b. Załącznik nr 2 – Protokół wykonania usługi, 

c. Załącznik nr 3 – Klauzula informacyjna Zamawiającego, 

d. Załącznik nr 4 – Oferta Wykonawcy. 
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2. W razie rozbieżności pomiędzy treścią Umowy, a załączników 

pierwszeństwo mają postanowienia Umowy, a następnie OPZ i 

następne załączniki. 

ZAMAWIAJĄCY:         WYKONAWCA: 
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Załącznik nr 1 do Umowy – OPZ 

 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA (OPZ) 

Usługa wynajmu sal z obsługą cateringową 

1. Przedmiot zamówienia 

Wynajęcie sal wraz z cateringiem na 3 osobne szkolenia z przewidywaną 

liczbą uczestników 15 osób na każde szkolenie (łącznie 45 osób). Każde ze 

szkoleń odbędzie się w odrębnym terminie, a usługi muszą obejmować 

wynajem w pełni wyposażonych sal, zapewniających komfort uczestników 

oraz odpowiednie warunki do prowadzenia sesji szkoleniowych. W ramach 

zamówienia należy również zapewnić catering, obejmujący przerwy 

kawowe oraz lunche, dostosowane do liczby uczestników oraz ich potrzeb 

dietetycznych. 

2. Terminy i lokalizacja: 

• Daty do wyboru  

Bolesławiec: 3 lub 4 marca 2026 

Jelenia Góra: 10 lub 11 marca 2026 

Zgorzelec: 17 lub 18 marca 2026 

• Terminy zostaną ustalone wspólnie z wykonawcą minimum 3 tygodnie 

przed szkoleniem. Terminy będą ustalane za pomocą wiadomości e-mail 

z wykonawcą.  

• Miejsce realizacji to obszar wsparcia, czyli: Bolesławiec, Jelenia Góra 

oraz Zgorzelec  

• Zamawiający wymaga wskazania przez Wykonawcę miejsca organizacji 

poszczególnych szkoleń wraz z adresami sal. 

3. Wymagania dotyczące obiektu: 

• Obiekt oraz sala wykładowa muszą być przystosowane oraz oznaczone 

dla osób z niepełnosprawnościami (podjazdy, parking, toalety). 

• Obiekt musi segregować odpady. 

• Obiekt musi korzystać z energooszczędnego sprzętu. 

• Dojazd do obiektu musi być dostępny komunikacją zbiorową. 

4. Wymagania dotyczące sali: 

• Sala musi być dostępna od 9 do 16. Czas szkolenia od 10 do 15. 
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• Wyposażenie: rzutnik, ekran, Stały nieprzerwany dostęp do sieci 

Internet (Wi-Fi) dla prowadzących oraz uczestników szkolenia. 

• Ustawienie: stoły i krzesła w literę U dla 15 osób oraz dodatkowy stół z 

dwoma krzesłami dla prowadzących. 

• Odpowiednie oświetlenie, wentylacja lub klimatyzacja, oraz możliwość 

zaciemnienia pomieszczenia. 

• Dostępność toalet oraz toalet dla osób z niepełnosprawnościami w 

pobliżu sali. 

• Przestrzeganie zasad higieny przy przygotowywaniu posiłków. 

5. Wytyczne dotyczące cateringu: 

• Lunch składający się z zupy oraz drugiego dania, produkty sezonowe 

oraz lokalne. Opcja mięsna i bezmięsna.  

• Przerwa kawowa dostępna przez cały czas trwania szkolenia. 

Zapewnienie ekspresu z kawą oraz gorącą wodą. Herbaty minimum 3 

rodzaje (czarna, zielona, owocowa), mleko krowie, mleko bez laktozy, 

mleko roślinne, ciastka (minimum 3 rodzaje), zimne napoje tj. 2 rodzaje 

soków oraz woda w dzbankach. 

• Przygotowanie potraw wg wytycznych Zamawiającego dotyczących 

między innymi alergii pokarmowych. Zamawiający na 7 dni przed 

wydarzeniem każdorazowo poinformuje Wykonawcę o występujących 

alergiach czy nietolerancjach pokarmowych. 

• Zapewnienie odpowiedniej temperatury ciepłych potraw i napojów: 

85°C (termosy, podgrzewacze, bemary) oraz napojów zimnych. 

• Zapewnienie zastawy oraz stołów do rozłożenia asortymentu cateringu.  

• Zapewnienie zastawy stołowej wielorazowego użytku (szklanej, 

porcelanowej) w ilości odpowiedniej do ilości osób uczestniczących w 

wydarzeniu (szklanki, filiżanki, zastawa, sztućce ze stali nierdzewnej, 

serwetki z materiałów z recyklingu). 

• Usuwanie i utylizację odpadów i śmieci, zgodnie z zasadami selektywnej 

zbiórki odpadów (segregacja śmieci) 

• Catering ma zapewnić dostępność informacji o alergenach w 

serwowanych potrawach. 

• Ograniczenie marnotrawstwa żywności poprzez dostosowanie ilości 

posiłków do faktycznego zapotrzebowania. 

• Lunch podany w bemarach do samodzielnego nakładania przez 

uczestników, pod bemarami karteczki z opisem dań wraz z alergenami. 
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6. Jakość produktów: 

Wykonawca zobowiązany jest do używania produktów spełniających normy 

wysokiej jakości i estetyki produktów, przez co Zamawiający rozumie: 

• produkty świeże, przyrządzone w dniu realizacji Zlecenia 

wykonawczego; 

• brak produktów typu instant 

• ziemniaki, mięso i jaja muszą być wyprodukowane metodami 

ekologicznymi zgodnie z rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i 

Rady (UE) 2018/848 z dnia 30 maja 2018 r. w sprawie produkcji 

ekologicznej i znakowania produktów ekologicznych i uchylającym 

rozporządzenie Rady (WE) nr 834/2007 

7. Informacje dodatkowe: 

Szkolenia muszą odbywać się w sposób ciągły oraz w pełni zaspokajać 

potrzeby organizacyjne, techniczne oraz cateringowe. Wykonawca 

zobowiązany jest do zapewnienia kompleksowej obsługi, uwzględniającej 

wszelkie wymagania dotyczące komfortu i organizacji każdego spotkania. 
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Załącznik nr 2 do Umowy -  Protokół wykonania usługi 

 

 PROTOKÓŁ WYKONANIA USŁUGI 

PRZEDMIOT 

ZAMÓWIENIA 
Usługa wynajmu sal z obsługą cateringową 

NUMER 

UMOWY 
___/2026/UZ 

 

DATA 

REALIZACJI 

USŁUGI 

________________ 

ADRES 

WYKONANIA 

USŁUGI 

Bolesławiec / Jelenia Góra / Zgorzelec 

 

UWAGI:  

 

 

ZAMAWIAJĄCY 

 

………………………….. 

WYKONAWCA 

 

………………………….. 
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Załącznik nr 3 do Umowy – Klauzula informacyjna dotycząca  

przetwarzania danych osobowych 

KLAUZULA INFORMACYJNA  

DOTYCZĄCA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH  

PRZEZ ZAMAWIAJĄCEGO  

NA POTRZEBY POSTĘPOWAŃ PROWADZONYCH NA PODSTAWIE 

WEWNĘTRZNYCH REGULAMINÓW I ZAWIERANIA UMÓW O UDZIELENIE 

TAKIEGO ZAMÓWIENIA  

(obowiązuje od dnia 01 czerwca 2025 r., wersja 3.0) 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 oraz art. 14 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 

fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 

przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (tzw. ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych) ("RODO”), Zamawiający (Administrator) 

informujemy, że: 

ADMINISTRATOR DANYCH OSOBOWYCH 

Administratorem danych osobowych jest (dane kontaktowe): Sieć Badawcza 

Łukasiewicz – PORT Polski Ośrodek Rozwoju Technologii z siedzibą we 

Wrocławiu, ul. Stabłowicka 147, 54-066 Wrocław, KRS: 0000850580; NIP: 

8943140523; biuro@port.lukasiewicz.gov.pl („Administrator”).  

INSPEKTOR OCHRONY DANYCH 

Administrator powołał Inspektora Ochrony Danych („IOD”). Kontakt z IOD: 

iod@port.lukasiewicz.gov.pl lub pisemnie na adres Administratora wskazany powyżej. 

Zapraszamy do kontaktu we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania Państwa 

danych. 

SZCZEGÓŁOWE INFORMACJE DOTYCZĄCE PRZETWARZANIA DANYCH 

OSOBOWYCH 

Kogo dotyczy 

przetwarzanie 

Sposób 

pozyskania 

(źródło) 

Podstawa prawna 

przetwarzania  

Kategorie 

przetwarzania 

Cel 

przetwarzania  

Okres 

przetwarzania  

wykonawcy 

(uczestnika 

postępowania), 

osób go 

reprezentującyc

h, jego 

pełnomocników 

członków 

organów etc. i 

innych osób 

wymienionych 

w ofercie i innej 

dokumentacji 

składanej 

Zamawiającem

u w ramach 

od Państwa 

bezpośrednio 

lub od 

Państwa 

pracodawcy 

lub 

zleceniodawcy  

z publicznych 

rejestrów KRS 

lub CEIDG w 

celu 

weryfikacji 

umocowania 

lub podanym 

Nam danych 

art. 6 ust. 1 lit. f) 

RODO w zw. z 

przepisami ustawy 

Kodeks cywilny. 

Dane wymagane do 

rozpatrzenia oferty. 

art. 6 ust. 1 lit. b) 

RODO, gdy osoba 

fizyczna składa 

ofertę  

art. 6 ust. 1 lit. f) 

RODO w celach 

zapewnienia 

komunikacji i 

rozpatrzenia oferty, 

wszelkie dane 

osobowe jakie 

Państwo 

podacie w toku 

postępowania. 

Mogą to być w 

szczególności: 

imię, nazwisko, 

PESEL, NIP, 

REGON, 

informacje o 

doświadczeniu i 

zawodzie, 

uprawnieniach, 

wyrokach 

skazujących, 

przeprowadzeni

e postępowania 

o udzielenie 

zamówienia 

publicznego w 

oparciu o 

przepisy 

wewnętrzne(z 

wyłączeniem 

PZP),  

co do zasady - 5 

(pięć) lat od dnia 

zakończenia 

postępowania o 

udzielenie 

zamówienia  
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postępowań 

prowadzonych z 

wyłączeniem 

PZP 

co jest prawnie 

uzasadnionym 

interesem 

Administratora 

adresy, e-mail, 

nr telefonu 

osób 

zawierających 

umowę i 

których dane 

zostały 

wskazane w 

takiej umowie 

(np. osób do 

kontaktów) oraz 

realizujących 

umowę 

j.w. W 

zakresie 

danych 

niezbędnych 

do 

uzupełnienia 

w umowie 

także z 

rejestrów 

publicznych 

jak CEIDG lub 

KRS 

(wprowadzeni

a aktualnych) 

j.w. 

posiłkowo: art. 6 

ust. 1 lit. c ) RODO 

w zw. z przepisami 

podatkowymi na 

potrzeby rozliczeń 

imię, nazwisko, 

adresy 

kontaktowe, 

stanowisko, 

numer telefonu, 

adres email, 

numer 

rachunku 

bankowego do 

rozliczenia z 

Wykonawcą; 

możliwe także: 

NIP, REGON 

zawarcie i 

wykonywanie 

umowy w 

wyniku 

udzielenia 

zamówienia 

publicznego 

do czasu 

przedawnienia 

wszelkich 

roszczeń z tytułu 

danej umowy i 

rozstrzygnięcia 

roszczeń 

dochodzonych 

(ewentualnie: 

rozliczenia 

otrzymanego 

dofinansowania 

lub będą 

przetwarzane 

przez okres nie 

dłuższy niż 5 lat 

od końca roku 

kalendarzowego 

dla celów 

podatkowych, w 

zależności który z 

tych okresów jest 

dłuższy). 

osób 

niewskazanych 

wyraźnie w 

Umowie, ale 

wykonujących 

Umowę w 

imieniu 

Wykonawcy 

(np. osoby 

faktycznie 

dokonujące 

prac instalacji 

zakupionego 

sprzętu na 

terenie 

Administratora) 

lub osób 

wskazanych w 

Umowie i 

realizujących 

Umowę w 

imieniu 

Wykonawcy 

od Państwa 

bezpośrednio 

albo od 

Państwa 

pracodawcy 

(zatrudniając

ego) lub 

kontrahenta 

(świadczenie 

usług 

cywilnoprawn

ych) 

Art. 6 ust. 1 lit. f) 

RODO – 

Administrator ma 

uzasadniony 

interes, żeby 

wiedzieć z kim w 

relacji umownej się 

kontaktuje, kto 

wchodzi na jego 

teren, w jakiej roli 

działa ta druga 

osoba, kto realizuje 

Umowę etc. 

imię, nazwisko, 

adresy 

kontaktowe, 

stanowisko, 

numer telefonu, 

adres email; 

jeśli 

wykonujecie 

Państwo prace 

na terenie 

Administratora: 

wizerunek (w 

ramach 

monitoringu – 

klauzula 

dostępna na 

stronie 

internetowej) 

wykonywanie 

umowy w 

wyniku 

udzielenia 

zamówienia 

publicznego 

j.w. do czasu 

przedawnienia 

wszelkich 

roszczeń z tytułu 

danej umowy i 

rozstrzygnięcia 

roszczeń 

dochodzonych 

(ewentualnie: 

rozliczenia 

otrzymanego 

dofinansowania) 

 

OKRES PRZETWARZANIA DO CELÓW ARCHIWALNYCH 

Niezależnie od powyższego Państwa dane osobowe mogą być przetwarzane do celów 

archiwalnych przez okres określony wewnętrzną dokumentacją Administratora w zw. z 

ustawą o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach. Jeśli środki wydatkowane przez 
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Zamawiającego w tym postępowaniu pochodzą ze źródeł innych niż Zamawiający, 

możliwe jest, że okres przetwarzania danych będzie uzależniony od regulacji 

określających zasady rozliczenia takich środków z osobą trzecią (instytucją 

finansującą).  

ODBIORCY DANYCH 

Z zachowaniem wszelkich gwarancji bezpieczeństwa danych, Państwa dane możemy 

przekazać innym podmiotom, w tym podmiotom uprawnionym do ich otrzymywania na 

podstawie obowiązujących przepisów prawa, podmiotom przetwarzającym je w naszym 

imieniu (np. dostawcom usług technicznych lub usług informatycznych, podmiotom 

świadczącym usługi hostingowe, dostawcom usług analitycznych, podmiotom 

świadczącym nam usługi doradcze) oraz innym administratorom (np. kancelariom 

notarialnym lub prawnym). Państwa dane osobowe mogą być też potencjalnie 

ujawniane w trybie dostępu do informacji publicznej na wniosek każdego 

zainteresowanego. Dane mogą być ujawnione w Biuletynie Informacji Publicznej. 

PRZEKAZYWANIE POZA EUROPEJSKI OBSZAR GOSPODARCZY 

Państwa dane osobowe nie będą co do zasady przekazywane do krajów trzecich lub 

organizacji międzynarodowych. Jeżeli będzie to niezbędne do realizacji wskazanych 

powyżej celów, Państwa dane osobowe możemy przekazywać do naszych uznanych 

podwykonawców lub kontrahentów w krajach spoza EOG. Mając na względzie, że 

poziom ochrony danych osobowych w tych krajach może różnić się od zapewnianego 

przez RODO na terenie Unii Europejskiej, przekazywanie danych odbywa s ię z 

zapewnieniem odpowiedniego stopnia ochrony, przede wszystkim poprzez weryfikację 

decyzji KE. 

Administrator korzysta z Microsoft 365. Dane osobowe mogą być przekazane do 

państwa trzeciego (USA) na podstawie decyzji Komisji Europejskiej z 10 lipca 2023 r., 

stwierdzającej odpowiedni stopień ochrony, zapewniony przez „Ramy ochrony danych 

UE-USA” (EU-US Data Privacy Framework), w związku z korzystaniem przez 

Administratora z rozwiązań dostarczanych przez firmę Microsoft. Wykaz podmiotów, 

które przystąpiły do programu „Ram ochrony danych UE-USA” dostępny jest pod 

adresem: Participant Search (dataprivacyframework.gov).  

W razie braku odpowiedniej decyzji Komisji Europejskiej: dane osobowe mogą zostać 

przekazane na podstawie stosowanych w umowach z takimi firmami standardowych 

klauzul umownych,  

lub wiążących reguł korporacyjnych zatwierdzonych przez właściwy organ nadzorczy,  

lub na podstawie warunków określonych w art. 49 RODO. 

PROFILOWANIE 

W odniesieniu do Państwa danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany. Nie będzie też mieć miejsce profilowanie na ich podstawie. 

WYMÓG PODANIA DANYCH 

Obowiązek podania danych osobowych jest wymogiem związanym z udziałem w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego na podstawie 

wewnętrznych regulaminów. Konsekwencje niepodania określonych danych 

uniemożliwia Państwa udział w postępowaniu, jak również rozstrzygnięcia 
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postępowania, zawarcia i realizacji Umowy. Niepodanie danych uniemożliwia udział w 

postępowaniu, jak również zawarcie i realizacji umowy. Obowiązek podania danych 

wynika z regulacji wewnętrznych i przepisów prawa. 

UPRAWNIENIA I PRAWA 

Dla realizacja Państwa praw prosimy o kontakt mailowy z Administratorem na ww. dane 

kontaktowe Inspektora Ochrony Danych. Posiadają Państwo prawo do: 

dostępu do przekazanych danych osobowych; 

co do zasady - sprostowania lub uzupełnienia przekazanych danych osobowych; 

co do zasady - żądania ograniczenia przetwarzania danych osobowych w sytuacjach 

określonych w art. 18 RODO; 

wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych na przetwarzanie 

danych przez Administratora; 

co do zasady - usunięcia danych (prawo do bycia zapomnianym). Informujemy jednak, 

że prawo do usunięcia danych (prawo do bycia zapomnianym), w zakresie 

wyznaczonym przez art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO nie przysługuje Państwu tak 

długo, jak podstawą przetwarzania Państwa danych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO (jest 

ograniczone z tego względu, że jest to przetwarzanie dla celów wynikających z 

przepisów prawa – Zamawiający musi przetwarzać te dane zgodnie z prawem) lub art. 

6 ust. 1 lit. e RODO (do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń); 

co do zasady - przenoszenia danych osobowych, gdy podstawą przetwarzania jest art. 

6 ust. 1 lit. b RODO. Informujemy jednak, że: prawo to nie ma zastosowania do 

przetwarzania, które jest niezbędne do wykonania zadania realizowanego w interesie 

publicznym i doznaje ograniczenia w tym postępowaniu (art. 20 ust. 3 RODO); 

co do zasady - sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych. Informujemy 

dodatkowo, że: tak długo, jak podstawą przetwarzania Państwa danych jest art. 6 ust. 

1 lit. c (lub posiłkowo: lit. b) RODO, tak długo niestety nie macie Państwa prawa do 

tego sprzeciwu (art. 21 ust. 1 RODO); 

cofnięcia swojej dobrowolnie wyrażonej zgody na przetwarzanie w każdym czasie – 

jeśli przetwarzanie odbywa się na podstawie zgody. Cofnięcie tej zgody nie wpływa na 

dotychczasowe przetwarzanie na tej podstawie, przed jej cofnięciem. Co do zasady w 

niniejszym postępowaniu Państwa dane nie będą przetwarzane na podstawie zgody, 

więc prawo to co do zasady nie ma zastosowania. 

Wskazujemy, że z przepisów prawa i istoty postępowań prowadzonych na zamówienia 

związane z realizacją projektów (finansowanie ze środków europejskich lub innych, w 

szczególności wytyczne projektowe w zakresie realizacji zamówień mogą wynikać, w 

konkretnych przypadkach dalsze ograniczenia dla Państwa praw).  

W przypadku jakichkolwiek wątpliwości prosimy o kontakt z Inspektorem Ochrony 

Danych Zamawiającego. 

 


