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UMOWA ZLECENIE NR ..……/………../UZ  

 
 
 
zawarta we Wrocławiu w dniu …………………roku pomiędzy: 
  
 
Sieć Badawcza Łukasiewicz – PORT Polskim Ośrodkiem 
Rozwoju Technologii z siedzibą we Wrocławiu, przy 
ul. Stabłowickiej 147, 54-066 Wrocław, państwową osobą prawną 
działającą w formie instytutu wchodzącego w skład Sieci Badawczej 
Łukasiewicz, posiadającą osobowość prawną, działającą na 
podstawie wpisu w Krajowym Rejestrze Sądowym o numerze 
0000850580, NIP: 8943140523, reprezentowaną przez: 
dr hab. inż. Alicję Bachmatiuk  - Dyrektor, 
zwanym w dalszej części Umowy „Instytutem” lub 
„Zleceniodawcą” lub „ŁUKASIEWICZ – PORT” 
 
a 
 
[___________] 
zwaną/zwanym w dalszej części Umowy „Zleceniobiorcą”, 
 
każda ze stron będzie zwana w dalszej części Umowy „Stroną”, gdy 
mowa o niej w znaczeniu indywidualnym lub „Stronami”, gdy 
mowa o nich w znaczeniu łącznym, 
 
o następującej treści: 
 

§ 1. 
Przedmiot Umowy 

 
1. Niniejsza umowa zlecenia (zwana dalej „Umową”) określa zasady i 

warunki zlecenia świadczenia usług weterynaryjnych, które 
ŁUKASIEWICZ – PORT zleca a Zleceniobiorca przyjmuje do 
osobistego wykonania, w zamian za umówione wynagrodzenie (dalej 
jako „Usługi”). 

2. W zakres Usług wchodzi w szczególności:: 
1) świadczenie usług weterynaryjnych nad zwierzętami 

wykorzystywanymi do celów naukowych lub edukacyjnych, to 
jest myszy laboratoryjnych przetrzymywanych w nowoczesnych, 
jednorazowych, indywidualnie wentylowanych klatkach (tzw. 
system IVC); 
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2) sprawdzanie dobrostanu zwierząt utrzymywanych 
w zwierzętarni; 

3) udzielanie porad w sprawach związanych z zapewnieniem 
dobrostanu zwierząt oraz dotyczących obowiązku stosowania 
zasad zastąpienia, ograniczenia i udoskonalenia, w 
opracowywaniu i dokonywaniu przeglądu wewnętrznych, zasad 
postępowania ze zwierzętami utrzymywanymi w ośrodku oraz 
monitorowaniu przypadków uśmiercania zwierząt w celu 
pozyskania narządów lub tkanek; 

4) podejmowanie decyzji o pozostawieniu zwierzęcia 
wykorzystanego do celów naukowych lub edukacyjnych przy 
życiu lub jego uśmiercenia, zgodnie z art. 11 ust. 2 ustawy z 
dnia 15 stycznia 2015 r. o ochronie zwierząt wykorzystywanych 
do celów naukowych lub edukacyjnych; 

5) podejmowanie decyzji o ponownym wykorzystaniu zwierzęcia do 
celów naukowych lub edukacyjnych, zgodnie z art., 12 ust. 1 
ustawy z dnia 15 stycznia 2015 r. o ochronie zwierząt 
wykorzystywanych do celów naukowych lub edukacyjnych; 

6) zapewnienie opieki lekarsko-weterynaryjnej, zgodnie z art. 15 
ust. 1 ustawy z dnia 15 stycznia 2015 r. o ochronie zwierząt 
wykorzystywanych do celów naukowych lub edukacyjnych 

3. Strony z daleko posuniętej ostrożności zgodnie oświadczają, że ich 
wyraźnym zamiarem i celem jest zawarcie umowy o świadczenie 
usług, umowy starannego działania prawa cywilnego, do której 
stosuje się przepisy o umowie zleceniu. Nie jest zamiarem ani celem 
Stron nawiązanie jakiegokolwiek stosunku pracy poprzez zawieraną 
Umowę.  

§ 2. 
Obowiązki Zleceniobiorcy 

 
1. Zleceniobiorca zobowiązuje się stosować do wskazówek 

Zleceniodawcy dotyczących sposobu wykonania Usług.  
2. Zleceniobiorca zobowiązuje się realizować Umowę osobiście, zgodnie 

z najlepszą wiedzą profesjonalną i najwyższą starannością. 
Zleceniobiorca oświadcza w szczególności,  
że posiada wiedzę oraz doświadczenie niezbędne do należytej 
realizacji Umowy. Zleceniobiorca nie może powierzyć wykonywania 
Usług w całości lub w części podmiotom trzecim. 

3. Zleceniobiorca oświadcza, że posiada i przez cały okres trwania 
Umowy będzie posiadał prawo wykonywania zawodu lekarza 
weterynarii, o którym mowa w art. 1 ust. 3 ustawy z dnia 21 grudnia 
1990 roku o zawodzie lekarza weterynarii i izbach lekarsko-
weterynaryjnych. Zleceniobiorca ma obowiązek znać i stosować 
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wszelkie obowiązujące przepisy wynikające z ustawy z dnia 15 
stycznia 2015 roku o ochronie zwierząt wykorzystywanych do celów 
naukowych lub edukacyjnych, ustawy z dnia 18 grudnia 2003 roku 
o zakładach leczniczych dla zwierząt oraz wszelkich innych regulacji 
prawnych, niewymienionych w niniejszym ustępie, mających 
zastosowanie w wykonywaniu Usług właściwych przepisów prawa. 

4. Zleceniobiorca będzie wykonywał Usługi w siedzibie Zleceniodawcy. 
5. Zleceniobiorca przyjmuje na siebie obowiązek zachowania 

poufności, na zasadach określonych w umowie o zachowaniu 
poufności, której wzór stanowi załącznik nr 4 do Umowy. Strony 
zgodnie postanawiają, że zawarcie umowy o zachowaniu poufności 
stanowi warunek skutecznego zawarcia Umowy. 
 

§ 3. 
Okres obowiązywania oraz warunki realizacji Umowy 

 
1. Umowa zostaje zawarta na czas określony, tj. od dnia … r. do dnia 

… r. 
2. Zleceniobiorca zobowiązuje się do wykonania poszczególnych Usług 

w ramach jednej wizyty w miesiącu oraz na każdorazowe wezwanie 
Zleceniodawcy (realizowane w terminie do 24 godzin od momentu 
wezwania), dokonane w formie mailowej na następujących adres 
Zleceniobiorcy: [______________] zgodnie z zapotrzebowaniem i 
oczekiwaniami Zleceniodawcy. 

3. Zleceniodawca ustala, że całkowity czas wykonywania Usług będzie 
wynosił 48 godzin (sposób dokonania ustalenia: 1 wizyta 
miesięcznie, o której mowa w ust. 2 niniejszego paragrafu = 4 
godziny).  

4. Przewidywany czas realizacji Umowy może ulec wydłużeniu w 
związku z koniecznością dodatkowych przyjazdów na wezwanie 
Zleceniodawcy, o których mowa w ust. 2 niniejszego paragrafu. W 
takim przypadku, Zleceniodawca zapłaci dodatkowe wynagrodzenie 
Zleceniobiorcy za każdy przyjazd, w stałej wysokości określonej § 4 
ust. 2, niezależnej od liczby godzin w czasie którego zlecenie 
rzeczywiście było świadczone. 

5. W przypadku niemożności wykonania poszczególnych czynności w 
ramach wykonywania Usług, w zakresie i terminie wskazanym przez 
Zleceniodawcę, Zleceniobiorca zobowiązany jest do bezzwłocznego 
uprzedniego zawiadomienia o tym fakcie Zleceniodawcy w formie 
pisemnej lub na adres e-mail [___] wraz z podaniem przyczyn 
niemożności wykonania Usług. W sytuacji, o której mowa w zdaniu 
poprzednim, Zleceniodawca - po zapoznaniu się z przyczynami 
niemożności wykonania czynności, według swego wyboru: 
zaproponuje nowy termin lub zakres wykonania czynności lub będzie 
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uprawniony do wypowiedzenia Umowy ze skutkiem 
natychmiastowym, z zachowaniem prawa do proporcjonalnie 
pomniejszonego wynagrodzenia. 

6. Zleceniodawca może wypowiedzieć Umowę, w terminie jej 
obowiązywania, z zachowaniem 1-miesięcznego okresu 
wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec miesiąca kalendarzowego. 

7. Zleceniobiorca może wypowiedzieć Umowę, w terminie jej 
obowiązywania, z zachowaniem 1-miesięcznego okresu 
wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec miesiąca kalendarzowego. 

8. Zleceniodawca może wypowiedzieć Umowę bez zachowania okresu 
wypowiedzenia, w przypadku utraty prawa do wykonywania zawodu 
lekarza weterynarii. 
 

§ 4. 
Wynagrodzenie 

 
1. Strony ustalają, że maksymalna wysokość wynagrodzenia z tytułu 

realizacji Umowy nie przekroczy kwoty … zł (słownie: … 00/100) 
brutto, z zastrzeżeniem § 3 ust. 4 Umowy. 

2. Całkowite wynagrodzenie za jeden dodatkowy przyjazd na 
wezwanie Zleceniodawcy, o którym mowa w § 3 ust. 4 Umowy, 
wynosi …,00 zł (słownie: … 00/100) brutto, niezależnie od ilości 
godzin. W sytuacji, gdyby wynagrodzenie obliczone w sposób, o 
którym mowa w zd. poprzednim naruszało minimalną stawkę 
godzinową, określoną w przepisach odrębnych, Zleceniodawcy 
przysługuje wynagrodzenie obliczone z zastosowaniem minimalnej 
stawki godzinowej.  

3. Wynagrodzenie Zleceniobiorcy będzie płatne w terminie 30 
(słownie: trzydziestu) dni od daty dostarczenia Zleceniodawcy 
prawidłowo wystawionego rachunku za dany miesiąc 
kalendarzowy w wysokości stanowiącej iloczyn ilości godzin 
rzeczywistej pracy Zleceniobiorcy i stawki jednostkowej za jedną 
godzinę rzeczywistej pracy określonej w ust. 4 poniżej. 
Wynagrodzenie za dany miesiąc kalendarzowy może być 
powiększone o wynagrodzenie za dodatkowe przyjazdy, w 
wysokości określonej w ust. 2 powyżej.  

4. Stawka jednostkowa (za jedną godzinę rzeczywistej pracy 
Zleceniobiorcy), o której mowa w ust. 3 niniejszego paragrafu 
wynosi … zł (słownie: … 00/100) brutto. 

5. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu 
będzie płatne na numer konta bankowego Zleceniobiorcy: 
[______]. 

6. Podstawą wystawienia faktury / rachunku, o którym mowa w 
ust. 3 niniejszego paragrafu, będzie potwierdzony podpisem obu 
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Stron protokół odbioru wykonanych Usług. W protokole odbioru  
Usług Strony określą ilość rzeczywistej pracy Zleceniobiorcy, 
zarówno w ramach comiesięcznych wizyt oraz dodatkowych 
przyjazdów. 

7. Za dzień zapłaty przyjmuje się datę obciążenia rachunku 
Zleceniodawcy.  

8. Strony zgodnie postanawiają, że Zleceniodawca nie jest 
zobowiązany do wyczerpania maksymalnej wysokości 
wynagrodzenia wskazanej w ust. 1 niniejszego paragrafu.  

9. Wykonawca jest zobowiązany do wystawienia faktur wyłącznie w 
formie elektronicznej, na co Zamawiający jako odbiorca wyraża 
zgodę. Faktury należy przesyłać na adres Zamawiającego: e-
faktury@port.lukasiewicz.gov.pl pod rygorem nierozpoczęcia biegu 
terminu, o którym mowa w §4 ust. 3 powyżej. Przesłanie faktury na 
inny adres e-mail niż wskazany powyżej lub w innej formie niż 
przewidziana powyżej będzie bezskuteczna. /Zleceniobiorca jest 
zobowiązany do wystawiania rachunków wyłącznie w formie 
elektronicznej, na co Zleceniodawca jako odbiorca wyraża zgodę. 
Rachunki należy przesyłać na adres Zleceniodawcy: e-
faktury@port.lukasiewicz.gov.pl oraz 
[_____anna.zajaczkowska@port.lukasiewicz.gov.pl] pod rygorem 
nierozpoczęcia biegu terminu o którym mowa w §4 ust. 3 powyżej. 

10. Zleceniobiorca oświadcza, że jest/nie jest czynnym podatnikiem 
podatku VAT. 

11. Jakiekolwiek przeniesienie przez Zleceniobiorcę wierzytelności z 
Umowy na osoby trzecie jest dopuszczalne wyłącznie za uprzednią 
pisemną zgodą Zleceniodawcy. 

12. Zleceniodawca oświadcza, że posiada status dużego przedsiębiorcy 
w rozumieniu ustawy dnia 8 marca 2013 r. o przeciwdziałaniu 
nadmiernym opóźnieniom w transakcjach handlowych. 

13. Zleceniobiorca oświadcza, że posiada statut 
mikro/małego/średniego/dużego przedsiębiorcy w rozumieniu 
ustawy dnia 8 marca 2013 r. o przeciwdziałaniu nadmiernym 
opóźnieniom w transakcjach handlowych. 

14. Zleceniobiorca oświadcza, że nie prowadzi działalności gospodarczej tożsamej 
lub rodzajowo podobnej do przedmiotu Umowy określonego w §i Umowy i nie 
jest płatnikiem podatku VAT./ Wynagrodzenie Zleceniobiorcy uwzględnia 
wszystkie  obowiązujące w Polsce należności publicznoprawne, łącznie z VAT i 
inne opłaty związane z wykonywaniem zlecenia. 

 
 

§ 5. 
Odpowiedzialność za należytą realizację Umowy 
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1. W przypadku naruszenia przez Zleceniobiorcę postanowień 
Umowy, lub niewłaściwego wykonywania Usług 
i nienaprawienia uchybienia w wyznaczonym przez 
Zleceniodawcę dodatkowym 3-dniowym terminie, 
Zleceniodawca ma prawo wypowiedzieć Umowę ze skutkiem 
natychmiastowym, bez zachowania okresu wypowiedzenia.  

2. W przypadku naruszenia przez Zleceniobiorcę obowiązków 
wynikających z zawartej umowy o zachowaniu poufności, 
wskazanej w § 2 ust. 5, Zleceniodawca ma prawo w każdym 
czasie wypowiedzieć Umowę ze skutkiem natychmiastowym. 

 
§ 6. 

Ochrona danych osobowych 
 

1. Dla celów wykonywania Umowy, Zleceniodawca może 
przetwarzać określone dane osobowe Zleceniobiorcy. 
Zleceniodawca oświadcza, że przetwarza dane osobowe zgodnie 
z powszechnie obowiązującymi przepisami prawa, w 
szczególności z rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i 
Rady (UE) 2016/679 dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony 
osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 
i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 
danych)(„RODO”). 

2. Strony zgodnie oświadczają, że Zleceniodawca, jako 
administrator danych osobowych Zleceniobiorcy, zrealizował 
wobec Zleceniobiorcy obowiązki informacyjne związane z 
przetwarzaniem danych osobowych, poprzez Załącznik nr 3 do 
Umowy. Zleceniobiorca oświadcza, że zapoznał się i zrozumiał 
Załącznik nr 3, o którym mowa powyżej. 

 
§ 7. 

Postanowienia końcowe 
 

1. Wszelkie zmiany Umowy oraz jednostronne oświadczenia woli o 
odstąpieniu od Umowy lub wypowiedzeniu Umowy, wymagają 
formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

2. Spory wynikające lub mogące wyniknąć przy wykonywaniu 
postanowień Umowy Strony poddają rozstrzygnięciu sądom 
powszechnym właściwym dla siedziby Zleceniodawcy. 

3. Cesja praw i obowiązków Zleceniobiorcy wynikających z Umowy 
na rzecz osoby trzeciej dla swej ważności wymaga uprzedniej 
zgody Zleceniodawcy, wyrażonej na piśmie pod rygorem 
nieważności. 
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4. W zakresie nieuregulowanym przez Umowę, zastosowanie mają 
przepisy prawa polskiego. 

5. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, 
jeden dla Zleceniobiorcy i jeden dla Zleceniodawcy.  

6. Do Umowy dołączono następujące załączniki, które stanowią jej 
integralną część: 
1) załącznik nr 1 – rachunek do Umowy; 
2) załącznik nr 2 – protokół odbioru usługi; 
3) załącznik nr 3 – oświadczenie Zleceniobiorcy; 
4) załącznik nr 4 – umowa o zachowaniu poufności; 
5) załącznik nr 5 – formularz informacyjny dotyczący 

przetwarzania danych osobowych. 
 

 
 ZLECENIODAWCA:     ZLECENIOBIORCA 
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Załącznik nr 1 do  
Umowy zlecenie nr ……../2024/UZ  

 
Wrocław, dnia ………………… 

 
Nazwisko i imię:    …………………………………………………… 
Adres zamieszkania:  …………………………………………………… 
PESEL:     …………………………………………………… 
Urząd Skarbowy:    …………………………………………………… 

 
Rachunek nr …… do Umowy nr [_____] 

 
2. Dla: Sieć Badawcza Łukasiewicz - PORT Polski Ośrodek Rozwoju 

Technologii z siedzibą we Wrocławiu, przy ul. Stabłowickiej 147 za 
wykonanie zlecenia, którego przedmiotem jest wykonanie przez 
Zleceniobiorcę następujących czynności: 
…………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………… 
zwane „Usługami” w okresie  
od …………………… do ……………… zgodnie z umową nr ………/...……/UZ  
z dnia ………………… zawartą na maksymalną kwotę  …………… PLN brutto. 
 

3. Należne wynagrodzenie z tytułu w/w umowy w kwocie ………………… PLN 
netto (słownie: ……………………………………………………………………………………………), 
proszę przekazać na następujący rachunek bankowy: 
………………………………………………………………………………………………………………………. 

 
 
 

.............................................. 
(podpis Wykonawcy) 

 
 
 

Stwierdzam, że Usługi objęte powyższym rachunkiem zostały wykonane 
zgodnie z warunkami zawartej umowy. 

 
 
 

......................................... 
(podpis osoby uprawnionej do 

zatwierdzenia merytorycznego) 
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Rozliczenie Budżet projektu  
Wynagrodzenie 
brutto 

 

Nr zadania: 
Nr kategorii: 
Kwota kwalifikowana: 

Składka na 
ubezpieczenie 
emerytalne 

 

Składka na 
ubezpieczenie 
rentowe 

 

Składka na 
ubezpieczenie 
chorobowe 

 

Podstawa do 
ubezpieczenia 
zdrowotnego 

 

Koszty uzyskania 
przychodu 

 

Podstawa 
opodatkowania 

 

 

Podatek dochodowy  
Składka na 
ubezpieczenie 
zdrowotne 

 

Należna zaliczka na 
podatek dochodowy 

 

Do wypłaty  

Słownie do wypłaty: 

 
 

Obliczył i sprawdził pod względem formalno-rachunkowym:   
 
...................................... 
 
 
Zatwierdzono do wypłaty: 
 
...................................... 
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Załącznik numer 2 do  
Umowy zlecenie nr ……./2024/UZ  

 
 
 

Protokół odbioru Usługi 

 

Sporządzony w dniu ………………… w sprawie odbioru przedmiotu Umowy nr 

………./2024/UZ z dnia ………………… za okres………………………………………. 

Wykonawca zrealizował w ramach Umowy i odbytych wizyt poniższe zadania: 

………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………. 

Uwagi:……………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………. 
 

Ilość godzin pracy Wykonawcy: …………………… 

 

Protokół sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym 
dla Zamawiającego i Wykonawcy. 

 

 

…………………………………… 

(Podpis Zamawiającego) 

…………………………………… 

(Podpis Wykonawcy) 
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Wrocław, dnia ………………………… 

 

 

Protokół badania lekarsko-weterynaryjnego zwierząt laboratoryjnych 
 
 

 
Gatunek: myszy 

Liczba zwierząt:……………………………………………………………………………………….. 

Warunki utrzymania: prawidłowe/nieprawidłowe 

Uwagi: ………………………………………………………………………………………………………. 

Zwierzęta wykazują/nie wykazują zachowania odbiegające od normy 

Uwagi: ………………………………………………………………………………………………………. 

Zwierzęta wykazują/nie wykazują objawy kliniczne mogące świadczyć o stanie 
chorobowym 

Uwagi: ………………………………………………………………………………………………………. 

 
 

 

 
…………………………………………………………… 

(Pieczęć i podpis lekarza weterynarii)
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Załącznik nr 3 do  
Umowy zlecenie nr ……./2024/UZ  

 

OŚWIADCZENIE DO UMOWY - ZLECENIE 

Nazwisko: ……………………………  Imię: ……………………………  

PESEL: ………………………………………………… NIP: ………………………………………………… 

Data urodzenia: ……………………………… 

Fundusz Zdrowia: …………………………………………………………………………………………………… 

Urząd Skarbowy: …………………………………………………………………………………………………… 

Adres zamieszkania: ……………………………………………………………………………………………… 

Tel. kontaktowy:……………………………………………………………………………………………………              

Nr konta bankowego: …………………………………………………………………………………………… 

Oświadczam, jako Zleceniobiorca umowy*/zamówienia* nr ………/2024/UZ  
z dnia ………………………, że: 

3. Jestem równocześnie zatrudniony na podstawie umowy o pracę lub 

równorzędnej (bez względu na wymiar czasu pracy) w ………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………… 

( podać nazwę i adres firmy ) 

4. Wynagrodzenie ze stosunku pracy w kwocie brutto wynosi:  

co najmniej minimalne wynagrodzenie* / jest niższe od minimalnego 

wynagrodzenia* 
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2. Jestem jednocześnie już ubezpieczony jako osoba wykonująca: 

pracę nakładczą  -  tak/nie*, umowę zlecenie lub agencyjną - tak/nie*, 

zawartą u innego zleceniodawcy: 

…………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………… 

(podać nazwę i adres firmy) 

na okres od ……………………………… do  ……………………………… 

3. Jestem już ubezpieczony z innych tytułów niż w pkt 1 i 2:** 

……………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………… 

(określić tytuł ubezpieczenia, nazwę i adres firmy, działalności itp.) 

4. Wnoszę*/nie wnoszę o objęcie mnie dobrowolnym ubezpieczeniem 

społecznym* 

5. Wnoszę*/ nie wnoszę o objęcie mnie dobrowolnym ubezpieczeniem 

chorobowym* 

6. Jestem emerytem - tak/nie * , rencistą  -  tak/nie* (nr świadczenia i kto 

wypłaca) 

……………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………… 

7. Umowę tę wykonam w ramach działalności gospodarczej i wystawię fakturę 

VAT**  

 

Podane w niniejszym oświadczeniu dane osobowe są przetwarzane w 
celu wykonania umowy zlecenia, której stroną jest osoba, której dane 
dotyczą, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) Rozporządzenia Parlamentu 
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w 
sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).  

Podanie ww. danych osobowych jest niezbędne do wykonania 
przedmiotowej umowy.  

Oświadczam, że wszystkie informacje zawarte w oświadczeniu są 
zgodne ze stanem faktycznym i prawnym. 
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O wszelkich zmianach dotyczących treści powyższego oświadczenia 
uprzedzę Zleceniodawcę na piśmie oraz przejmuję wszelką 
odpowiedzialność z tytułu niedotrzymania powyższego zobowiązania. 

 

 

 

….………….….…………..……………………… 

(Data i czytelny podpis Zleceniobiorcy) 

 

 

UWAGA:     *   zaznaczyć odpowiednie tak lub nie 

 **    skreślić jeśli nie dotyczy 
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Załącznik nr 4 do umowy zlecenia nr… 

UMOWA O ZACHOWANIU POUFNOŚCI NR … 

zawarta w dniu ….............. (dniem zawarcia umowy jest dzień złożenia 
podpisu przez ostatnią ze Stron)1, w …………., pomiędzy: 

Sieć Badawcza ŁUKASIEWICZ - PORT Polskim Ośrodkiem Rozwoju 
Technologii z siedzibą we Wrocławiu, przy ul. Stabłowickiej 147, 54-066 
Wrocław, działającym na podstawie ustawy z dnia 21 lutego 2019 r. o Sieci 
Badawczej Łukasiewicz, wpisanym do rejestru przedsiębiorców prowadzonego 
przez Sąd Rejonowy dla Wrocławia-Fabrycznej we Wrocławiu, VI Wydział 
Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS 0000850580, 
NIP: 8943140523, REGON: 386585168, reprezentowaną przez: 

reprezentowanym przez  – dr hab. inż. Alicję Bachmatiuk  - Dyrektor,  

zwanym dalej „Instytutem” 

a 

[___________] 
zwaną/ym dalej „Odbiorcą”, 

zwanymi dalej łącznie „Stronami” lub indywidualnie „Stroną”. 

  

ZWAŻYWSZY NA TO, ŻE: 

 Strony deklarują zamiar podjęcia współpracy, której przedmiotem 
będzie świadczenie usług weterynaryjnych nad zwierzętami 
wykorzystywanymi do celów naukowych lub edukacyjnych w siedzibie 
Instytutu; 

 w związku z ww. współpracą Odbiorca może uzyskać od Instytutu m.in. 
dane dotyczące prowadzonych badań naukowych, które mają charakter 
poufny 
 

STRONY UZGADNIAJĄ, CO NASTĘPUJE: 

 

 
1 Dostosować w zależności w jakiej formie będzie zawarta Umowa. 
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ARTYKUŁ 1 – CEL 

1. Niniejsza umowa o zachowaniu poufności (zwana dalej „Umową”) 
określa zasady i warunki regulujące ujawnienie, wykorzystanie i ochronę 
Informacji Poufnych w rozumieniu Art. 2.1 Umowy, ujawnionych 
Odbiorcy przez Instytut.  

2. Ujawnienie informacji następuje w związku z umową zlecenia, której 
przedmiotem jest m.in. świadczenie usług weterynaryjnych nad 
zwierzętami wykorzystywanymi do celów naukowych lub edukacyjnych 
(zwanym dalej „Projektem”). 

3. Celem Umowy nie jest nakłanianie którejkolwiek ze Stron do ujawnienia 
poufnych informacji lub tworzenie joint-venture, stowarzyszenia, spółki, 
zawieranie umowy współpracy lub innych formalnych organizacji 
biznesowych lub nawiązywanie stosunku agencyjnego. Ujawnienie 
Informacji Poufnych na mocy Umowy nie stanowi oferty, ani jej przyjęcia 
lub zobowiązania do zawarcia jakichkolwiek innych umów w przyszłości.  
 

ARTYKUŁ 2 – INFORMACJE POUFNE 

1. Informacje Poufne oznaczają wszelkie informacje ujawnione przez 
Instytut Odbiorcy w związku z Projektem, niezależnie od postaci i formy 
ujawnienia, w tym, ale nie wyłącznie, informacje dotyczące obecnych lub 
przyszłych produktów, projektów, możliwości biznesowych, know-how, 
technologii, klientów, pracowników, źródeł produktów, umów, badań i 
rozwoju, procesów produkcyjnych i planów, danych marketingowych 
i finansowych oraz inne informacje ujawniane Odbiorcy przez Instytut lub 
przez stronę trzecią w imieniu Instytutu, niezależnie od tego, czy zostały 
ujawnione przed, czy po dacie zawarcia Umowy.  

2. Zachowania poufności wymagają również wszelkie dokumenty i 
informacje utworzone na podstawie Informacji Poufnych.  

3. Informacje ujawnione Odbiorcy przez Instytut należy traktować jako 
poufne niezależnie od tego, czy określono je jako „poufne”. 

 

ARTYKUŁ 3 - ZOBOWIĄZANIA STRON 

1. Odbiorca zobowiązuje się do nieujawniania Informacji Poufnych 
Instytutu osobom trzecim oraz do ochrony Informacji Poufnych przed ich 
ujawnieniem osobom trzecim, z zastrzeżeniem postanowień niniejszego 
artykułu.  

2. Odbiorca może ujawnić Informacje Poufne wyłącznie swoim 
pracownikom oraz osobom stale współpracującym z Odbiorcą na innej 
podstawie prawnej niż umowa o pracę, a także wykonawcom, doradcom 



Sieć Badawcza Łukasiewicz – PORT Polski Ośrodek Rozwoju Technologii 
54-066 Wrocław, ul. Stabłowicka 147, Tel: +48 71 734 77 77, Fax: +48 71 720 16 00 
E-mail: biuro@port.org.pl | NIP: 894 314 05 23, REGON: 386585168 
Sąd Rejonowy dla Wrocławia – Fabrycznej we Wrocławiu, VI Wydział Gospodarczy KRS,  
Nr KRS: 0000850580 
 

Strona 17 z 25 
 

prawnych, finansowym, technicznym oraz innym osobom działającym na 
zlecenie Odbiorcy (zwanym dalej łącznie „Przedstawicielami”) 
wyłącznie w przypadku oraz w zakresie, w jakim ujawnienie danej 
Informacji Poufnej Instytutu jest niezbędne w związku i w celu realizacji 
Projektu oraz pod warunkiem zobowiązania tych osób do zachowania 
ujawnionych informacji w poufności na warunkach odpowiadających 
warunkom określonym w Umowie. 

3. Odbiorca zobowiązuje się w szczególności: 
a) nie wykorzystywać Informacji Poufnych w całości lub w części, 

bezpośrednio lub pośrednio do innych celów niż realizacja Projektu;  
b) nie wykorzystywać Informacji Poufnych w celu uzyskania prawa 

własności intelektualnej (w tym prawa do rejestracji wynalazku, 
patentu lub innego prawa ochronnego) w jakimkolwiek kraju; 

c) nie poddawać Informacji Poufnych dezasemblacji, inżynierii 
wstecznej, dekompilacji lub innym podobnym czynnościom. 

4. W przypadku ujawnienia przez Odbiorcę Informacji Poufnych osobie 
trzeciej z naruszeniem postanowień Umowy Odbiorca podejmie wszelkie 
środki w celu (i) powiadomienia osoby trzeciej o poufnym charakterze 
tych informacji, (ii) powiadomienia Instytutu o ujawnieniu Informacji 
Poufnych, (iii) uniknięcia dalszych ujawnień oraz (iv) żądania zwrotu lub 
usunięcia ujawnionych Informacji Poufnych, wraz z ich kopiami oraz 
informacjami i dokumentami utworzonymi na podstawie Informacji 
Poufnych, bez uszczerbku dla wszelkich roszczeń, które mogą być 
dochodzone przez Instytut w związku z naruszeniem Umowy.  

5. Umowa nie przyznaje Odbiorcy żadnych praw do Informacji Poufnych, w 
tym nie uprawnia do produkcji, dystrybucji lub komercjalizacji 
produktów zawierających dowolną część Informacji Poufnych, chyba że 
Strony w odrębnej umowie umówiły się inaczej.  
 

ARTYKUŁ 4 – WYJĄTKI OD ZASADY POUFNOŚCI 

1.  Obowiązki nałożone na Odbiorcę na mocy Umowy nie mają 
zastosowania do informacji, która: 

a) była znana Odbiorcy przed jej ujawnieniem przez Instytutu, co 
zostało udokumentowane przez Odbiorcę w dokumentacji 
sporządzonej przed tym ujawnieniem;  

b) została uzyskana przez Odbiorcę od osoby trzeciej, która miała 
prawo jej posiadania i ujawnienia, z tym zastrzeżeniem, iż 
informacja ta nie została objęta obowiązkiem zachowania 
poufności oraz że została uzyskana bez naruszenia prawa; 

c) w momencie ujawnienia jest lub później stanie się publicznie 
dostępna w inny sposób niż w związku z naruszeniem Umowy 
przez Odbiorcę; 
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d) została niezależnie opracowana przez Odbiorcę bez użycia lub 
korzystania z Informacji Poufnych ujawnionych na podstawie 
Umowy; 

e) której zgodnie z oświadczeniem Instytutu nie uznaje za Informację 
Poufną; 

f) nie może zostać objęta obowiązkiem zachowania poufności 
zgodnie z powszechnie obowiązującymi przepisami, w 
szczególności na gruncie przepisów o finansach publicznych. 

2. Na Odbiorcy spoczywa ciężar udowodnienia zaistnienia którejkolwiek 
z okoliczności, wskazanych w art. 4.1 powyżej. 

3. Nie stanowi naruszenia Umowy ujawnienie Informacji Poufnych, jeżeli 
taki obowiązek wynika z przepisów prawa, w szczególności jeżeli 
ujawnienia Informacji Poufnych żąda organ nadzoru, organ 
administracji publicznej lub sąd, pod warunkiem że żądanie takie jest 
wiążące dla Odbiorcy i nie może być kwestionowane (w szczególności, 
jeżeli decyzja administracyjna lub orzeczenie, z których wynika 
obowiązek ujawnienia, są odpowiednio ostateczne lub prawomocne), a 
także na mocy przepisów o dostępie do informacji publicznej. 

4. W przypadku, o którym mowa w art. 4.3 powyżej, Odbiorca – jeżeli 
pozwalają mu na to przepisy prawa – niezwłocznie zawiadomi Instytut 
o obowiązku ujawnienia Informacji Poufnych i we współpracy z 
Instytutem podejmie niezbędne działania w celu zapobieżenia lub 
ograniczenia zakresu ujawnienia Informacji Poufnych. Na Odbiorcy 
spoczywa ciężar dowodu wykazania, że obowiązek ujawnienia wynikał z 
przepisów prawa.  

 

ARTYKUŁ 5 - ZWROT INFORMACJI POUFNYCH 

1. W przypadku, gdy Informacje Poufne przestaną być Odbiorcy potrzebne 
w związku i w celu realizacji Projektu, Odbiorca zobowiązuje się do ich 
niezwłocznego usunięcia lub zwrotu Odbiorcy, w tym wszystkich 
posiadanych kopii Informacji Poufnych lub informacji opracowanych na 
bazie Informacji Poufnych. Na żądanie Instytutu Odbiorca złoży pisemne 
oświadczenie o spełnieniu tego obowiązku. 

2. Obowiązek usunięcia lub zwrotu Informacji Poufnych, o którym mowa w 
art. 5.1 powyżej nie dotyczy przypadków, w których na Odbiorcy ciąży 
obowiązek przechowywania tych informacji przez określony czas 
wynikający z przepisów prawa lub w przypadku, gdy Instytut wyraził 
zgodę na dalsze przechowywanie Informacji Poufnych przez Odbiorcę.  
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ARTYKUŁ 6  – ODPOWIEDZIALNOŚĆ 

1. W razie naruszenia przez Odbiorcę zobowiązań określonych w Umowie 
Instytut uprawniony będzie do żądania naprawienia przez Odbiorcę 
poniesionej szkody na zasadach ogólnych. 

2. Odbiorca odpowiada za naruszenia zobowiązań do zachowania poufności 
przez osoby wymienione w art. 3.2 Umowy jak za naruszenia własne.  

3. Odbiorca zobowiązany będzie do zapłaty na rzecz Instytutu kary 
umownej w kwocie 5000,00 zł (słownie: pięć tysięcy złotych) za każdy 
przypadek ujawnienia jego Informacji Poufnych, stanowiący naruszenie 
Umowy. 

4. Instytut zachowuje prawo do dochodzenia na zasadach ogólnych 
odszkodowania przewyższającego zastrzeżoną karę umowną. 

 

ARTYKUŁ 7 – OKRES OBOWIĄZYWANIA 

Umowa obowiązuje od momentu jej zawarcia do ostatniego dnia trzeciego roku 
kalendarzowego następującego po roku zakończenia Projektu, chyba że w 
odrębnej umowie Stron postanowiono inaczej.  

ARTYKUŁ 8 – POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

1. Żadna ze Stron nie może przenieść praw i obowiązków wynikających 
z Umowy na osobę trzecią bez uprzedniej pisemnej zgody drugiej 
Strony.  

2. Jeżeli nawiązanie współpracy objętej Umową będzie się wiązało 
z powierzeniem przetwarzania danych osobowych drugiej Stronie, 
Strony zobowiązują się zawrzeć odrębną umowę o powierzeniu 
przetwarzania danych osobowych. 

3. Strony zobowiązują informować się nawzajem o zmianie ich adresów do 
doręczeń. W przypadku zaniedbania tego obowiązku doręczenie na 
ostatni znany Stronie adres do doręczeń uważa się za skuteczne.  

4. Umowa podlega prawu polskiemu i jest interpretowana zgodnie z jego 
przepisami. 

5. Wszelkie spory między Stronami dotyczące Umowy będą rozstrzygane 
polubownie (nie jest to zapis na sąd polubowny). W razie braku 
polubownego rozstrzygnięcia sporu w terminie nie krótszym niż 60 
(sześćdziesiąt) dni kalendarzowych od dnia pisemnego zgłoszenia 
roszczenia przez Stronę, która dochodzi swoich praw, wobec Strony 
naruszającej, spór zostanie ostatecznie rozstrzygnięty przez sąd 
właściwy dla siedziby Instytutu. 

6. Zmiany Umowy wymagają zachowania formy pisemnej pod rygorem 
nieważności. 



Sieć Badawcza Łukasiewicz – PORT Polski Ośrodek Rozwoju Technologii 
54-066 Wrocław, ul. Stabłowicka 147, Tel: +48 71 734 77 77, Fax: +48 71 720 16 00 
E-mail: biuro@port.org.pl | NIP: 894 314 05 23, REGON: 386585168 
Sąd Rejonowy dla Wrocławia – Fabrycznej we Wrocławiu, VI Wydział Gospodarczy KRS,  
Nr KRS: 0000850580 
 

Strona 20 z 25 
 

7. Umowę sporządzono w … (………) oryginalnych egzemplarzach, po 
jednym dla każdej ze Stron/ w formie elektronicznej2, podpisanych 
przez ich upoważnionych przedstawicieli. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
2 Należy dostosować, odpowiednio do formy zawarcia Umowy. 

Instytut  Odbiorca 
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KLAUZULA INFORMACYJNA  
 

DOT. PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH PRZEZ ZAMAWIAJĄCEGO  
 

NA POTRZEBY POSTĘPOWAŃ PROWADZONYCH Z WYŁĄCZENIEM USTAWY 
PRAWO ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH  

I ZAWIERANIA UMÓW O UDZIELENIE TAKIEGO ZAMÓWIENIA  

 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 oraz art. 14 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego  
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku  
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych  
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (tzw. ogólne rozporządzenie o ochronie danych) ("RODO”), 
Zamawiający (Administrator) informuje, że: 

1. Administratorem danych osobowych przekazywanych Zamawiającemu w ramach 
niniejszego postępowania jest (dane kontaktowe): Sieć Badawcza Łukasiewicz – PORT 
Polski Ośrodek Rozwoju Technologii z siedzibą we Wrocławiu, ul. Stabłowicka 147, 
54-066 Wrocław, KRS: 0000850580; NIP: 8943140523; biuro@port.lukasiewicz.gov.pl 
(„Administrator”).  

2. Administrator powołał Inspektora Ochrony Danych („IOD”). Kontakt z IOD: 
iod@port.lukasiewicz.gov.pl lub pisemnie na adres Administratora wskazany w pkt 1 
powyżej. Zapraszamy do kontaktu we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania 
Państwa danych. 

3. Informacje specyficzne dot. przetwarzania danych w Państwa przypadku: 

 

Kogo dotyczy 
przetwarzanie 

Sposób 
pozyskania 

danych 
osobowych 

(źródło 
pozyskania 

danych) 

Podstawa 
prawna 

przetwarzania 
danych 

osobowych 

Przetwarzane 
dane osobowe 

(kategorie 
danych) 

Cel 
przetwarzania 

danych 
osobowych 

Okres 
przetwarzania 

danych 
osobowych 

Wykonawcy 
(uczestnika 
postępowania), 
osób go 
reprezentujących, 
jego 
pełnomocników i 
reprezentantów 
poprzez których 
działa w 
postępowaniu, 
organów nadzoru 
etc. i innych osób 
wskazanych przez 
Wykonawcę 
(uczestnika 
postępowania) w 
ofercie i innej 
dokumentacji 
składanej 
Zamawiającemu 

od Państwa 
(to Państwo 
przekazujecie 
Zamawiające
mu swoje 
dane 
osobowe; 
może się 
zdarzyć, że 
otrzymujemy 
Państwa dane 
od Państwa 
pracodawcy 
lub 
kontrahenta w 
ramach jego 
oferty lub 
wniosku w 
postępowaniu
) 

art. 6 ust. 1 lit. 
c RODO w zw. z 
przepisami 
ustawy Kodeks 
cywilny 
(ewentualnie w 
przypadku 
danych o 
wyrokach 
skazujących, o 
ile takie 
wymaganie jest 
konieczne w 
danym 
postępowaniu – 
w zw. z art. 10 
RODO) 

posiłkowo: art. 
6 ust. 1 lit. b 
RODO – dane są 
wymagane do 
wykonania 
Państwa 
żądania 
rozpatrzenia 

wszelkie dane 
osobowe jakie 
Państwo 
podacie w 
trakcie 
niniejszego 
postępowania o 
udzielenie 
zamówienia lub 
innego tego 
postępowania 
na podstawie 
Kodeksu 
cywilnego oraz 
regulaminów 
wewnętrznych 
Zamawiającego 
w 
postępowaniach 
prowadzonych 
do 130 000 zł 
netto. Mogą to 
być w 
szczególności: 
imię, nazwisko, 

przeprowadzeni
e postępowania 
o udzielenie 
zamówienia (lub 
innego 
odpowiedniego 
postępowania) 
w oparciu o 
przepisy 
Kodeksu 
cywilnego, 
wewnętrzne 
regulaminy oraz 
właściwe 
dokumenty w 
przypadku 
zamówień 
związanych z 
realizacją 
projektów 
(finansowania 
ze źródeł 
zewnętrznych) - 
konkretnie 
wskazanego w 

co do zasady - 4 
lata od dnia 
zakończenia 
postępowania o 
udzielenie 
zamówienia, nie 
krócej jednak 
niż przez okres 
obowiązywania 
umowy 
zawartej w 
wyniku tego 
postępowania 
zgodnie z jej 
treścią oraz 
przepisami 
prawa lub 
postanowieniam
i umowy 
dotyczącej 
dofinansowania 
zamówienia 
m.in. w zakresie 
realizacji 
projektów 
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oferty / 
wniosku przez 
Zamawiającego
, a Państwo 
dążycie do 
uzyskania 
pozytywnego 
dla Państwa 
rozstrzygnięcia 
postępowania 
oraz zawarcia i 
realizacji 
umowy w 
sprawie 
udzielenia 
zamówienia 
(przyjęcia 
oferty). 
Obowiązek 
podania danych 
osobowych jest 
wymogiem 
związanym z 
udziałem w 
postępowaniu o 
udzielenie 
zamówienia. 
Niepodanie 
danych 
uniemożliwia  
Państwu udział 
w postępowaniu 
(a w rezultacie 
zawarcie 
umowy). 

PESEL, NIP, 
REGON, 
informacje o 
doświadczeniu i 
zawodzie, 
uprawnieniach, 
wyrokach 
skazujących, 
adresy 
zamieszkania, 
dane 
kontaktowe 

dokumentacji, 
do której 
załączona jest 
niniejsza 
klauzula 
informacyjna 

finansowych ze 
środków 
zewnętrznych 

Osób 
zawierających 
umowę w wyniku 
udzielenia 
zamówienia (w 
tym Wykonawcy) 
i których danych 
zostały wskazane 
w takiej umowie 
ze strony 
wybranego 
wykonawcy 

j.w. j.w. imię, nazwisko, 
adresy 
kontaktowe, 
stanowisko, 
numer telefonu, 
adres email; 
możliwe także: 
firma, NIP, 
REGON, PESEL, 
numer rachunku 
bankowego do 
rozliczenia z 
Wykonawcą. 

zawarcie i 
wykonywanie 
umowy w 
wyniku 
udzielenia 
zamówienia 
(przyjęcia 
oferty). 

j.w. jednak nie 
krócej niż do 
czasu 
przedawnienia 
wszelkich 
roszczeń z 
tytułu danej 
umowy i 
rozstrzygnięcia 
roszczeń 
dochodzonych 
(ewentualnie: 
rozliczenia 
otrzymanego 
dofinansowania 
lub będą 
przetwarzane 
przez okres nie 
dłuższy niż 5 lat 
od końca roku 
kalendarzowego 
dla celów 
podatkowych, w 
zależności który 
z tych okresów 
jest dłuższy). 
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Osób 
niewskazanych 
wyraźnie w 
Umowie, ale 
wykonujących 
Umowę w imieniu 
Wykonawcy (np. 
osoby faktycznie 
dokonujące prac 
instalacji 
zakupionego 
sprzętu na terenie 
Administratora) 
lub osób 
wskazanych w 
Umowie i 
realizujących 
Umowę w imieniu 
Wykonawcy 

od Państwa 
bezpośrednio 
albo od 
Państwa 
pracodawcy 
(zatrudniające
go) lub 
kontrahenta 
(świadczenie 
usług 
cywilnoprawn
ych) 

Art. 6 ust. 1 lit. 
f) RODO – 
Administrator 
ma 
uzasadniony 
interes, żeby 
wiedzieć z kim 
w relacji 
umownej się 
kontaktuje, kto 
wchodzi na jego 
teren, w jakiej 
roli działa ta 
druga osoba, 
kto realizuje 
Umowę etc. 

imię, nazwisko, 
adresy 
kontaktowe, 
stanowisko, 
numer telefonu, 
adres email; 
jeśli 
wykonujecie 
Państwo prace 
na terenie 
Administratora: 
wizerunek (w 
ramach 
monitoringu, o 
którym 
jesteście 
Państwo 
informowani w 
razie jego 
zastosowania 
na miejscu) 

wykonywanie 
umowy w 
wyniku 
udzielenia 
zamówienia 
(przyjęcia 
oferty) 

j.w. jednak nie 
krócej niż do 
czasu 
przedawnienia 
wszelkich 
roszczeń z 
tytułu danej 
umowy i 
rozstrzygnięcia 
roszczeń 
dochodzonych 
(ewentualnie: 
rozliczenia 
otrzymanego 
dofinansowania
) 

 

4. Państwa dane osobowe mogą być przetwarzane również – na podstawie uzasadnionego 
interesu Administratora (art. 6 ust. 1 lit f) RODO) dla celów rozliczeń podatkowych, 
finansowych, rozliczenia dofinansowania, dotacji, subwencji etc. oraz dla postępowań 
związanych z roszczeniami Administratora lub wobec Administratora. Państwa dane 
osobowe mogą być przetwarzane również – po wyczerpaniu innych podstaw prawnych – 
dla celów archiwalnych, co jest prawnie uzasadnionym interesem państwowej osoby 
prawnej wykonującej ze środków publicznych zadania publiczne przydane ustawą,  
o którym mowa w art. 6 ust. 1 lit f) RODO, w takim wypadku dalszy okres archiwizacji nie 
będzie dłuższy niż 5 lat (zgodnie z ustawą o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach 
oraz przepisami wewnętrznymi np. JRWA). Jeśli środki wydatkowane przez Zamawiającego 
w tym postępowaniu pochodzą ze źródeł innych niż Zamawiający, możliwe jest, że okres 
przetwarzania danych będzie uzależniony od regulacji określających zasady rozliczenia 
takich środków z osobą trzecią (instytucją finansującą). 

5. Jeśli przepisy prawa w jakimkolwiek zakresie przewidują dłuższy okres przetwarzania 
danych, stosuje się ten dłuższy okres. 

6. Administrator może zgodnie z przepisami prawa przekazywać Państwa dane dalej,  
do innych odbiorców. Jest to możliwość. Odbiorcami Państwa danych osobowych mogą być 
w szczególności:  

a) należycie upoważnieni współpracownicy Administratora lub jego usługodawcy,  
w zakresie w jakim to niezbędne i uzasadnione, w tym np. dostawcy usług 
informatycznych, software’owych, prawnych, księgowych, podatkowych, 
hostingowych, ubezpieczeniowych; 

b) podmioty uprawnione do ustawowej lub umownej kontroli lub nadzoru nad 
Administratorem, w szczególności Centrum Łukasiewicz i Prezes Centrum 
Łukasiewicz, także właściwy minister; 

c) inne podmioty uprawnione ustawowo do nadzoru i kontroli oraz inne podmioty 
uprawnione przepisami prawa; 

d) w przypadku powiązania Państwa relacji z Administratorem dla celów dotowanych 
projektów naukowych lub komercjalizacji – instytucji dotującej, pośredniczącej, 
fundujące etc., w szczególności NCBiR lub NCN; 

e) podmioty zapewniające utrzymanie lub wsparcie systemów informatycznych 
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używanych przez Administratora, podmiotu świadczące usługi hostingowe etc.; 

f) firmy kurierskie, pocztowe etc.; 

7. Państwa dane osobowe mogą być też potencjalnie ujawniane w trybie dostępu  
do informacji publicznej na wniosek każdego zainteresowanego. Może to spowodować 
przekazanie danych osobowych poza Europejski Obszar Gospodarczy. 

8. Państwa dane osobowe nie będą przekazywane do krajów trzecich lub organizacji 
międzynarodowych, z zastrzeżeniem poniższego. Nie dotyczy to jednak przekazywania dla 
celów realizacji i rozliczania dotacji, grantów, programów naukowych etc. fundowanych  
z budżetu Unii Europejskiej, której to organizacji międzynarodowej dane mogą być 
przekazywane przez Administratora w zakresie niezbędnym do realizacji zobowiązań  
i prawidłowego wydatkowania środków publicznych. 

Administrator korzysta z Microsoft 365, co może spowodować przekazanie Państwa danych 
osobowych do państwa trzeciego. Regulamin korzystania z Usług Online w zakresie 
Microsoft 365 oraz zobowiązania w odniesieniu do przetwarzania i zabezpieczania danych 
użytkownika oraz danych osobowych przez usługi online określa dokumentacja Microsoft, 
w tym w szczególności: 

1) oświadczenie o ochronie prywatności - https://privacy.microsoft.com/pl-
pl/privacystatement; 

2) umowa dotycząca usług Microsoft (Microsoft Services Agreement, MSA) - 
https://www.microsoft.com/pl-pl/servicesagreement/. 

W ramach usług Microsoft, dane wprowadzone do Microsoft 365 będą przetwarzane  
i przechowywane w określonej lokalizacji geograficznej. Zgodnie z funkcjonalnością usług 
Microsoft w dostępnym panelu administracyjnym w „Profilu Organizacji”, wskazano iż dane 
przetwarzane są na terenie Unii Europejskiej. Microsoft zobowiązuje się do przestrzegania 
przepisów prawa dotyczących świadczenia Usług Online, które dotyczą ogółu dostawców 
informatycznych. 

Microsoft realizuje coroczne audyty Usług Online, obejmujące audyty zabezpieczeń 
komputerów, środowiska informatycznego i fizycznych Centrów Danych, nadzorowany  
i upoważnione przez niego firmy trzecie, łącznie z prawem których szczegóły można znaleźć 
pod adresem https://www.microsoft.com/pl-pl/trust-center/privacy?docid=27. 

9. W odniesieniu do Państwa danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany. Nie będzie też mieć miejsce profilowanie na ich podstawie. 

10. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale konieczne do przyjęcia i rozpatrzenia 
oferty, brania udziału w postępowaniu, jak również rozstrzygnięcia postępowania, zawarcia 
i realizacji Umowy. Niepodanie danych uniemożliwia udział w postępowaniu, jak również 
zawarcie i realizacji umowy. Obowiązek podania danych wynika z regulacji wewnętrznych 
i przepisów prawa. 

11. Dla realizacja Państwa praw prosimy o kontakt mailowy z Administratorem na ww. dane 
kontaktowe Inspektora Ochrony Danych. Posiadają Państwo prawo do: 

a) dostępu do przekazanych danych osobowych; 

b) co do zasady - sprostowania lub uzupełnienia przekazanych danych osobowych; 

c) co do zasady - żądania ograniczenia przetwarzania danych osobowych w sytuacjach 
określonych w art. 18 RODO; 

d) wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych na przetwarzanie 
danych przez Administratora (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, tel. 22 531 03 00, 
https://uodo.gov.pl/pl/p/kontakt); 

e) co do zasady - usunięcia danych (prawo do bycia zapomnianym). Informujemy 
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jednak, że prawo do usunięcia danych (prawo do bycia zapomnianym), w zakresie 
wyznaczonym przez art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO nie przysługuje Państwu tak 
długo, jak podstawą przetwarzania Państwa danych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO 
(jest ograniczone z tego względu, że jest to przetwarzanie dla celów wynikających 
z przepisów prawa – Zamawiający musi przetwarzać te dane zgodnie z prawem) lub 
art. 6 ust. 1 lit. e RODO (do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń); 

f) co do zasady - przenoszenia danych osobowych, gdy podstawą przetwarzania jest 
art. 6 ust. 1 lit. b RODO. Informujemy jednak, że: prawo to nie ma zastosowania 
do przetwarzania, które jest niezbędne do wykonania zadania realizowanego  
w interesie publicznym i doznaje ograniczenia w tym postępowaniu (art. 20 ust. 3 
RODO); 

g) co do zasady - sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych. Informujemy 
dodatkowo, że: tak długo, jak podstawą przetwarzania Państwa danych jest art. 6 
ust. 1 lit. c (lub posiłkowo: lit. b) RODO, tak długo niestety nie macie Państwa prawa 
do tego sprzeciwu (art. 21 ust. 1 RODO); 

h) cofnięcia swojej dobrowolnie wyrażonej zgody na przetwarzanie w każdym czasie – 
jeśli przetwarzanie odbywa się na podstawie zgody. Cofnięcie tej zgody nie wpływa 
na dotychczasowe przetwarzanie na tej podstawie, przed jej cofnięciem.  
Co do zasady w niniejszym postępowaniu Państwa dane nie będą przetwarzane  
na podstawie zgody, więc prawo to co do zasady nie ma zastosowania. 

Wskazujemy, że z przepisów prawa i istoty postępowań prowadzonych na zamówienia 
związane z realizacją projektów (finansowanie ze środków europejskich lub innych,  
w szczególności wytyczne projektowe w zakresie realizacji zamówień mogą wynikać,  
w konkretnych przypadkach dalsze ograniczenia dla Państwa praw. W przypadku 
jakichkolwiek wątpliwości prosimy o kontakt z Inspektorem Ochrony Danych 
Zamawiającego. 

 

 


