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Zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego — OPZ

Sprawa nr: DZ.272.126.2026

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiot zamowienia

Przedmiotem zamodwienia jest kompleksowa wspoétpraca przy organizacji oraz obstuga techniczno-
logistyczna konferencji naukowej ,PORT for Health - Oncology 2026”, ktéra odbedzie sie w
dniach 28-29 maja 2026 r. w siedzibie Sieci Badawczej tukasiewicz - PORT Polskiego Osrodka
Rozwoju Technologii przy ul. Stabtowickiej 147 we Wroctawiu, dla okoto 120 uczestnikéw.
Zamdwienie obejmuje petng realizacje ustug organizacyjnych, technicznych i promocyjnych
zgodnie z niniejszym opisem.

Zamawiajacy nie dopuszcza skfadania ofert czesciowych ani realizacji zamowienia w czesciach.
Cena ofertowa musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zamoOwienia, w szczegolnosci koszty materiatow, robocizny, obstugi, transportu, dostawy oraz
wszelkich innych optat i naleznosci niezbednych do prawidtowej realizacji zamdwienia.

Zakres zamoéwienia obejmuje w szczegdlnosci:

przygotowanie i obstuge systemu rejestracji uczestnikow,

identyfikatory dla uczestnikow,

dostawe i personalizacje gadzetéw konferencyjnych,

realizacje dziatan promocyjnych wydarzenia,

kompleksowg obstuge techniczng (nagtos$nienie, scena, oswietlenie, multimedia,
transmisja),

dostawe i montaz infrastruktury eventowej: hala namiotowa, szatnia, recepcja,
e koordynacje realizacji catosci ustug.

2. Informacje podstawowe o wydarzeniu

Typ wydarzenia: konferencja naukowa

Termin: 28-29.05.2026

Lokalizacja: tukasiewicz — PORT, ul. Stabtowicka 147, Wroctaw
Liczba uczestnikdéw: ok. 120 osdb

3. Wymogi formalne i kosztorys

Wykonawca zobowigzany jest do sporzadzenia szczegdtowego kosztorysu ofertowego, w ktdérym
kazdy element OPZ (pkt 4.1-4.6) zostanie wyceniony osobno, zgodnie z kolejnoscig i numeracjg
wskazang w OPZ. Kosztorys powinien zawiera¢ ceny netto, VAT oraz ceny brutto. Brak wyceny
ktoregokolwiek elementu bedzie traktowane jako niezgodnos$c¢ oferty.
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Wykonawca zapewni dedykowany zespot projektowy, w tym:

e event managera / koordynatora projektu,
e o0sobe odpowiedzialng za PR i komunikacje,
e realizatora technicznego konferencji (transmisja online, obstuga AV itp.).

Wymagania nie obligujg Wykonawcy do wskazania konkretnych oséb imiennie na etapie
sktadania oferty, jednak:

e Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia opisu rél w zespole oraz
wymaganych kompetencji i doswiadczenia przypisanych do kazdej roli w dokumencie
pt. ,Zespodt realizujacy zlecenie”, sktadanym wraz z oferta.

e Zamawiajacy moze w kazdej chwili zazgda¢ dokumentéw potwierdzajacych
kwalifikacje i doswiadczenie cztonkéw zespotu (np. CV, wykazy realizacji).

Koordynator zespotu

Wykonawca wyznacza jedng osobe petnigca funkcje koordynatora zespotu (event managera),
odpowiedzialng za biezacy kontakt z Zamawiajgcym i nadzér nad realizacjg catosci zlecenia.

4. Zakres rzeczowy zamowienia
4.1. System rejestracji uczestnikdéw
Wykonawca zapewni system rejestracji umozliwiajacy:

rejestracje online i stacjonarna,

przyjmowanie ptatnosci,

generowanie list uczestnikow i raportéw,

integracje systemu rejestracji ze strong internetowa wydarzenia zawierajaca informacje
organizacyjne, program konferencji, sylwetki prelegentéw, dane kontaktowe oraz
regulamin,

¢ wysyltke spersonalizowanych wiadomosci e-mail wraz z kodami QR,

obstuge recepcji z wykorzystaniem panelu recepcyjnego i skanowania kodéw QR.

4.2. Gadzety konferencyjne

W ramach zamoéwienia Wykonawca zobowigzany jest do dostawy oraz personalizacji pakietow
konferencyjnych dla uczestnikéw, opatrzonych znakowaniem zgodnym z projektami
przekazanymi przez Zamawiajacego. Pakiety muszg obejmowac¢ minimalnie torbe bawetniang w
100% z materiatu o gramaturze co najmniej 140 g/m2, diugopis aluminiowy z recyklingu
posiadajacy certyfikat RCS, notatnik w formacie A5 zawierajacy co najmniej 80 kartek z papieru z
recyklingu oraz power bank o pojemnosci minimum 5 000 mAh wyposazony w funkcje tadowania
indukcyjnego typu MagSafe lub réwnowazng.

Kazdy uczestnik konferencji otrzymuje 1 zestaw gadzetéw (torba, dtugopis, notatnik, power
bank).

Minimalny margines bezpieczenstwa: 5% dodatkowych zestawdéw w stosunku do liczby
uczestnikdéw.
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Termin dostawy: gadzety muszg by¢ dostarczone i gotowe do wydania uczestnikom najpozniej 3
dni przed konferencja.

Personalizacja i znakowanie gadzetow zgodnie z wytycznymi Zamawiajacego musi by¢
zakonczone przed dostawa.

Zamawiajacy dopuszcza zastosowanie rozwigzan réwnowaznych pod wzgledem funkcjonalnym,
jakosciowym i estetycznym, po uprzedniej akceptacji Zamawiajacego.

4.3, Identyfikatory dla uczestnikow

Przedmiot zamodwienia obejmuje rowniez zaprojektowanie, wykonanie oraz dostawe
identyfikatordw dla wszystkich uczestnikdw konferencji - plakietka dwustronna rozmiar A5,
smycz.

Projekt oraz znakowanie identyfikatorow po stronie Wykonawcy, muszg by¢ zgodne z wytycznymi
i materiatami przekazanymi przez Zamawiajgcego.

4.4. Promocja wydarzenia
W ramach dziatan promocyjnych Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania co najmniej:

przygotowanie 10 pakietow tekstow promocyjnych (FB, LinkedIn, X, Instagram),
przygotowanie grafik do publikaciji,

realizacje min. 5 krétkich filméw promocyjnych (formaty krétkie),

prowadzenie komunikacji w mediach spotecznosciowych (1 kanat, 4 platformy),
media research — stworzenie bazy medidw branzowych,

przygotowanie i publikacje tekstow na portalach branzowych.

4.5. Obstuga techniczna

W zakresie obstugi technicznej Wykonawca zobowigzany jest do kompleksowej koordynacji
techniki scenicznej, multimediéw oraz transmisji, obejmujacej planowanie, montaz, demontaz
oraz biezaca obstuge w trakcie wydarzenia:

Realizacje jednego wyktadu online.

Nagtosnienie — zapewnienie mikrofonéw bezprzewodowych i mikrofonéw typu ,gesia
szyja”, zestawu nagto$nieniowego, miksera audio, laptopa operatorskiego oraz petnej
realizacji akustycznej wydarzenia.

e Scena - Scena 4x3m cata wytozona i obita hipsem. Wysoko$¢ 40cm.

Oswietlenie - zapewnienie, min. reflektoréow, statywéw, dimmerdw i sterownika DMX -
oswietlenia scenicznego dostosowanego do transmisji.

e Multimedia - zapewnienie ekranu LED o wymiarach od 5x3 m do 8X4m, miksera wideo,
laptopa do prezentacji, kamery 4K na statywie, monitora podgladowego, petnej realizacji
multimedidw.

¢ Transmisja - realizacja transmisji wydarzenia obejmujaca: obstuge kamer, miks sygnatow
wideo i audio, streaming online, archiwizacje nagran. Transmisja limitowana do
indywidualnych uzytkownikéw, maksymalnie okoto 250 oséb.

Dodatkowo: Mdwnica
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4.6. Infrastruktura eventowa

W ramach infrastruktury eventowej Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia petnej obstugi
logistycznej wydarzenia, obejmujacej wszystkie koszty zwigzane z transportem, dostawa,
montazem, demontazem oraz obstugg wyposazenia. Wykonawca zapewni stoliki koktajlowe wraz
z estetycznymi coverami dostosowanymi do charakteru wydarzenia. Wykonawca zapewni hale
namiotowg o wymiarach 6 x 12 metréw wraz z podtogq oraz przeprowadzi jej montaz przed
rozpoczeciem konferencji i demontaz po jej zakonczeniu. Wykonawca zapewni réwniez petne
wyposazenie recepcji obejmujace stoty, krzesta oraz covery, a takze zapewni organizacje i
wyposazenie szatni dla uczestnikow konferencji.

5. Wymagania organizacyjne i jakosSciowe

Wszystkie elementy zamowienia muszg zosta¢ dostarczone, zamontowane oraz uruchomione
przed rozpoczeciem konferencji. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia obstugi
technicznej przez caty czas trwania wydarzenia. Sprzet uzywany do realizacji zamodwienia musi
spetniac¢ aktualne normy bezpieczenstwa oraz posiada¢ wymagane atesty i certyfikaty.

6. Harmonogram realizacji

Montaz infrastruktury eventowej oraz ustawienie sceny, nagtosnienia i multimediow musi zostac
zakonczone najpdzniej dzien przed rozpoczeciem konferencji.

Proby techniczne transmisji i multimediow powinny odby¢ sie co najmniej 6 godzin przed
rozpoczeciem pierwszego dnia konferencji lub w terminie wskazanym przez Zamawiajacego w
harmonogramie uzgodnionym z Wykonawca.

Demontaz infrastruktury — bezposrednio po zakonczeniu drugiego dnia konferencji, w tym
demontaz hali namiotowej, sceny i multimediow.

Zamawiajacy zapewnia biezacg wspodtprace merytoryczng, terminowe przekazywanie tresci,
logotypdw oraz akceptacje materiatow zgodnie z uzgodnionym harmonogramem.

7. Adres realizacji ustugi

Miejscem realizacji zamdwienia jest siedziba Sieci Badawczej tukasiewicz - PORT Polskiego
Osrodka Rozwoju Technologii przy ul. Stabtowickiej 147, 54-066 Wroctaw, NIP 894 314 05 23.

8. Warunki udziatu i formalnosci

W postepowaniu mogaq bra¢ udziat Wykonawcy posiadajacy niezbedne doswiadczenie oraz wiedze
do realizacji niniejszego zamdwienia. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych. Z
wybranym Wykonawcg zostanie zawarta umowa.

Dokumenty obligatoryjne do ztozenia kompletnej oferty:

e Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego - Formularz oferty.
e Szczegotowy kosztorys ustugi oraz plan dziatan PR, sporzadzone na wzorach
Wykonawcy.
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e Dokument pt. ,Zespot realizujacy zlecenie”

e Oswiadczenie Wykonawcy potwierdzajace liczbe zrealizowanych konferencji
naukowych lub branzowych (minimum 100 uczestnikéw) w ciagu ostatnich 5
lat.

Oswiadczenie powinno zawieraé:

nazwy zrealizowanych konferencji,

terminy realizacji,

liczbe uczestnikéw,

nazwy podmiotéw, dla ktorych zostaty zrealizowane ustugi,
podpis Wykonawcy.

Do wykazu zrealizowanych konferencji nalezy dotaczy¢ dokumentacje fotograficzng ilustrujaca
skale wydarzenia oraz opis frekwencji podany przez Zamawiajacego danego wydarzenia.

Kryteria oceny:
Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujacych kryteriow:
Cena - 50%
Cena catkowita (C) waga 50 punktow, wedtug wzoru:
Cena minimalna

Cena (C) = -------====mmmmmmmmoeeee xwaga (50) = .......... Punktéw
Cena badana

Zdobyta ilos¢ punktow= C
Maksymalna liczba zdobytych punktéw: 50
Doswiadczenie Wykonawcy w realizacji konferencji o podobnej skali - 30%

Pod uwage brana jest liczba konferencji naukowych lub branzowych (min. 100 uczestnikéw),
ktore wykonawca zrealizowat w ciggu ostatnich 5 lat.

Doswiadczenie catkowite (D) waga 30 punktow, wedtug wzoru:
<2 konferencji — D = 0 pkt

2-3 konferencje — D = 10 pkt

4-5 konferencji — D = 20 pkt

>5 konferencji — D = 30 pkt
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Zdobyta ilo$¢ punktow= D
Maksymalna liczba zdobytych punktow: 30

Do wykazu zrealizowanych konferencji nalezy dotaczy¢ dokumentacje fotograficzng ilustrujaca
skale wydarzenia oraz opis frekwencji podany przez Zamawiajacego danego wydarzenia.

Referencje od klientow - 10%

Ocena bedzie dotyczyta wytacznie referencji wystawionych przez podmioty wykazane w
os$wiadczeniu dotyczacym zrealizowanych konferenciji.

Referencje powinny dotyczy¢ jakosci realizacji konferencji, w tym obstugi organizacyjnej,
technicznej i promocyjnej.

Punkty przyznawane sg za kompletnos¢ i wartosc referencji (E), waga 10 punktéw, wedtug
wzoru:

e 1 referencja - 5 pkt
o 2 referencje - 10 pkt

Maksymalna liczba zdobytych punktéw: 10

Parametry techniczne sprzetu — 10%

Ocena bedzie dotyczyta zgodnosci oferty z wymaganiami technicznymi okreslonymi w OPZ,
doktadnie jakosci ekranu LED.

Parametry techniczne (F) waga 10 punktow, wedtug wzoru:
Ekran LED - rozdzielczo$c¢ i proporcje:

e Rozdzielczos¢ = 4K (3840%x2160) — 10 pkt

o Rozdzielczo$¢ Full HD (1920x1080) — 5 pkt

e Rozdzielczosc¢ nizsza niz Full HD — niespetnienie minimalnych wymagan
technicznych (oferta podlega odrzuceniu)

Maksymalna liczba zdobytych punktow: 10

Maksymalna faczna ilos¢ punktéw = C + D + E + F = 100
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