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Załącznik nr 4 do zapytania ofertowego – Wzór umowy 
Sprawa nr DZ.272.126.2026 

 

 

 

[___numer sprawy___].  

Projekt (jeśli dotyczy:) [___nazwa projektu___] 

 
 

UMOWA  

na wykonanie usługi organizacji oraz obsługi techniczno-

logistycznej konferencji naukowej 

 

(NR …) 

 

zawarta we Wrocławiu, dnia …, pomiędzy: 

 

Zamawiający: 

Nazwa: Sieć Badawcza ŁUKASIEWICZ – PORT Polski Ośrodek Rozwoju Technologii 
Adres: ul. Stabłowicka 147, 54-066 Wrocław, Polska 

KRS: 0000850580 

NIP (VAT EU): PL8943140523 

reprezentowany przez: … 

 

A 

 

Wykonawca: 

Nazwa: … 

Adres: …, 

NIP: … 

 

 

PREAMBUŁA 

Niniejsza Umowa zostaje zawarta przez Strony w wyniku postępowania przeprowadzanego w 
następującym trybie: T…; nazwa postępowania: …; nr sprawy: … 

Do Umowy nie stosuje się przepisów ustawy z 11.09.2019 r. Prawo zamówień publicznych (art. 

2 ust. 1 pkt 1 ustawy).  

Preambuła nie ma wartości normatywnej. 

 

Strony zawierają następującą Umowę: 
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§ 1. Przedmiot Umowy:  
 
Zamawiający zleca Wykonawcy wykonanie usługi organizacji oraz obsługi techniczno-
logistycznej konferencji naukowej „PORT for Health – Oncology 2026 dla ok. 120 osób  
(„Event”), w zamian za wynagrodzenie wskazane w § 3 („Wynagrodzenie”), na 
warunkach określonych w Umowie. 
 

§ 2. Event:  

Szczegóły wykonania Eventu określa opis przedmiotu zamówienia stanowiący załącznik 
nr 4 do Umowy oraz oferta Wykonawcy stanowiąca załącznik nr 5 do Umowy. 

Wykonawca oświadcza, że posiada potencjał ekonomiczny i osobowy do należytego 
wykonania Eventu oraz wykwalifikowane kadry posiadające odpowiednią wiedzę i 
doświadczenie niezbędne do realizacji Umowy, a ponadto zobowiązuje się do realizacji 
niniejszej Umowy z najwyższą starannością. 

Wykonawca zobowiązuje się do obecności podczas Eventu osób i podwykonawców 
posiadających odpowiednie kwalifikacje zawodowe, gwarantujące profesjonalną obsługę 
Eventu. 

 

§ 3. Wynagrodzenie:  

Za wykonanie Dokumentacji Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w kwocie PLN … netto 
(słownie: … ../100) + VAT (stawka VAT: 23%), łącznie PLN … brutto (słownie: … …/100). 

 

§ 4. Termin i forma płatności Wynagrodzenia:  

Płatność Wynagrodzenia nastąpi przelewem, w ciągu 30 (słownie: trzydzieści) dni, licząc 
od dnia dostarczenia do Zamawiającego prawidłowej faktury VAT, jednak nie wcześniej 
niż w ciągu 7 (siedmiu) dni, licząc od dnia odebrania przez Zamawiającego przedmiotu 
zamówienia bez zastrzeżeń, na numer rachunku bankowego wskazany na fakturze VAT. 

 

§ 5. Termin realizacji Eventu:  

Realizacja Eventu nastąpi w dniu 28-29.05.2026 r. 

 

§ 6. Miejsce realizacji Eventu:  

Sieć Badawcza ŁUKASIEWICZ- PORT Polski Ośrodek Rozwoju Technologii, ul. 
Stabłowicka 147, 54-066 Wrocław, Polska. 

 

§ 7. Warunki realizacji Dokumentacji:  

Potwierdzeniem prawidłowej realizacji Eventu będzie podpisanie przez Strony protokołu 
odbioru bez zastrzeżeń. 

§ 8. Ubezpieczenie:  

Wykonawca oświadcza, że posiada polisę ubezpieczeniową OC z tytułu prowadzenia 
działalności gospodarczej lub użytkowania mienia na kwotę 100 000 PLN na terytorium 
Rzeczypospolitej Polskiej. Polisa dotyczy odpowiedzialności cywilnej w związku z 
organizacją wszelkiego rodzaju imprez firmowych, promocyjnych oraz planowania i 
realizacji eventów. 
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Wykonawca zobowiązuje się do zawarcia na rzecz uczestników Eventu polisy NNW w 
postaci polisy zbiorowej, bezimiennej. Zakres ubezpieczenia to kwoty świadczeń na 
skutek śmierci w  wskutek NW - 10 000 zł, trwałego uszczerbku na zdrowiu na skutek 
NW - 10 000 zł oraz koszty leczenia na wskutek NW - 2 000 zł. 

 

§ 9. Osoby kontaktowe, bez prawa do reprezentacji: 

1) Zamawiający: Imię i nazwisko: …; adres mailowy: …; tel.: ...; 

2) Wykonawca: Imię i nazwisko: …; adres mailowy: …; tel.: ... 

 

§ 10. Status Wykonawcy:  

Wykonawca oświadcza, że posiada status mikroprzedsiębiorcy/ małego przedsiębiorcy / 
średniego przedsiębiorcy / dużego przedsiębiorcy1 w rozumieniu ustawy dnia 8 marca 
2013 r. o przeciwdziałaniu nadmiernym opóźnieniom w transakcjach handlowych. 
Wykonawca oświadcza, że jest czynnym podatnikiem podatku VAT.  

 

§ 11. Postanowienia dodatkowe: 

Strony wyłączają stosowanie jakichkolwiek wzorców umownych, regulaminów sprzedaży 
etc. Wykonawcy. 

Wykonawca niniejszym oświadcza, że na moment zawarcia Umowy nie podlega 
wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu, o 
którym mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 
rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 
ochronie bezpieczeństwa narodowego (dalej jako „Wykluczenie”). W przypadku gdy na 
jakimkolwiek etapie trwania Umowy Wykonawca będzie podlegał Wykluczeniu, w 
oparciu o którąkolwiek z wyżej wymienionych podstaw, Zamawiający jest uprawniony 
do rozwiązania Umowy w trybie natychmiastowym z winy Wykonawcy. 

 

§ 12. Postanowienia końcowe:  

Przystąpienie do realizacji Umowy przez Wykonawcę uznaje się za zgodę bez zastrzeżeń 
na warunki Umowy, w tym jej załączników. Wykonawca oświadcza, że zapoznał się z 
całością Umowy, rozumie ją i wykona. Inne warunki Umowy określają następujące 
załączniki, które stanowią integralną część Umowy: 

1) Załącznik nr 1 – Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych; 

2) Załącznik nr 2 – Wypis CEDIG/KRS dla Wykonawcy, a w przypadku posługiwania 
się przez Wykonawcę pełnomocnikiem – także kopia pełnomocnictwa; 

3) Załącznik nr 3 – Ogólne Warunki Umów dla umów o wartości poniżej PLN 
170.000,00 netto; 

4) Załącznik nr 4 – Opis przedmiotu zamówienia; 

5) Załącznik nr 5 – Oferta Wykonawcy. 

 

 
 
 

_________________________ 

 
 
 

_________________________ 
Zamawiający Wykonawca 

 
1 Niepotrzebne skreślić. 



Sieć Badawcza Łukasiewicz – PORT Polski Ośrodek Rozwoju Technologii 

54-066 Wrocław, ul. Stabłowicka 147, Tel: +48 71 734 77 77, 
E-mail: biuro@port.lukasiewicz.gov.pl | NIP: 894 314 05 23, REGON: 386585168 

Sąd Rejonowy dla Wrocławia – Fabrycznej we Wrocławiu, VI Wydział Gospodarczy KRS  

Nr KRS: 0000850580 

 

This project has received funding from the Horizon Europe Research and innovation funding programme  

under Grant Agreement Project 101136375 — P4Health 

 

 

 

 

 

 

Strona 4 z 11 
 

 
 

 

Załącznik nr 1  

 
 

KLAUZULA INFORMACYJNA  

DOTYCZĄCA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH PRZEZ ZAMAWIAJĄCEGO  

NA POTRZEBY POSTĘPOWAŃ PROWADZONYCH NA PODSTAWIE WEWNĘTRZNYCH 

REGULAMINÓW I ZAWIERANIA UMÓW O UDZIELENIE TAKIEGO ZAMÓWIENIA  

 

(obowiązuje od dnia 01 czerwca 2025 r., wersja 3.0) 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 oraz art. 14 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego  

i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku  

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych  

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (tzw. ogólne rozporządzenie o ochronie danych) ("RODO”), 

Zamawiający (Administrator) informujemy, że: 

 

ADMINISTRATOR DANYCH OSOBOWYCH 

Administratorem danych osobowych jest (dane kontaktowe): Sieć Badawcza Łukasiewicz – 

PORT Polski Ośrodek Rozwoju Technologii z siedzibą we Wrocławiu, ul. Stabłowicka 147, 

54-066 Wrocław, KRS: 0000850580; NIP: 8943140523; biuro@port.lukasiewicz.gov.pl 

(„Administrator”).  

 

INSPEKTOR OCHRONY DANYCH 

Administrator powołał Inspektora Ochrony Danych („IOD”). Kontakt z IOD: 

iod@port.lukasiewicz.gov.pl lub pisemnie na adres Administratora wskazany powyżej. 

Zapraszamy do kontaktu we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania Państwa danych. 

 

SZCZEGÓŁOWE INFORMACJE DOTYCZĄCE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 

Kogo dotyczy 

przetwarzanie 

Sposób 

pozyskania 

(źródło) 

Podstawa prawna 

przetwarzania  

Kategorie 

przetwarzania 

Cel 

przetwarzania  

Okres 

przetwarzania  

wykonawcy 

(uczestnika 

postępowania), 

osób go 

reprezentującyc

h, jego 

pełnomocników 

członków 

organów etc. i 

innych osób 

wymienionych 

w ofercie i innej 

dokumentacji 

składanej 

Zamawiającem

u w ramach 

postępowań 

prowadzonych z 

wyłączeniem 

PZP 

od Państwa 

bezpośrednio 

lub od 

Państwa 

pracodawcy 

lub 

zleceniodawcy  

 

z publicznych 

rejestrów KRS 

lub CEIDG w 

celu 

weryfikacji 

umocowania 

lub podanym 

Nam danych 

art. 6 ust. 1 lit. f) 

RODO w zw. z 

przepisami ustawy 

Kodeks cywilny. 

Dane wymagane do 

rozpatrzenia oferty. 

art. 6 ust. 1 lit. b) 

RODO, gdy osoba 

fizyczna składa 

ofertę  

art. 6 ust. 1 lit. f) 

RODO w celach 

zapewnienia 

komunikacji i 

rozpatrzenia oferty, 

co jest prawnie 

uzasadnionym 

interesem 

Administratora 

wszelkie dane 

osobowe jakie 

Państwo 

podacie w toku 

postępowania. 

Mogą to być w 

szczególności: 

imię, nazwisko, 

PESEL, NIP, 

REGON, 

informacje o 

doświadczeniu i 

zawodzie, 

uprawnieniach, 

wyrokach 

skazujących, 

adresy, e-mail, 

nr telefonu 

przeprowadzeni

e postępowania 

o udzielenie 

zamówienia 

publicznego w 

oparciu o 

przepisy 

wewnętrzne(z 

wyłączeniem 

PZP),  

co do zasady - 5 

(pięć) lat od dnia 

zakończenia 

postępowania o 

udzielenie 

zamówienia  
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osób 

zawierających 

umowę i 

których dane 

zostały 

wskazane w 

takiej umowie 

(np. osób do 

kontaktów) oraz 

realizujących 

umowę 

j.w. W 

zakresie 

danych 

niezbędnych 

do 

uzupełnienia 

w umowie 

także z 

rejestrów 

publicznych 

jak CEIDG lub 

KRS 

(wprowadzeni

a aktualnych) 

j.w. 

posiłkowo: art. 6 

ust. 1 lit. c ) RODO 

w zw. z przepisami 

podatkowymi na 

potrzeby rozliczeń 

imię, nazwisko, 

adresy 

kontaktowe, 

stanowisko, 

numer telefonu, 

adres email, 

numer 

rachunku 

bankowego do 

rozliczenia z 

Wykonawcą; 

możliwe także: 

NIP, REGON 

zawarcie i 

wykonywanie 

umowy w 

wyniku 

udzielenia 

zamówienia 

publicznego 

do czasu 

przedawnienia 

wszelkich 

roszczeń z tytułu 

danej umowy i 

rozstrzygnięcia 

roszczeń 

dochodzonych 

(ewentualnie: 

rozliczenia 

otrzymanego 

dofinansowania 

lub będą 

przetwarzane 

przez okres nie 

dłuższy niż 5 lat 

od końca roku 

kalendarzowego 

dla celów 

podatkowych, w 

zależności który z 

tych okresów jest 

dłuższy). 

osób 

niewskazanych 

wyraźnie w 

Umowie, ale 

wykonujących 

Umowę w 

imieniu 

Wykonawcy 

(np. osoby 

faktycznie 

dokonujące 

prac instalacji 

zakupionego 

sprzętu na 

terenie 

Administratora) 

lub osób 

wskazanych w 

Umowie i 

realizujących 

Umowę w 

imieniu 

Wykonawcy 

od Państwa 

bezpośrednio 

albo od 

Państwa 

pracodawcy 

(zatrudniając

ego) lub 

kontrahenta 

(świadczenie 

usług 

cywilnoprawn

ych) 

Art. 6 ust. 1 lit. f) 

RODO – 

Administrator ma 

uzasadniony 

interes, żeby 

wiedzieć z kim w 

relacji umownej się 

kontaktuje, kto 

wchodzi na jego 

teren, w jakiej roli 

działa ta druga 

osoba, kto realizuje 

Umowę etc. 

imię, nazwisko, 

adresy 

kontaktowe, 

stanowisko, 

numer telefonu, 

adres email; 

jeśli 

wykonujecie 

Państwo prace 

na terenie 

Administratora: 

wizerunek (w 

ramach 

monitoringu – 

klauzula 

dostępna na 

stronie 

internetowej) 

wykonywanie 

umowy w 

wyniku 

udzielenia 

zamówienia 

publicznego 

j.w. do czasu 

przedawnienia 

wszelkich 

roszczeń z tytułu 

danej umowy i 

rozstrzygnięcia 

roszczeń 

dochodzonych 

(ewentualnie: 

rozliczenia 

otrzymanego 

dofinansowania) 

 

OKRES PRZETWARZANIA DO CELÓW ARCHIWALNYCH 

Niezależnie od powyższego Państwa dane osobowe mogą być przetwarzane do celów archiwalnych 

przez okres określony wewnętrzną dokumentacją Administratora w zw. z ustawą o narodowym 

zasobie archiwalnym i archiwach. Jeśli środki wydatkowane przez Zamawiającego w tym 

postępowaniu pochodzą ze źródeł innych niż Zamawiający, możliwe jest, że okres przetwarzania 

danych będzie uzależniony od regulacji określających zasady rozliczenia takich środków z osobą 

trzecią (instytucją finansującą).  
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ODBIORCY DANYCH 

Z zachowaniem wszelkich gwarancji bezpieczeństwa danych, Państwa dane możemy przekazać 

innym podmiotom, w tym podmiotom uprawnionym do ich otrzymywania na podstawie 

obowiązujących przepisów prawa, podmiotom przetwarzającym je w naszym imieniu (np. 

dostawcom usług technicznych lub usług informatycznych, podmiotom świadczącym usługi 

hostingowe, dostawcom usług analitycznych, podmiotom świadczącym nam usługi doradcze) oraz 

innym administratorom (np. kancelariom notarialnym lub prawnym). Państwa dane osobowe 

mogą być też potencjalnie ujawniane w trybie dostępu do informacji publicznej na wniosek 

każdego zainteresowanego. Dane mogą być ujawnione w Biuletynie Informacji Publicznej. 

 

PRZEKAZYWANIE POZA EUROPEJSKI OBSZAR GOSPODARCZY 

Państwa dane osobowe nie będą co do zasady przekazywane do krajów trzecich lub organizacji 

międzynarodowych. Jeżeli będzie to niezbędne do realizacji wskazanych powyżej celów, Państwa 

dane osobowe możemy przekazywać do naszych uznanych podwykonawców lub kontrahentów w 

krajach spoza EOG. Mając na względzie, że poziom ochrony danych osobowych w tych krajach 

może różnić się od zapewnianego przez RODO na terenie Unii Europejskiej, przekazywanie danych 

odbywa się z zapewnieniem odpowiedniego stopnia ochrony, przede wszystkim poprzez 

weryfikację decyzji KE. 

Administrator korzysta z Microsoft 365. Dane osobowe mogą być przekazane do państwa 

trzeciego (USA) na podstawie decyzji Komisji Europejskiej z 10 lipca 2023 r., stwierdzającej 

odpowiedni stopień ochrony, zapewniony przez „Ramy ochrony danych UE-USA” (EU-US Data 

Privacy Framework), w związku z korzystaniem przez Administratora z rozwiązań dostarczanych 

przez firmę Microsoft. Wykaz podmiotów, które przystąpiły do programu „Ram ochrony danych 

UE-USA” dostępny jest pod adresem: Participant Search (dataprivacyframework.gov).  

W razie braku odpowiedniej decyzji Komisji Europejskiej: dane osobowe mogą zostać przekazane 

na podstawie stosowanych w umowach z takimi firmami standardowych klauzul umownych,  

lub wiążących reguł korporacyjnych zatwierdzonych przez właściwy organ nadzorczy,  

lub na podstawie warunków określonych w art. 49 RODO. 

PROFILOWANIE 

W odniesieniu do Państwa danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany. Nie będzie też mieć miejsce profilowanie na ich podstawie. 

 

WYMÓG PODANIA DANYCH 

Obowiązek podania danych osobowych jest wymogiem związanym z udziałem w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego na podstawie wewnętrznych regulaminów. 

Konsekwencje niepodania określonych danych uniemożliwia  Państwa udział w postępowaniu, jak 

również rozstrzygnięcia postępowania, zawarcia i realizacji Umowy. Niepodanie danych 

uniemożliwia udział w postępowaniu, jak również zawarcie i realizacji umowy. Obowiązek podania 

danych wynika z regulacji wewnętrznych i przepisów prawa. 

 

UPRAWNIENIA I PRAWA 

Dla realizacja Państwa praw prosimy o kontakt mailowy z Administratorem na ww. dane 

kontaktowe Inspektora Ochrony Danych. Posiadają Państwo prawo do: 

a) dostępu do przekazanych danych osobowych; 

b) co do zasady - sprostowania lub uzupełnienia przekazanych danych osobowych; 

c) co do zasady - żądania ograniczenia przetwarzania danych osobowych w sytuacjach 

określonych w art. 18 RODO; 
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d) wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych na przetwarzanie danych 

przez Administratora; 

e) co do zasady - usunięcia danych (prawo do bycia zapomnianym). Informujemy jednak, że 

prawo do usunięcia danych (prawo do bycia zapomnianym), w zakresie wyznaczonym przez 

art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO nie przysługuje Państwu tak długo, jak podstawą 

przetwarzania Państwa danych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO (jest ograniczone z tego względu, 

że jest to przetwarzanie dla celów wynikających z przepisów prawa – Zamawiający musi 

przetwarzać te dane zgodnie z prawem) lub art. 6 ust. 1 lit. e RODO (do ustalen ia, dochodzenia 

lub obrony roszczeń); 

f) co do zasady - przenoszenia danych osobowych, gdy podstawą przetwarzania jest art. 6 ust. 

1 lit. b RODO. Informujemy jednak, że: prawo to nie ma zastosowania do przetwarzania, które 

jest niezbędne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym i doznaje 

ograniczenia w tym postępowaniu (art. 20 ust. 3 RODO); 

g) co do zasady - sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych. Informujemy dodatkowo, 

że: tak długo, jak podstawą przetwarzania Państwa danych jest art. 6 ust. 1 lit. c (lub 

posiłkowo: lit. b) RODO, tak długo niestety nie macie Państwa prawa do tego sprzeciwu (art. 

21 ust. 1 RODO); 

h) cofnięcia swojej dobrowolnie wyrażonej zgody na przetwarzanie w każdym czasie – jeśli 

przetwarzanie odbywa się na podstawie zgody. Cofnięcie tej zgody nie wpływa na 

dotychczasowe przetwarzanie na tej podstawie, przed jej cofnięciem. Co do zasady w 

niniejszym postępowaniu Państwa dane nie będą przetwarzane na podstawie zgody, więc 

prawo to co do zasady nie ma zastosowania. 

 

Wskazujemy, że z przepisów prawa i istoty postępowań prowadzonych na zamówienia związane 

z realizacją projektów (finansowanie ze środków europejskich lub innych, w szczególności 

wytyczne projektowe w zakresie realizacji zamówień mogą wynikać, w konkretnych przypadkach 

dalsze ograniczenia dla Państwa praw).  

 

W przypadku jakichkolwiek wątpliwości prosimy o kontakt z Inspektorem Ochrony Danych 

Zamawiającego. 
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Załącznik nr 3  

 
– OWU – 

Ogólne Warunku Umów Sieci Badawczej Łukasiewicz – PORT Polskiego Ośrodka 
Rozwoju Technologii („Zamawiający” lub „PORT”) dla zamówień poniżej wartości PLN 

170.000,00 netto 
 

 
§ 1. 

OŚWIADCZENIA 

1. Wykonawca oświadcza, że: 
1) posiada pełnię uprawień do wykonania 

Przedmiotu Umowy, zajmuje się ich 

świadczeniem profesjonalnie, posiada 

odpowiednie kwalifikacje, doświadczenie 
oraz dysponuje personelem 

umożliwiającym takie świadczenie; 

2) wykona Umowę z należytą starannością, 

biorąc pod uwagę zawodowy charakter 
prowadzonej działalności; 

3) nie jest w upadłości, restrukturyzacji, 

nie złożono wobec niego wniosku o 

upadłość lub restrukturyzację, ani 

żadnego innego podobnego wniosku, jak 
również nie istnieją podstawy do 

ogłoszenia upadłości lub wszczęcia 

postępowania restrukturyzacyjnego. 

2. Zamawiający oświadcza, że: 
1) posiada status dużego przedsiębiorcy w 

rozumieniu ustawy dnia 8 marca 2013 r. 

o przeciwdziałaniu nadmiernym 

opóźnieniom w transakcjach 
handlowych; 

2) jest czynnym podatnikiem podatku VAT. 

 

§ 2. 

ODSTĄPIENIE OD UMOWY LUB WYPOWIEDZENIE 

 

1. Zamawiający może odstąpić od Umowy, w wybranej 

przez siebie części w każdym czasie bez 

dodatkowego wzywania, jeśli nastąpiła jakakolwiek 
zwłoka Wykonawcy w wykonaniu Umowy, która 

uniemożliwiła lub znacznie utrudniła organizację 

przedmiotu Umowy w przewidzianym terminie. 

2. Wykonawca nie ma możliwości odstąpić od Umowy, 
a jeśli prawo przydaje mu takie uprawnienie, 

ogranicza się je jedynie do uprawnienia do 

odstąpienia z ważnych powodów. Oświadczenie o 

odstąpieniu winno być pod rygorem nieważności 

sporządzone na piśmie wraz z uzasadnieniem. 

 

§ 3. 

KARY UMOWNE I ODPOWIEDZIALNOŚĆ 

1. Za każdy dzień zwłoki w wykonaniu Umowy, 
Wykonawca zapłaci Zamawiającemu jako karę 

umowną kwotę 0,5% Wynagrodzenia brutto. 

Łączna suma kar umownych naliczonych na 

podstawie Umowy nie może przekroczyć 20% 
Wynagrodzenia. 

2. Wykonawca zgadza się na potrącanie kar 

umownych z Wynagrodzenia. 

3. Zamawiającemu służy prawo dochodzenia 
odszkodowania przenoszącego wysokość kar 

umownych. 

 

§ 4. 

PŁATNOŚĆ 

1. Wynagrodzenie uznaje się za uiszczone z dniem 

wydania dyspozycji płatności z rachunku 

płatniczego Zamawiającego. 

2. Płatność Wynagrodzenia nastąpi w walucie wprost 
określonej w Umowie przez Strony. Zmiana 

waluty wymaga zmiany Umowy. 

3. Płatność Wynagrodzenia nastąpi na wskazany w 

fakturze VAT numer rachunku bankowego 
Wykonawcy. Jeżeli wymagają tego przepisy 

prawa, rachunek bankowy będzie zarejestrowany 

w wykazie podmiotów zarejestrowanych jako 

podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz 

wykreślonych i przywróconych do rejestru VAT, 
prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji 

Skarbowej (tzw. biała lista podatników VAT) 

(dalej jako „Biała Lista VAT”). 

4. W przypadku, gdy będą wymagać tego przepisy 
prawa, a rachunek bankowy wskazany w fakturze 

VAT nie znajduje się na Białej Liście VAT, 

Wykonawca upoważnia Zamawiającego do 

wstrzymania się z zapłatą wynagrodzenia do 
czasu wystawienia faktury VAT zawierającej 

rachunek bankowy znajdujący się na Białej Liście 

VAT, chyba że Wykonawca wykaże, że nie 

powinien być wpisany w na Białej Liście VAT (np. 
z uwagi na to, że nie jest czynnym podatnikiem 

VAT). 

5. W sytuacji, gdy wynagrodzenie powinno być 

płatne z zastosowaniem mechanizmu podzielonej 

płatności, Wykonawca zobowiązuje się do 
umieszczenia na fakturze VAT wyrazów 

"mechanizm podzielonej płatności". 

6. W przypadku, gdy zgodnie z przepisami prawa 

wynagrodzenie powinno być płatne z 
zastosowaniem mechanizmu podzielonej 

płatności, a Wykonawca w fakturze VAT nie 

zawarł dopisku, o którym mowa w ust. 5, 

Wykonawca upoważnia Zamawiającego do 
wstrzymania się z zapłatą wynagrodzenia do 

czasu prawidłowego wystawienia faktury VAT. 

W przypadku, gdy zgodnie z przepisami prawa 

wynagrodzenie powinno być płatne 

z zastosowaniem mechanizmu podzielonej 
płatności, Zamawiający może również dokonać 

zapłaty wynagrodzenia z zastosowaniem 

mechanizmu podzielonej płatności, niezależnie od 

umieszczenia przez Wykonawcę na fakturze VAT 
dopisku, o którym mowa w ust. 5. 

7. Podstawą wystawienia faktury VAT, będzie 

podpisany przez przedstawiciela Zamawiającego 

Protokół Odbioru potwierdzający prawidłowe 
wykonanie Przedmiotu Umowy.  

8. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za 

prawidłowość numeru rachunku bankowego 

wskazanego w fakturze VAT. 
9. Faktura VAT, o której mowa w ust. 2 niniejszego 

paragrafu, powinna zawierać w szczególności 

następujące dodatkowe elementy: numer 

Umowy, określenie przedmiotu Umowy. 

10. Za datę płatności uważa się datę obciążenia 
rachunku bankowego Zamawiającego. 

11. Strony umawiają się na stosowanie faktur 

elektronicznych, które należy przesyłać na adres 
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Zamawiającego: e-
faktury@port.lukasiewicz.gov.pl.  

12. Wykonawca zobowiązuje się do niezwłocznego 

poinformowania Zamawiającego o każdej zmianie 

statusu czynnego podatnika podatku VAT, nie 
później niż w terminie jednego dnia roboczego od 

takiej zmiany.  

13. Wykonawca zobowiązuje się do pokrycia 

wszelkich bezpośrednich i pośrednich szkód (w 
tym utraconych korzyści), jakie Zamawiający 

poniesie na skutek wprowadzenia go w błąd co do 

statusu podatkowego Wykonawcy. 

14. Wykonawca upoważnia Zamawiającego do 

wstrzymania się z zapłatą wynagrodzenia 
Wykonawcy w części odpowiadającej wysokości 

podatku VAT, w przypadku, gdy Zamawiający 

stwierdzi, że Wykonawca na stronach 

Ministerstwa Finansów nie jest wskazany jako 
podatnik VAT czynny, pomimo tego, że 

Wykonawca oświadczył, że jest czynnym 

podatnikiem podatku VAT – do czasu przekazania 

Zamawiającemu aktualnego (wydanego nie 
wcześniej niż 14 dni przed przekazaniem 

Zamawiającemu) zaświadczenia z Urzędu 

Skarbowego, że Wykonawca jest czynnym 

podatnikiem VAT. 

15. Wykonawca zobowiązuje się do zwrotu 
wynagrodzenia zapłaconego przez 

Zamawiającego w części odpowiadającej 

wysokości podatku VAT, w przypadku, gdy 

Zamawiający stwierdzi, że na dzień wystawienia 
faktury VAT lub zapłaty wynagrodzenia 

Wykonawca na stronach Ministerstwa Finansów 

nie był wskazany jako podatnik VAT czynny. 

§ 4a. 

Instrukcje wystawiania i dostarczania faktur VAT 

1. Wykonawca zobowiązuje się do wystawiania 

faktur wyłącznie w formie elektronicznej na co 

Zamawiający wyraża zgodę, przy czym:  
1) Faktury wystawione do dnia 31 stycznia 

2026 r. powinny być przesyłane na adres 

e-mail Zamawiającego: e-

faktury@port.lukasiewicz.gov.pl;  
2) Od dnia 1 lutego 2026 r. Wykonawca jest 

zobowiązany do wystawiania oraz 

udostępniania faktur wyłącznie za 

pośrednictwem Krajowego Systemu e-

Faktur (KSeF), zgodnie z art. 106nb 
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku 

od towarów i usług, z zastrzeżeniem 

ustępów 3 i 4. 

2. Dostarczenie faktury przez Wykonawcę 
niezgodnie z ust. 1, w szczególności: 

1) przesłanie faktury na inny adres e-mail niż 

wskazany powyżej (dla faktur 

wystawionych przed dniem 1 lutego 2026 

r.), lub 
2) wystawienie faktury poza systemem KSeF, 

jeżeli nie zachodzą ustawowe wyjątki 

określone w ust. 3 (dla faktur 

wystawionych po dniu 1 lutego 2026 r.), 
nie wywołuje skutku w postaci rozpoczęcia 

biegu terminu płatności o którym mowa w 

§4 ust. 6,  z zastrzeżeniem ust. 3. 

3. Wykonawca, który spełnia jeden z poniższych 
warunków: 

1) jest podatnikiem nieposiadającym siedziby 

ani stałego miejsca prowadzenia 

działalności gospodarczej na terytorium 
Rzeczypospolitej Polskiej; 

2) jest podatnikiem nieposiadającym siedziby 

działalności gospodarczej na terytorium 

RP, posiadającym stałe miejsce 

prowadzenia działalności na terytorium RP, 
przy czym to stałe miejsce nie uczestniczy 

w dostawie towarów lub świadczeniu usług 

objętych fakturą; 

3) jest podmiotem, który na innej podstawie, 
w momencie wystawienia faktury, nie jest 

obowiązany do wystawienia faktury 

ustrukturyzowanej 

- jest zobowiązany do wystawiania faktur 
w formie elektronicznej i przesyłania ich na 

adres e-mail Zamawiającego: e-

faktury@port.lukasiewicz.gov.pl.  

4. Jeżeli Wykonawca wskazany w ust. 3 dobrowolnie 
wystawi fakturę ustrukturyzowaną za pomocą 

KSeF, zapisy ust. 3 nie mają zastosowania. 

5. W przypadku niedostępności Krajowego Systemu 

e-Faktur (KSeF), potwierdzonej komunikatem 

Ministra Finansów opublikowanym zgodnie z art. 
106ne ustawy o VAT w Biuletynie Informacji 

Publicznej, Strony ustalają, że Wykonawca jest 

zobowiązany do wystawienia faktury w formie 

elektronicznej, zgodnie z obowiązującym w tym 
okresie wzorem faktury ustrukturyzowanej, oraz 

przesłania jej na adres e-mail Zamawiającego: e-

faktury@port.lukasiewicz.gov.pl. 

6. Faktura, o której mowa w ust. 5, powinna być 
opatrzona przez Wykonawcę kodami QR 

umożliwiającymi Zamawiającemu dostęp do 

faktury w KSeF, weryfikację jej danych oraz 

potwierdzenie tożsamości Wystawcy 

7. W przypadku awarii Krajowego Systemu e-Faktur 
(KSeF), potwierdzonej stosownym komunikatem 

Ministra Finansów, Strony ustalają, że 

Wykonawca jest zobowiązany do wystawienia 

faktury w formie elektronicznej, zgodnie z 
obowiązującym w tym okresie wzorem faktury 

ustrukturyzowanej, oraz przesłania jej na adres 

e-mail Zamawiającego: e-

faktury@port.lukasiewicz.gov.pl. 
8. Faktura, o której mowa w ust. 7, powinna być 

opatrzona przez Wykonawcę kodami QR 

umożliwiającymi Zamawiającemu dostęp do 

faktury w KSeF, weryfikację jej danych oraz 
potwierdzenie tożsamości Wystawcy. 

9. W przypadku całkowitej niedostępności 

Krajowego Systemu e-Faktur (KSef), 

potwierdzonej stosownym komunikatem Ministra 

Finansów, Wykonawca jest zobowiązany do 
wystawiania faktur w formie elektronicznej i 

przesyłania ich na adres e-mail Zamawiającego: 

e-faktury@port.lukasiewicz.gov.pl. 

 
§ 5. 

INNE 

1. Wykonawca zobowiązuje się przekazać 

przekazaną mu przez Zamawiającego klauzulę 
informacyjną o przetwarzaniu danych osobowych 

wszystkim osobom biorącym z jego strony udział 

w wykonaniu Umowy i na żądanie Zamawiającego 

przedstawić dowód takiego przekazania. 

2. Jeśli w Umowie wskazano, że jest ona zawierana 
dla realizacji określonego projektu naukowego, 

Wykonawca przyjmuje do wiadomości, że 

jakiekolwiek opóźnienie w realizacji Umowy z 

jego strony może powodować szkodę dla 
Zamawiającego w wykonaniu takiego projektu. 

3. W przypadku jakichkolwiek różnic pomiędzy 

zapytaniem ofertowym, ofertą Wykonawcy oraz 

dokumentem Umowy, należy przyjmować szerszy 
zakres odpowiedzialności, zobowiązań i 

świadczeń Wykonawcy. 

4. Strony zobowiązane są do zachowania w 

poufności wszelkich informacji technicznych, 
finansowych, handlowych, prawnych i 

organizacyjnych uzyskanych w związku z 

zawarciem i realizacją Umowy, niezależnie od 

formy uzyskania tych informacji oraz ich źródła. 

5. Wykonawca zobowiązuje się zachować w ścisłej 
tajemnicy wszelkie informacje, niebędące 

powszechnie znanymi, do których uzyskał dostęp 

w związku z zawarciem i realizacją Umowy, 

niezależnie od formy ich przekazania, przy czym 
Wykonawca ponosi odpowiedzialność za działania 
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wszelkich osób, którymi posługuje się przy 
wykonywaniu Umowy, w tym w szczególności 

swoich pracowników, współpracowników oraz 

wszelkich osób, które działają w jego imieniu, w 

tym członków organów i pełnomocników,  
a także pracowników, współpracowników, 

pełnomocników i członków organów 

ewentualnych podwykonawców, jak za swoje 

własne działania lub zaniechania. Obowiązek ten 
istnieje przez cały okres obowiązywania Umowy, 

oraz przez 5 (pięć) lat od jej rozwiązania. 

6. Wykonawca zobowiązuje się stosować wszelkie 

niezbędne środki w celu ochrony informacji, przed 

ich przekazaniem lub ujawnieniem zarówno w 
całości jak i w części jakimkolwiek osobom 

trzecim, które nie są stroną Umowy lub osobami, 

którymi Wykonawca posługuje przy się przy 

realizacji Umowy. 
7. Wszelkie informacje techniczne, handlowe 

przekazane przez którąkolwiek ze Stron drugiej 

Stronie nie mogą zostać ujawnione osobom 

trzecim bez uprzedniej pisemnej zgody Strony 
przekazującej te informacje. Informacje, o 

których mowa w zdaniu poprzednim, nie będą 

powielane lub wykorzystywane w inny sposób, niż 

uzgodniony w formie pisemnej przez Strony. 

8. W razie jakichkolwiek wątpliwości, co do 
charakteru danej informacji, przed jej 

ujawnieniem lub uczynieniem dostępną 

Wykonawca zwróci się do Zamawiającego o 

wskazanie, czy informacje tę ma traktować, jako 

poufną. 

 
§ 6. 

POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

1. Wszelkie zmiany Umowy muszą być dokonywane 

w formie pisemnej lub dokumentowej (email) 
przez osoby uprawnione do reprezentacji, pod 

rygorem nieważności. 

2. Umowa podlega prawu polskiemu. Strony 

wyłączają stosowanie do Umowy konwencji 
Narodów Zjednoczonych o umowach 

międzynarodowej sprzedaży towarów z dnia 

11.04.1980 r. 

3. Wszelkie spory dot. Umowy podlegają 

rozstrzygnięciu przez polski sąd właściwy dla 
siedziby Zamawiającego. 

4. Językiem autentycznym niniejszego dokumentu 

jest język polski. W przypadku jeśli niniejszy 

dokument sporządzony jest również w innych 

językach, wiążąca jest jego polska wersja 

językowa. 
5. Załącznik stanowiące integralną całość 

niniejszego OWU oraz Umowy to Warunki 

prowadzenia prac przez firmy zewnętrzne na 

terenie Sieci Badawczej Łukasiewicz – PORT 

Polskiego Ośrodka Rozwoju Technologii. 
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Warunki prowadzenia prac przez firmy 
zewnętrzne  

na terenie Sieci Badawczej Łukasiewicz – 

PORT Polskiego Ośrodka Rozwoju Technologii 

 
 

1. Wszelkie zgłoszenia, ustalenia, zatwierdzenia etc., o 

których mowa w niniejszym dokumencie pod groźbą 

nieważności powinny być sporządzone w formie 
pisemnej, lub dokonane poprzez pocztę email 

poprzez adres 

infrastruktura@port.lukasiewicz.gov.pl. 

2. Wszelkie prace prowadzone przez firmy zewnętrzne 

na terenie PORT zgłaszane są do PORT do godziny 
15:00 dnia poprzedzającego rozpoczęcie prac. 

Zgłoszenie musi być zatwierdzone przez pracownika 

PORT. Brak reakcji nie oznacza zatwierdzenia. 

3. Wszelkie prace odbywają się w godzinach 8:00-
16:00, od poniedziałku do piątku z wyłączeniem dni 

ustawowo wolnych od pracy. Wyjątek stanowią 

prace prowadzące do usunięcia awarii zagrażającej 

życiu, zdrowiu lub bezpieczeństwu osób, albo 
powodującej konieczność zamknięcia (wyłączenia 

lub częściowego wyłączenia) budynków PORT, dla 

których strony ustalą indywidualne godziny prac. 

4. W czasie wykonywania prac pracownicy 

każdorazowej firmy zewnętrznej zobowiązani są do:  
a) przestrzegania całkowitego zakazu 

spożywania alkoholu, narkotyków i palenia, 

w tym papierosów elektronicznych i 

podobnych; 
b) poddania się weryfikacji tożsamości wraz z 

wejściem na teren PORT. PORT służy prawo 

niewpuszczenia na swój teren dowolnej 

osoby (a także niedopuszczenia do 
wykonywania prac) bez podania przyczyny, 

zwłaszcza zaś w braku możliwości rzetelnej 

weryfikacji tożsamości. Wykonawca 

przyjmuje do wiadomości, że ze względu 

na szczególny charakter PORT oraz 
przedmiotu jego działalności 

bezpieczeństwo osób, budynków, 

informacji i danych PORT jest wartością 

nadrzędną, z czym Wykonawca wprost się 
godzi podejmując zlecenie prac. 

Obowiązkiem Wykonawcy jest zapewnić 

możliwość rzetelnej weryfikacji tożsamości 

osób, którymi się posługuje. 
c) przestrzegania przepisów BHP i 

przeciwpożarowych; 

d) terenu prac, zgodnie z wymaganiami 

przepisów BHP. 

e) stosowania się do wszelkich zarządzeń, 
regulaminów, procedur i zasad 

obowiązujących w PORT w zakresie ich 

dotyczącym. 

5. Firma zewnętrzna jest zobowiązana do dostarczenia 
wszelkich narzędzi, materiałów i części niezbędnych 

do wykonywania prac. Wszelkich ich transport jest 

na koszt takiej firmy zewnętrznej. Wszelkie prace 

wykonywane są na koszt, ryzyko i staraniem firmy 
zewnętrznej.  

6. Podczas wykonywania prac firma zewnętrzna 

przejmuje całkowitą odpowiedzialność za stan 

urządzeń będących przedmiotem wykonywanych 

prac. Firma zewnętrzna ponosi pełną 
odpowiedzialność za szkody powstałe w wyniku 

niewłaściwego wykonania prac, pokrywa wszelkie 

koszty ich usunięcia i przywrócenia 

obiektów/instalacji/urządzeń do prawidłowego 
funkcjonowania. 

7. Firma zewnętrzna zobowiązana jest do zachowania 

w poufności wszelkich informacji technicznych, 

finansowych handlowych, prawnych i 
organizacyjnych uzyskanych w związku z realizacją 

prac, niezależnie od formy uzyskania tych informacji 

oraz ich źródła. 
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