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I. DEFINICIE:

e PORT - SIEC BADAWCZA tUKASIWEICZ - PORT Polski Osrodek Rozwoju
Technologii.

o Dzien roboczy - dzien od poniedziatku do pigtku, z wytgczeniem dni ustawowo
wolnych od pracy (zgodnie z prawem polskim); dzien roboczy w przypadku
terminow realizacji trawa od godz. 8:00 do godz. 16:00.

¢ Tlumaczenie pisemne - zawsze obejmuje przettumaczenie tekstu i weryfikacje
ttumaczenia przez kontrole kompletnosci oraz poprawnosci ttumaczenia, a takze
kontrole tekstu pod wzgledem merytorycznym, typograficznym, terminologicznym,
jezykowym i gramatycznym. Weryfikacja powinna obejmowac¢ poréwnanie
dostarczonego tekstu z tekstem wyjsciowym i wprowadzeniu odpowiednich
poprawek. Weryfikacja merytoryczna obejmuje sprawdzenie prawidiowego
zastosowania terminologii specjalistycznej w ttumaczeniu. Weryfikacja jezykowa
obejmuje sprawdzenie poprawnosci jezykowej przektadu, spdjnosci uzytej
terminologii, konsekwentnego stosowania nazw i wyrazen, respektowania norm
dotyczacych cytowania, podawania tytutdw, przypisow i zrodet. Kazde ttumaczenie
zwykte realizowane bedzie przez zespot sktadajacy sie z co najmniej jednego
ttumacza i jednego korektora. Po przettumaczeniu i weryfikacji Wykonawca
przekazuje tekst Zamawiajgcemu w formie elektronicznej, w pliku edytowalnym.

e Strona obliczeniowa - strona tekstu, liczona jako 1500 znakdéw ze spacjami
w przypadku ttumaczen pisemnych zwyktych i ekspresowych i 1125 znakdéw ze
spacjami w przypadku ttumaczen przysiegtych. Liczenie znakéw bedzie dokonywane
w MS Word za pomocq narzedzia ,Statystyka wyrazéw” na podstawie tekstu
zrédtowego, zas$ wynik koncowy zaokraglany w goére do pét strony.

¢ Thumaczenie pisemne zwyklte - przettumaczenie tekstu i weryfikacja w terminie
wskazanym przez Wykonawce w porozumieniu z Zamawiajacym po zapoznaniu sie
z przekazang przez Zamawiajacego informacja dot. Diugosci i charakteru tekstu,
badz samym tekstem zZrodtowym oraz akceptacja ttumaczenia przez
Zamawiajgcego.

¢ Tilumaczenie pisemne ekspresowe - przettumaczenie tekstu i weryfikacja

odpowiednio:

w terminie 1 dnia roboczego do 16 stron obliczeniowych;

w terminie 2 dni roboczych od 17 do 32 stron obliczeniowych;

w terminie 3 dni roboczych od 33 do 48 stron obliczeniowych;

w przypadku wiekszej ilosci niz 48 stron obliczeniowych: wg wzoru w terminie N dni

roboczych do (16 x N - 15) do (16 x N) stron obliczeniowych; tj. 4 dni roboczych

od 49 do 64 stron obliczeniowych; 5 dni roboczych od 65 do 80 stron obliczeniowych
itd.

¢ Tlumaczenie przysiegte - tlumaczenie pisemne tekstu (obejmuje jego
przettumaczenie i weryfikacje) dokonywane przez tlumacza przysiegtego,
legitymujacego sie odpowiednimi uprawnieniami, wykonywane w terminie
wskazanym przez Wykonawce i zaakceptowanym przez Zamawiajacego.
Ttumaczenie przysiegte przekazywane jest Zamawiajgcemu w formie pisemnej
(uwierzytelnionej) bezposrednio do siedziby zamawiajacego w ciggu 3 dni
roboczych albo w formie elektronicznej, poswiadczonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym. Zamawiajacy kazdorazowo zlecajac ttumaczenie bedzie wskazywat
Wykonawcy czy ttumaczenie przysiegte powinno zosta¢ wykonane i przekazane
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w postaci pisemnej czy w postaci elektronicznej. W przypadku, gdy Zamawiajacy
nie wskaze formy ttumaczenia przysiegtego, zaktada sie, ze ttumaczenie przysiegte

tukasiewicz powinno by¢ wykonane w formie pisemnej. Wykonawca bedzie ponadto

PORT przekazywat Zamawiajagcemu kazdorazowo ttumaczenie w postaci pliku
Polski Dsrodek edytowalnego, niezwtocznie po wykonanym ttumaczeniu.

Rozwoju o Poswiadczenie ttumaczenia - weryfikacja wykonanego juz ttumaczenia tekstu
Technologii

oraz pos$wiadczenie ttumaczenia przez ttumacza przysiegtego, legitymujacego sie
odpowiednimi uprawnieniami, wykonane w terminie wskazanym przez Wykonawce
i zaakceptowanym przez Zamawiajacego. Wynik ustugi przekazywany jest
Zamawiajagcemu w formie pisemnej (uwierzytelnionej) i elektronicznej, w pliku
edytowalnym.

e Tlumaczenie symultaniczne - forma tlumaczenia ustnego, w ktérej przektad
odbywa sie w czasie rzeczywistym, wykonywany niemal jednoczesnie z oryginalng
wypowiedzig. Na potrzeby Instytutu przektad realizowany jest podczas spotkan
online i hybrydowych, za posrednictwem platformy Zoom, w oparciu o licencje
Wykonawcy, przygotowanej i moderowanej przez Wykonawce.

¢ ZamoOwienie - pojedyncze zlecenie ttumaczenia pisemnego tekstu (wraz
z weryfikacjq), w trybie zwyklym, ekspresowym lub przysiegtym, tlumaczenia
przysiegtego, poswiadczenia ttumaczenia.

¢ Thumacz - osoba faktycznie wykonujaca zlecenie ttumaczenia pisemnego,
przysiegtego badZz poswiadczenia ttumaczenia. Tlumacz musi sie legitymowac
odpowiednimi kwalifikacjami, umozliwiajacymi realizacje takich tlumaczen.
W przypadku gdy jedno zamowienie pisemne realizowane jest przez kilku ttumaczy,
Wykonawca zapewni odpowiedni przeptyw informacji pomiedzy nimi w celu
zapewnienia prawidtowej jakosci i spojnosci ttumaczenia.

e Korektor - osoba wykonujaca korekte kazdego ttumaczenia pisemnego pod
wzgledem merytorycznym, jezykowym, typograficznym, terminologicznym
i gramatycznym, legitymujaca sie odpowiednimi do tego kwalifikacjami.

II. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie ustug ttumaczenia pisemnego, przysiegtego,
symultanicznego, weryfikacja oraz korekta ttumaczen, a takze poswiadczenia
ttumaczenia materiatow przekazywanych przez Zamawiajgcego.

Tematyka ttumaczen dotyczy zagadnien ogdlnych, finansowych, gospodarczych,
miedzynarodowych, unijnych, prawnych, samorzadowych oraz ttumaczen naukowych
i specjalistycznych (branzowych) w dziedzinie nauk o zyciu i biotechnologii, medycyny,
inzynierii materiatowej.

Specyfikacja ustug:

e tlumaczenia pisemne dokumentow, regulaminéw, materiatdw promocyjnych,
informacyjnych - w trybie zwyktym (w terminie ustalonym z Wykonawcq)
i ekspresowym (w terminie ustalonym zgodnie z definicjg w punkcie I) zawierajace
ttumaczenia specjalistyczne z branz takich jak: biotechnologia, nauki o zyciu,
inzynieria materiatowa, medycyna, prawo, prawo pracy, gospodarka i biznes;

e tlumaczenia przysiegte;

e tlumaczenia symultaniczne;
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o weryfikacja i korekta ttumaczen - sprawdzenie poprawnosci gramatycznej
i jezykowej przygotowanego tekstu w jezyku obcym oraz redakcja tresci zgodnie

tukasiewicz Z przyjetymi zasadami jezykowymi.

PORT

Polski Osrodek

Rozwoju Tlumaczenie pisemne, w tym przysiegte w jezykach:

Technologii

e polsko - angielski i angielsko - polski.

Ttumaczenie symultaniczne w jezykach:

e polsko - angielski i angielsko — polski.

Informacje dodatkowe:

1. W przypadku ttumaczen pisemnych Wykonawca kazdorazowo dokona korekty
jezykowej ttumaczonego tekstu w ramach danego zlecenia.

2. Ttumaczenie pisemne powinno by¢ wykonane z zachowaniem formatowania tekstu
podstawowego, np. w dwuszpalcie, z zachowaniem estetyki i spdjnosci.

3. Na zadanie Zamawiajacego Wykonawca ma obowigzek udzieli¢ informacji dot.
nazwiska ttumacza odpowiedzialnego za wykonanie zlecenia.

4. Wykonawca dokona uwierzytelnienia oraz sporzadzi po$wiadczony odpis lub kopie
tlumaczenia.

5. W przypadku tlumaczen przysiegtych oraz uwierzytelnienia ttumaczen, Wykonawca
zobowigzany jest do wyznaczenia do realizacji zamdwienia tlumaczy posiadajgcych
dodatkowe odpowiednie uprawnienia.

6. Wykonawca zobowigzany jest do rzetelnego wykonania powierzonych i przyjetych
przez niego zamoéwien w wyznaczonym terminie i z uwzglednieniem wymogdéw
Zamawiajacego wzgledem Wykonawcy dotyczacych jakosci oraz do statej dbatosci
o podnoszenie kompetencji o0s6b oddelegowanych do wykonania ttumaczenia.
Szczegdtowe wymogi zostaty okreslone w Umowie.

7. W przypadku niesatysfakcjonujgcego poziomu ustug ttumacza lub korektora,
zwtaszcza w przypadku dopuszczenia sie przez niego razacych wad w realizacji zlecenia,
Zamawiajacy ma prawo zgdac skutecznego odsuniecia takiej osoby od realizacji tego
i pozostatych zlecen.

8. W celu zapewnienia odpowiedniej jakosci wykonania zamdwienia, Zamawiajacy ma
prawo do wskazania z wykazu oséb tlumacza/ttumaczy, ktoérzy powinni w miare
mozliwosci zosta¢ oddelegowani do realizacji zamowienia.

9. Wykonawca powinien kazdorazowo konsultowa¢ z Zamawiajacym watpliwosci
dotyczace nazewnictwa. Ttumacze oddelegowani przez Wykonawce mogg kontaktowac
sie z Zamawiajacym bezposrednio poprzez osobe wskazang do kontaktu w Umowie.
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10. W celu zapewnienia spodjnosci ttumaczenia, Wykonawca zapewni gwarancje
ttumaczenia dokumentéw przez jedng osobe badz wyznaczy koordynatora ttumaczen
odpowiedzialnego za spdjnosc ttumaczenia, jesli ttumaczenie jest realizowane przez co
najmniej dwoch ttumaczy.

11. Wykonawca wyznaczy opiekuna (osobe do kontaktu z Zamawiajacym), ktory
zobowigzany bedzie do przekazywania Zamawiajagcemu faktur oraz wszelkich
niezbednych informacji majacych wptyw na realizacje zaméwien.

12. Strony zawierajg umowe na okres 12 miesiecy.
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