
Sieć Badawcza Łukasiewicz – PORT Polski Ośrodek Rozwoju Technologii 
54-066 Wrocław, ul. Stabłowicka 147, Tel: +48 71 734 77 77, E-mail: 
biuro@port.lukasiewicz.gov.pl | NIP: 894 314 05 23, REGON: 386585168 
Sąd Rejonowy dla Wrocławia – Fabrycznej we Wrocławiu, VI Wydział Gospodarczy KRS,  
Nr KRS: 0000850580 

 

Strona 1 z 18 
 

Załącznik nr 3 do Zapytania Ofertowego  
Nr Sprawy: PORT/WZ/2024/03/00091 

-Wzór umowy- 

 

UMOWA nr ………………… 

na:  

„Dostawę ściółki kukurydzianej” 

 

zawarta we Wrocławiu w dniu ……/ (dniem zawarcia Umowy jest dzień złożenia 
podpisu przez ostatnią ze Stron)*, pomiędzy: 
 
Siecią Badawczą Łukasiewicz – PORT Polskim Ośrodkiem Rozwoju 
Technologii, ul. Stabłowicka 147, 54-066 Wrocław, wpisanym do rejestru 
przedsiębiorców, prowadzonego przez Sąd Rejonowy dla Wrocławia-Fabrycznej 
we Wrocławiu, VI Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego, pod 
numerem KRS: 0000850580; posiadającym numer identyfikacji podatkowej 
NIP 894-314-05-23 oraz numer statystyczny REGON 386585168, 
reprezentowanym przez: 
………….. - ………– , 
zwaną w dalszej części niniejszej Umowy „Zamawiającym”, 
 
a ………………………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………… 
reprezentowaną/reprezentowanym przez: 
………………………………………………………………………………………………………………………….. 
zwaną/zwanym dalej „Wykonawcą”, 
 
zwanymi w dalej łącznie „Stronami” lub pojedynczo „Stroną”, 
zwana dalej „Umową”  

Preambuła 

1. Niniejsza Umowa zostaje zawarta przez Strony w wyniku postępowania 
nr ………………….  przeprowadzanego w trybie postępowania zakupowego 
na podstawie wewnętrznego regulaminu dla zamówień poniżej 
130.000,00 zł netto. Do niniejszej Umowy nie stosuje się przepisów 
ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo zamówień publicznych (zgodnie z 
art. 2 ust. 1 pkt 1 Ustawy).   

2. Na podstawie niniejszej Umowy Wykonawca zobowiązuje się do 
dokonywania sukcesywnych dostaw ściółki dla zwierząt laboratoryjnych, 
w zamian za maksymalne wynagrodzenie w kwocie …… zł netto 
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(słownie: …………), w okresie 12 miesięcy od dnia zawarcia Umowy i na 
zasadach każdorazowo szczegółowo wskazanych w Umowie. 

3. Niniejsza Preambuła nie ma charakteru normatywnego. 
 

§ 1 
Przedmiot Umowy  

1. Na zasadach określonych w Umowie oraz Załącznikach do Umowy 
Zamawiający zleca, a Wykonawca zobowiązuje się do: 
a) sukcesywnych dostaw ściółki dla zwierząt laboratoryjnych, zgodnie 

z bieżącym zapotrzebowaniem Zamawiającego zgodnie z 
Załącznikiem nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia (dalej jako 
„Zamówienie”). 

2. Umowa zostaje zawarta na okres 12 miesięcy od dnia zawarcia Umowy 
lub do wyczerpania Maksymalnego Wynagrodzenia brutto, o którym 
mowa w  § 4 ust. 1 Umowy, w zależności od tego, które z tych zdarzeń 
nastąpi wcześniej.  

3. W trakcie obowiązywania Umowy Wykonawca zobowiązany jest na 
własny koszt do: 
a) zapewnienia wózka z podnośnikiem do rozładunku dostaw przy 

każdej dostawie. 
4. Wszystkie koszty związane z realizacją Umowy, w szczególności koszty 

transportu (krajowego i zagranicznego), koszty ubezpieczenia (w kraju 
i za granicą), koszty czynności związanych z przygotowaniem dostawy, 
opakowaniem i zabezpieczeniem, koszty związane z samą dostawą,  
a ponadto wszelkie inne koszty, w tym opłaty celne i graniczne, nie 
wymienione w niniejszym ustępie, a konieczne do wykonania Umowy, 
obciążają Wykonawcę. Wykonawcy nie przysługuje w związku z 
wykonaniem Umowy żadne inne wynagrodzenie niż wskazane w § 4 ust. 
1 Umowy ani żadne roszczenie o zwrot poniesionych kosztów lub 
pokrycie jakichkolwiek strat. 

5. Własność przedmiotu dostawy przechodzi na Zamawiającego z chwilą 
podpisania przez Zamawiającego Protokołu odbioru, potwierdzającego 
przyjęcie dostawy przez Zamawiającego.  

 
§ 2 

Oświadczenia i zobowiązania Wykonawcy  
1. Wykonawca zobowiązuje się realizować niniejszą Umowę zgodnie z 

najlepszą wiedzą profesjonalną i najwyższą starannością wymaganą od 
profesjonalisty posiadającego doświadczenie w realizacji tego typu 
zobowiązań porównywalnych pod względem rozmiaru, zakresu i 
złożoności. 

2. Wykonawca jest zobowiązany realizować niniejszą Umowę wyłącznie 
przy pomocy wykwalifikowanych pracowników i współpracowników, 
dysponujących odpowiednim wykształceniem, uprawnieniami (jeżeli 
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będą wymagane) oraz doświadczeniem niezbędnym ze względu na 
przedmiot Umowy. Podczas wykonywania przedmiotu Umowy w 
siedzibie Zamawiającego, osoby, którymi Wykonawca posługuje się przy 
realizacji Umowy, zobowiązane są do przestrzegania wszystkich 
przepisów i procedur bezpieczeństwa wprowadzonych przez 
Zamawiającego. 

3. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za działania lub zaniechania osób, 
niezależnie od podstawy nawiązania stosunku pracy lub rodzaju umowy 
cywilnoprawnej stanowiącej podstawę współpracy, którymi będzie 
posługiwać się przy realizacji niniejszej Umowy, jak za swoje własne 
działania lub zaniechania. 

4. Wykonawca zapewnia, że dostarczana ściółka dla zwierząt 
laboratoryjnych jest wolna od wad fizycznych i prawnych, oraz że nie 
jest przedmiotem praw osób trzecich, które uniemożliwiłyby lub 
utrudniły realizację niniejszej Umowy. 

5. Wykonawca oświadcza, że ściółka dla zwierząt laboratoryjnych jest 
dopuszczona do obrotu i stosowania na terytorium Rzeczypospolitej 
Polskiej oraz że jest zgodna z zaleceniami, normami i obowiązującymi 
wymaganiami techniczno–eksploatacyjnymi, jak również spełnia 
wszystkie obowiązujące normy prawne bezpieczeństwa wynikające 
zarówno z obowiązujących przepisów prawa, w tym przepisów prawa 
Unii Europejskiej, oraz że posiada wymagane tym prawem aktualne 
atesty i certyfikaty.  

6. Wykonawca jest zobowiązany do zapewnienia takiego zabezpieczenia 
ściółki dla zwierząt laboratoryjnych, by nie dopuścić do jego 
uszkodzenia lub pogorszenia jakości w trakcie transportu do miejsca 
dostawy. 

7. Wykonawca niniejszym oświadcza, że na moment zawarcia Umowy nie 
podlega wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 
lub konkursu, o którym mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 
2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 
wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 
narodowego (dalej łącznie jako „Wykluczenie”). W przypadku gdy na 
jakimkolwiek etapie trwania Umowy Wykonawca będzie podlegał 
Wykluczeniu, w oparciu o którąkolwiek z wyżej wymienionych podstaw, 
Zamawiający jest uprawniony do rozwiązania Umowy w trybie 
natychmiastowym z winy Wykonawcy. 

 
§ 3 

Warunki ogólne realizacji przedmiotu Umowy  
1. Przedmiot Umowy będzie realizowany w okresie 12 miesięcy od dnia 

zawarcia Umowy lub do wyczerpania maksymalnego wynagrodzenia 
brutto, o którym mowa w  § 4 ust. 1 Umowy w zależności od tego, które 
z tych zdarzeń nastąpi wcześniej. 
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2. Zamawiający nie gwarantuje Wykonawcy realizacji Umowy na 
maksymalną kwotę wynagrodzenia, o której mowa w §  4 ust. 1. 
Zamawiający gwarantuje jednak Wykonawcy zamówienie co najmniej 
90% ilości określonych w Zapytaniu ofertowym. Wykonawcy nie 
przysługują żadne roszczenia wobec Zamawiającego   ściółkę dla 
zwierząt laboratoryjnych większej niż 90 % ilości określonych w 
Zapytaniu ofertowym. Wykonawcy należne jest wyłącznie 
wynagrodzenie za zrealizowane Zamówienia i dostawy.  
W pozostałym zakresie Zamawiający nie jest zobowiązany  
do dokonywania zamówień, a Wykonawcy nie będą przysługiwać  
w stosunku do Zamawiającego żadne roszczenia z tym związane,  
w szczególności o złożenie zamówień lub o odszkodowanie, w tym zwrot 
utraconych korzyści. 

3. Wykonawca zobowiązuje się dostarczyć zamówioną ilość ściółki dla 
zwierząt laboratoryjnych w terminie do 5 (słownie: pięciu) tygodni od 
dnia udzielenia Zamówienia na daną ilość  ściółki dla zwierząt 
laboratoryjnych wskazaną w Zamówieniu. Zamówienia będą składane 
pocztą elektroniczną z adresu jednego z pracowników Zamawiającego, 
o którym mowa w § 7 ust. 2 Umowy,   na adres Wykonawcy: ……... 
Każdorazowo będzie zamawiana ilość co najmniej 700kg ściółki w 
jednym Zamówieniu. 

4. Zamawiający każdorazowo potwierdzi przyjęcie prawidłowo dokonanej 
dostawy pisemnie podpisując Protokół odbioru, którego wzór stanowi 
Załącznik nr 3 do Umowy. 

5. Zamawiający może odmówić potwierdzenia przyjęcia dostaw, o których 
mowa w ust. 4 niniejszego paragrafu, oraz wskazać Wykonawcy termin 
na usunięcie stwierdzonych zastrzeżeń, w przypadku: 
a) stwierdzenia rozbieżności pomiędzy Zamówieniem, a dostawą, 
b) uszkodzenia lub wady uniemożliwiającej użycie – korzystanie z 

przedmiotu dostawy; 
c) dostarczenia przedmiotu dostawy poza godzinami wyznaczonymi 

przez Zamawiającego zgodnie z Umową lub z Załącznikiem nr 1.  
W przypadku odmowy podpisania Protokołu odbioru, o którym mowa w 
zdaniu poprzedzającym, Zamawiający wyznaczy Wykonawcy dodatkowy 
termin na usunięcie przyczyny odmowy podpisania danego Protokołu 
odbioru. Jeżeli wykonawca nie usunie przyczyny odmowy podpisania 
danego Protokołu odbioru w terminie, o którym mowa powyżej, 
Zamawiający jest uprawniony do odmowy odbioru Zamówienia oraz 
wypowiedzenia Umowy w trybie, o którym mowa w § 6 ust. 1, oraz 
zamówienia dostawy na koszt i ryzyko Wykonawcy u podmiotu trzeciego, 
na co Wykonawca wyraża zgodę (bez uzyskania upoważnienia sądu na 
takie działanie). 

§ 4 
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Warunki płatności 
1. Strony zgodnie postanawiają, że maksymalne wynagrodzenie 

ryczałtowe za prawidłową realizację niniejszej Umowy wynosi …….. 
(słownie: ………..) netto, powiększona o podatek VAT, tj. łącznie ……… zł 
(słownie: ……………..) brutto.  

2. Wynagrodzenie, o którym mowa w zdaniu poprzednim, będzie płatne po 
prawidłowym wykonaniu Zamówienia (realizacji danego Zamówienia), 
w terminie 30 (słownie: trzydziestu) dni od daty dostarczenia do 
siedziby Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury w terminie 
liczonym od daty otrzymania faktury przez Zamawiającego, na 
wskazany w fakturze numer rachunku bankowego Wykonawcy. 
Wynagrodzenie za dane Zamówienie stanowi iloczyn ceny jednostkowej 
wskazanej w Ofercie Wykonawcy oraz ilości zamawianej w jednostkach 
miary podanych w Ofercie dla ściółki dla zwierząt laboratoryjnych, z 
zastrzeżeniem, że łącznie wszystkie Zamówienia nie przekroczą 
maksymalnego wynagrodzenia brutto, o którym mowa w ust. 1 
niniejszego paragrafu. 

3. Podstawą zapłaty ceny będzie sporządzony przez Zamawiającego 
Protokół Odbioru potwierdzający prawidłową realizację przedmiotu 
Umowy (Protokół Odbioru - bez uwag) dla danego Zamówienia. W 
przypadku zgłoszenia przez Zamawiającego zastrzeżeń, termin 
płatności faktury ulegnie przesunięciu o czas oczekiwania na usunięcie 
przez Wykonawcę nieprawidłowości, a Wykonawca nie będzie miał w 
stosunku do Zamawiającego jakichkolwiek roszczeń z tytułu 
przesunięcia terminu płatności z tej przyczyny. 

4. Okresem rozliczeniowym jest miesiąc kalendarzowy. W celu uniknięcia 
jakichkolwiek rozbieżności rachunkowych związanych z zaokrągleniem 
podatku VAT do dwóch miejsc po przecinku w przypadku określenia 
łącznej wartości brutto Umowy Zamawiający na potrzeby ustalenia 
ewentualnego przekroczenia jej wartości przy składaniu kolejnych 
Zamówień bierze pod uwagę jedynie ich wartość netto. 

5. Za dzień zapłaty przyjmuje się dzień obciążenia rachunku bankowego 
Zamawiającego. 

6. Wykonawca oświadcza, że kwoty w wysokości wynikającej z ust. 1 i 2 
są ostateczne i nie ulegną podwyższeniu przez cały okres 
obowiązywania niniejszej Umowy. 

7. Zamawiający oświadcza, że jest czynnym podatnikiem podatku VAT  
i posiada numer identyfikacyjny NIP 894-314-05-23. 

8. Zamawiający jako odbiorca akceptuje stosowanie przez Wykonawcę 
faktur elektronicznych, które należy przesyłać na adres Zamawiającego: 
e-faktury@port.lukasiewicz.gov.pl 

9. Wykonawca oświadcza, że jest/nie jest1 czynnym podatnikiem podatku 

 
1 Niewłaściwe skreślić. 

Z komentarzem [EB|Ł–P1]: Czy w przypadku 
zamawiania po cenach jednostkowych zgodnie z ofertą 
mogą wyjść inne kwoty niż łączna z umowy? Propozycja 
dodania, gdyż mieliśmy problem w umowach ramowych 
na odczynniki, że w przypadku składania zamówień 
sukcesywnych w ciągu roku, ostatecznie czasami 
przekroczona umowa na kilka groszy, co zgłaszała Nam 
księgowość.   

Z komentarzem [AM2R1]: OK ☺ Ja myślałam 
podpisać umowę jakoś tak aby można było kwotę 
troszkę zwiększyć lub zmniejszyć ostatecznie. Ponieważ 
nie wiemy co się będzie działo z rynkiem. Ceny mogą 
się utrzymać ale mogą ostatecznie wzrosnąć i przy 
takich produktach na pewno będzie aneks do umowy o 
zmianę ceny jeśli rynek okaże się bardzo niestabilny. 

Z komentarzem [EB|Ł–P3R1]: Tutaj jest opisana 
kwestia dla księgowości . 
 
Jeżeli chodzi o aneksowanie umowy, to jednak 
zawieramy umowę na rok i chcemy mieć niezmienność 
ceny. Jeżeli sytuacja na rynku obiektywnie się zmieni to 
ok, ale raczej wychodzimy z założenia, że mamy ceny z 
oferty. 

Z komentarzem [OT4R1]: Zosiu, proszę o 
potwierdzenie. 

Z komentarzem [ZT|Ł–P5R1]: Akceptuję taki zapis. 
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VAT/VAT UE2. 
10. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 i 2 niniejszego paragrafu, 

będzie płatne na wskazany w fakturze VAT numer rachunku bankowego 
Wykonawcy, pod warunkiem, że rachunek bankowy będzie 
zarejestrowany w wykazie podmiotów zarejestrowanych jako podatnicy 
VAT, niezarejestrowanych oraz wykreślonych i przywróconych 
do rejestru VAT, prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji 
Skarbowej (tzw. biała lista podatników VAT) (dalej jako „Biała Lista 
VAT”). 

11. W przypadku, gdy rachunek bankowy wskazany w fakturze VAT nie 
znajduje się na Białej Liście VAT, Wykonawca upoważnia 
Zamawiającego do wstrzymania się z zapłatą wynagrodzenia do czasu 
wystawienia faktury VAT zawierającej rachunek bankowy znajdujący się 
na Białej Liście VAT, chyba że Wykonawca wykaże, że nie powinien być 
wpisany na Białej Liście VAT (np. z uwagi na to, że nie jest czynnym 
podatnikiem VAT)3. 

12. W sytuacji, gdy wynagrodzenie powinno być płatne z zastosowaniem 
mechanizmu podzielonej płatności, Wykonawca zobowiązuje się do 
umieszczenia na fakturze VAT wyrazów "mechanizm podzielonej 
płatności"4. 

13. W przypadku, gdy zgodnie z przepisami prawa wynagrodzenie powinno 
być płatne z zastosowaniem mechanizmu podzielonej płatności, a 
Wykonawca w fakturze VAT nie zawarł dopisku, o którym mowa w ust. 
12, Wykonawca upoważnia Zamawiającego do wstrzymania się z zapłatą 
wynagrodzenia do czasu prawidłowego wystawienia faktury VAT. 
W przypadku, gdy zgodnie z przepisami prawa wynagrodzenie powinno 
być płatne z zastosowaniem mechanizmu podzielonej płatności, 
Zamawiający może również dokonać zapłaty wynagrodzenia z 
zastosowaniem mechanizmu podzielonej płatności, niezależnie od 
umieszczenia przez Wykonawcę na fakturze VAT dopisku, o którym 
mowa w ust. 12. 

14. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za prawidłowość numeru 
rachunku bankowego wskazanego w fakturze VAT. 

15. Wykonawca zobowiązuje się do niezwłocznego poinformowania 
Zamawiającego o każdej zmianie statusu podatkowego, nie później niż 
w terminie jednego dnia roboczego od takiej zmiany.  

16. Wykonawca zobowiązuje się do pokrycia wszelkich bezpośrednich i 
 

2 Niewłaściwe skreślić. 
3 Postanowienie dot. Białej Listy VAT zostanie wykreślone w przypadku, gdy wykonawcą będzie 
zagraniczny przedsiębiorca posługujący się zagranicznym numerem identyfikacyjnym 
(wykonawca nie posługuje się polskim numerem NIP), który dokonuje dostawy towarów lub 
świadczenia usług na terytorium innego kraju, z uwagi na to, że taki wykonawca nie jest 
obowiązany do otwarcia polskiego rachunku rozliczeniowego w celu zamieszczenia go na Białej 
Liście VAT i stosowania go w rozliczeniach z tytułu dokonywanej sprzedaży na rzecz polskiego 
nabywcy. 
4 Jak w przypisie powyższym. 
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pośrednich szkód (w tym utraconych korzyści), jakie Zamawiający 
poniesie na skutek wprowadzenia go w błąd co do statusu podatkowego 
Wykonawcy. 

17. Wykonawca upoważnia Zamawiającego do wstrzymania się z zapłatą 
wynagrodzenia Wykonawcy w części odpowiadającej wysokości podatku 
VAT, w przypadku, gdy Zamawiający stwierdzi, że Wykonawca na 
stronach Ministerstwa Finansów nie jest wskazany jako podatnik VAT 
czynny, pomimo tego, że Wykonawca oświadczył, że jest czynnym 
podatnikiem podatku VAT do czasu przekazania Zamawiającemu 
aktualnego (wydanego nie wcześniej niż 14 dni przed przekazaniem 
Zamawiającemu) zaświadczenia z Urzędu Skarbowego, że Wykonawca 
jest czynnym podatnikiem VAT. 

18. Wykonawca zobowiązuje się do zwrotu wynagrodzenia zapłaconego 
przez Zamawiającego w części odpowiadającej wysokości podatku VAT, 
w przypadku, gdy Zamawiający stwierdzi, że na dzień wystawienia 
faktury VAT lub zapłaty wynagrodzenia Wykonawca na stronach 
Ministerstwa Finansów nie był wskazany jako podatnik VAT czynny. 

19. Do składania ustrukturyzowanych faktur elektronicznych stosuje się 
przepisy ustawy z dnia 09.11.2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w 
zamówieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub usługi 
oraz partnerstwie publiczno-prywatnym.  

20. Zamawiający oświadcza, że posiada status dużego przedsiębiorcy w 
rozumieniu ustawy dnia 8 marca 2013 r. o przeciwdziałaniu nadmiernym 
opóźnieniom w transakcjach handlowych. 

21. Wykonawca oświadcza, że posiada status mikroprzedsiębiorcy / małego 
przedsiębiorcy / średniego przedsiębiorcy / dużego przedsiębiorcy w 
rozumieniu ustawy dnia 8 marca 2013 r. o przeciwdziałaniu nadmiernym 
opóźnieniom w transakcjach handlowych.5  
 

§ 5 
Zmiana umowy 

Wszelkie zmiany Umowy wymagają zachowania formy pisemnej pod rygorem 
nieważności.  

 
§ 6 

Odpowiedzialność za nienależytą realizację Umowy 
1. Niezależnie od innych uprawnień umownych i ustawowych, Zamawiający 

jest uprawniony do odstąpienia od Umowy lub Zamówienia ze skutkiem co 
do niewykonanej części umowy lub Zamówienia, w razie: 
1) zwłoki w dotrzymaniu przez Wykonawcę terminu określonego w § 3 

ust. 3 Umowy, przekraczającej 14 dni (bez uprzedniego wezwania),  

 
5 Niewłaściwe skreślić. 
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2) naruszenia przez Wykonawcę innych postanowień Umowy i 
nienaprawienia tego uchybienia w terminie  30  dni roboczych od 
otrzymania przez Wykonawcę wezwania do usunięcia tego uchybienia, 
wysłanego w formie elektronicznej (na adres e-mail wskazany w § 7 
ust. 2 lub w formie pisemnej).  

2. W przypadkach, o których mowa w ust. 1, do odstąpienia od Umowy 
dochodzi poprzez złożenie przez Zamawiającego oświadczenia o 
odstąpieniu, w formie pisemnej, lub elektronicznej na adres e-mail o 
którym mowa w § 7 ust. 2.  

3. Zamawiający może zażądać od Wykonawcy zapłaty kar umownych w 
następujących przypadkach: 
a) w przypadku niedotrzymania przez Wykonawcę terminu określonego w 

§ 3 ust. 3 Umowy, Zamawiający będzie miał prawo żądać od 
Wykonawcy zapłaty kary umownej w wysokości 0,5 % maksymalnej 
wartości Umowy brutto, o której mowa w § 4 ust. 1 Umowy, za każdy 
rozpoczęty dzień zwłoki, 

b) w przypadku rozwiązania Umowy lub odstąpienia od Umowy z przyczyn 
leżących po stronie Wykonawcy, Zamawiający będzie miał prawo żądać 
od Wykonawcy zapłaty kary umownej w wysokości 10% maksymalnej 
wartości Umowy brutto, o której mowa w § 4 ust. 1 Umowy. 

4. Zapłata kar umownych, o których mowa w ust. 3, nie pozbawia 
Zamawiającego prawa dochodzenia odszkodowania w kwocie 
przekraczającej wysokość kar umownych, i dochodzenia odszkodowania 
na zasadach ogólnych. 

5. Zamawiający jest uprawniony do potrącania kar umownych należnych 
Zamawiającemu na podstawie ust. 3 z płatności na rzecz Wykonawcy jako 
potrącenie umowne (w tym jeszcze niewymagalnych należności) do pełnej 
wysokości wynagrodzenia Wykonawcy, niezależnie od prawa potrącenia 
wynikającego z art. 498 Kodeksu Cywilnego. Umowne prawo potrącenia 
może zostać wykonane poprzez złożenie oświadczenia w formie pisemnej 
lub elektronicznej na adres e-mail, o którym mowa w § 7 ust. 2. 

6. Kary umowne naliczane przez Zamawiającego łącznie nie mogą 
przekroczyć 10 % maksymalnej wartości Umowy brutto, o której mowa w 
§ 4 ust. 1 Umowy. 

 
§ 7 

Wymiana informacji i osoby odpowiedzialne za realizację Umowy 
1. Wszelkie oświadczenia i korespondencja kierowana do którejkolwiek ze 

Stron na podstawie Umowy lub związane z Umową, które nie mogą 
zostać przekazane drugiej Stronie pocztą elektroniczną , powinny być 
doręczone osobiście, przesyłane pocztą lub kurierem do Strony będącej 
adresatem na adres wyszczególniony w Umowie bądź na adres 
wskazany na piśmie w celu przesyłania korespondencji. 

2. Osobami odpowiedzialnymi za realizację Umowy będą:  
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a) po stronie Zamawiającego: 
          ……………………………………….                  tel…………………………,                

e-mail:  
          ……………………………………….                  tel…………………………,                

e-mail:  
b) po stronie Wykonawcy:  
          ……………………………………….                  tel…………………………,                

e-mail:  
3. Osoby wskazane w ust. 2 niniejszego paragrafu, są uprawnione do 

składania i przyjmowania Zamówień lub dostaw, ustalania ich zakresu, 
terminu i adresu dostaw oraz do wskazywania pracowników 
realizujących (ze strony Wykonawcy) i przyjmujących (ze strony 
Zamawiającego) dostawy. Osoby wskazane w ust. 2 niniejszego 
paragrafu są uprawnione ponadto do sporządzania i akceptowania 
Protokołów odbioru przewidzianych postanowieniami niniejszej Umowy.  

4. Osoby wskazane w ust. 2 niniejszego paragrafu, nie mają prawa 
dokonywania zmian zarówno Umowy, jak i Załączników do Umowy, jak 
również nie mają prawa do rozwiązania Umowy ani też do zaciągania w 
imieniu Stron jakichkolwiek zobowiązań nie wymienionych w Umowie, 
bez odrębnego umocowania, z zastrzeżeniem że są uprawnione do 
odbierania oświadczeń, które mogą być składane pocztą elektroniczną 
zgodnie z Umową. 

5. Zmiana osób wskazanych w ust. 2 nie stanowi zmiany niniejszej Umowy. 
Każda Strona może zawiadomić drugą Stronę na piśmie lub pocztą 
elektroniczną o zmianie powyższych osób lub danych w trybie 
przewidzianym dla zawiadomień lub pocztą elektroniczną.  

 
§ 8 

Klauzula poufności  
1. Informacje o treści i warunkach wykonywania Umowy oraz wszelkie 

informacje techniczne, handlowe, organizacyjne oraz inne stanowiące 
tajemnicę przedsiębiorstwa przekazane przez którąkolwiek ze Stron nie 
mogą zostać ujawnione osobom trzecim bez uprzedniej pisemnej zgody 
Strony przekazującej te informacje. Obowiązek zachowania poufności 
nie dotyczy sytuacji, w których obowiązek udostępnienia ww. informacji 
wynika z bezwzględnie obowiązujących przepisów prawa, w 
szczególności, gdy wynika z żądania uprawnionych organów 
państwowych.  

2. Wykonawca zobowiązuje się do wypełnienia w imieniu Zamawiającego 
obowiązku informacyjnego, o którym mowa w art. 13 lub art. 14 
rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
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rozporządzenie o ochronie danych) w stosunku do pracowników/ 
współpracowników Wykonawcy, którzy w imieniu Wykonawcy 
uczestniczą w realizacji niniejszej Umowy i których dane w związku z 
realizacją niniejszej Umowy przetwarza Zamawiający. Formularz 
informacyjny w zakresie zasad przetwarzania danych osobowych przez 
Zamawiającego stanowi załącznik nr 5 do Umowy. 

 
§ 9 

Rozwiązywanie sporów 
Wszelkie spory powstały w związku z realizacją Umowy, których strona nie 
uda się rozstrzygnąć polubownie, będą rozstrzygane przez sąd właściwy 
według siedziby Zamawiającego.  
 

§ 10 
Postanowienia końcowe 

1. Osoby podpisujące Umowę oświadczają, że są umocowane do 
podpisywania i składania oświadczeń woli w imieniu Strony, którą 
reprezentują i że umocowanie to nie wygasło w dniu zawarcia Umowy. 

2. Jakiekolwiek przeniesienie przez którąkolwiek ze Stron, wierzytelności z 
niniejszej Umowy na osoby trzecie jest dopuszczalne wyłącznie za 
uprzednią pisemną zgodą drugiej Strony pod rygorem nieważności. 

3. Umowa została zawarta zgodnie z prawem polskim. W kwestiach 
nieuregulowanych niniejszą Umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu 
cywilnego. 

4. Następujące załączniki do Umowy stanowią jej integralną część: 
a) Załączniki nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia; 
b) Załącznik nr 2 – Oferta Wykonawcy; 
c) Załącznik nr 3 – Protokół odbioru;  
d) Załącznik nr 4 – Klauzula informacyjna RODO. 

5. Niniejsza Umowa zostaje zawarta w formie elektronicznej, poprzez 
złożenie kwalifikowanych podpisów elektronicznych przez Strony. 

 
Zamawiający:                      Wykonawca: 
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Załącznik nr 3 do umowy nr …….. 

 

 FORMULARZ / FORM 

PROTOKÓŁ ODBIORU/RELEASE REPORT 

[PW] 

 

Data dostawy 
zamówienia/  

Order delivery 
date 

 

………………………………….. 

 

Numer 
zamówienia/ 

Order number 

 

 

………………………………….. 

L.p. 

Nº  

Nazwa 
materiału/ 

Material name 

Opis materiału/ Material 
description 

Wielkość 
opakowania 
zbiorczego  

(jednostka miary)/ 
Packaging 
capacity 

(Unit of 
measurement) 

Liczba opakowań 
zbiorczych/ 

Number of bulk 
packagings 
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Uwagi/Comments 

 

 

 

POTWIERDZENIE WYDANIA/ 

RELEASE CONFIRMATION 

POTWIERDZENIE ODBIORU/  

RECEIVING CONFIRMATION 

Wykonawca/ 

Performer 

Pracownik merytoryczny k.o. zamawiającej 
materiał/ Ordering department 
technical/professional employee 

 

..………………           …….……………………….. 

           (data/date)            (podpis/ 
signature) 

 

…………………                …………………………………. 

         (data/date)                  (podpis/ signature) 
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Załącznik nr 4 do umowy nr …….. 
 
 

KLAUZULA INFORMACYJNA  
DOT. PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH  

PRZEZ ZAMAWIAJĄCEGO NA POTRZEBY POSTĘPOWAŃ O WARTOŚCI 
NIEPRZEKRACZAJĄCEJ 130 000 NETTO (PLN)  

I ZAWIERANIA UMÓW O UDZIELENIE TAKIEGO ZAMÓWIENIA  
 

Dot. ZAMÓWIENIA PN.  

„Dostawa ściółki kukurydzianej” 
 

nr sprawy PORT/WZ/2024/03/00091 

 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 oraz art. 14 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego  
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku  
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych  
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (tzw. ogólne rozporządzenie o ochronie danych) ("RODO”), 
Zamawiający (Administrator) informuje, że: 

1. Administratorem danych osobowych przekazywanych Zamawiającemu w ramach 
niniejszego postępowania jest (dane kontaktowe): Sieć Badawcza Łukasiewicz - PORT 
Polski Ośrodek Rozwoju Technologii z siedzibą we Wrocławiu, ul. Stabłowicka 147, 54-066 
Wrocław, KRS: 0000850580; NIP: 8943140523; biuro@port.lukasiewicz.gov.pl 
(„Administrator”).  

2. Administrator powołał Inspektora Ochrony Danych („IOD”). Kontakt z IOD: 
iod@port.lukasiewicz.gov.pl lub pisemnie na adres Administratora wskazany w pkt 1 
powyżej. Zapraszamy do kontaktu we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania 
Państwa danych. 

3. Informacje specyficzne dot. przetwarzania danych w Państwa przypadku: 

 

Kogo dotyczy 
przetwarzanie 

Sposób 
pozyskania 

danych 
osobowych 

(źródło 
pozyskania 

danych) 

Podstawa 
prawna 

przetwarza
nia danych 
osobowych 

Przetwarza
ne dane 
osobowe 

(kategorie 
danych) 

Cel 
przetwarza
nia danych 
osobowych 

Okres 
przetwarza
nia danych 
osobowych 

Wykonawcy 
(uczestnika 
postępowania), 
osób go 
reprezentujący
ch, jego 
pełnomocników 
i 
reprezentantów 
poprzez których 
działa w 
postępowaniu, 
organów 

od Państwa 
(to Państwo 
przekazujeci
e 
Zamawiając
emu swoje 
dane 
osobowe; 
może się 
zdarzyć, że 
otrzymujem
y Państwa 
dane od 

art. 6 ust. 1 
lit. c RODO w 
zw. z 
przepisami 
ustawy 
Kodeks 
cywilny 
(ewentualnie 
w przypadku 
danych o 
wyrokach 
skazujących, 
o ile takie 

wszelkie 
dane 
osobowe 
jakie 
Państwo 
podacie w 
trakcie 
niniejszego 
postępowani
a o 
udzielenie 
zamówienia 
lub innego 

przeprowadz
enie 
postępowani
a o udzielenie 
zamówienia 
(lub innego 
odpowiednie
go 
postępowani
a) w oparciu 
o przepisy 
Kodeksu 
cywilnego, 

co do zasady 
- 4 lata od 
dnia 
zakończenia 
postępowani
a o 
udzielenie 
zamówienia, 
nie krócej 
jednak niż 
przez okres 
obowiązywan
ia umowy 
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nadzoru etc. i 
innych osób 
wskazanych 
przez 
Wykonawcę 
(uczestnika 
postępowania) 
w ofercie i innej 
dokumentacji 
składanej 
Zamawiającem
u 

Państwa 
pracodawcy 
lub 
kontrahenta 
w ramach 
jego oferty 
lub wniosku 
w 
postępowani
u) 

wymaganie 
jest 
konieczne w 
danym 
postępowani
u – w zw. z 
art. 10 
RODO) 

posiłkowo: 
art. 6 ust. 1 
lit. b RODO – 
dane są 
wymagane 
do 
wykonania 
Państwa 
żądania 
rozpatrzenia 
oferty / 
wniosku 
przez 
Zamawiając
ego, a 
Państwo 
dążycie do 
uzyskania 
pozytywnego 
dla Państwa 
rozstrzygnię
cia 
postępowani
a oraz 
zawarcia i 
realizacji 
umowy w 
sprawie 
udzielenia 
zamówienia 
(przyjęcia 
oferty). 
Obowiązek 
podania 
danych 
osobowych 
jest 
wymogiem 
związanym z 
udziałem w 
postępowani
u o 
udzielenie 
zamówienia. 
Niepodanie 
danych 

tego 
postępowani
a na 
podstawie 
Kodeksu 
cywilnego 
oraz 
regulaminó
w 
wewnętrzny
ch 
Zamawiając
ego w 
postępowani
ach 
prowadzony
ch do 
130 000 zł 
netto. Mogą 
to być w 
szczególnoś
ci: imię, 
nazwisko, 
PESEL, NIP, 
REGON, 
informacje o 
doświadczen
iu i 
zawodzie, 
uprawnienia
ch, 
wyrokach 
skazujących
, adresy 
zamieszkani
a, dane 
kontaktowe 

wewnętrzne 
regulaminy 
oraz 
właściwe 
dokumenty w 
przypadku 
zamówień 
związanych z 
realizacją 
projektów 
(finansowani
a ze źródeł 
zewnętrznyc
h) - 
konkretnie 
wskazanego 
w 
dokumentacji
, do której 
załączona 
jest niniejsza 
klauzula 
informacyjna 

zawartej w 
wyniku tego 
postępowani
a zgodnie z 
jej treścią 
oraz 
przepisami 
prawa lub 
postanowieni
ami umowy 
dotyczącej 
dofinansowa
nia 
zamówienia 
m.in. w 
zakresie 
realizacji 
projektów 
finansowych 
ze środków 
zewnętrznyc
h 
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uniemożliwia  
Państwu 
udział w 
postępowani
u (a w 
rezultacie 
zawarcie 
umowy). 

Osób 
zawierających 
umowę w 
wyniku 
udzielenia 
zamówienia (w 
tym 
Wykonawcy) i 
których danych 
zostały 
wskazane w 
takiej umowie 
ze strony 
wybranego 
wykonawcy 

j.w. j.w. imię, 
nazwisko, 
adresy 
kontaktowe, 
stanowisko, 
numer 
telefonu, 
adres email; 
możliwe 
także: 
firma, NIP, 
REGON, 
PESEL, 
numer 
rachunku 
bankowego 
do 
rozliczenia z 
Wykonawcą. 

zawarcie i 
wykonywanie 
umowy w 
wyniku 
udzielenia 
zamówienia 
(przyjęcia 
oferty). 

j.w. jednak 
nie krócej niż 
do czasu 
przedawnieni
a wszelkich 
roszczeń z 
tytułu danej 
umowy i 
rozstrzygnięc
ia roszczeń 
dochodzonyc
h 
(ewentualnie
: rozliczenia 
otrzymanego 
dofinansowa
nia lub będą 
przetwarzane 
przez okres 
nie dłuższy 
niż 5 lat od 
końca roku 
kalendarzow
ego dla celów 
podatkowych
, w 
zależności 
który z tych 
okresów jest 
dłuższy). 

Osób 
niewskazanych 
wyraźnie w 
Umowie, ale 
wykonujących 
Umowę w 
imieniu 
Wykonawcy 
(np. osoby 
faktycznie 
dokonujące 
prac instalacji 
zakupionego 
sprzętu na 
terenie 
Administratora) 

od Państwa 
bezpośredni
o albo od 
Państwa 
pracodawcy 
(zatrudniają
cego) lub 
kontrahenta 
(świadczenie 
usług 
cywilnopraw
nych) 

Art. 6 ust. 1 
lit. f) RODO 
– 
Administrato
r ma 
uzasadniony 
interes, żeby 
wiedzieć z 
kim w relacji 
umownej się 
kontaktuje, 
kto wchodzi 
na jego 
teren, w 
jakiej roli 
działa ta 

imię, 
nazwisko, 
adresy 
kontaktowe, 
stanowisko, 
numer 
telefonu, 
adres email; 
jeśli 
wykonujecie 
Państwo 
prace na 
terenie 
Administrat
oraz: 
wizerunek 

wykonywanie 
umowy w 
wyniku 
udzielenia 
zamówienia 
(przyjęcia 
oferty) 

j.w. jednak 
nie krócej niż 
do czasu 
przedawnieni
a wszelkich 
roszczeń z 
tytułu danej 
umowy i 
rozstrzygnięc
ia roszczeń 
dochodzonyc
h 
(ewentualnie
: rozliczenia 
otrzymanego 
dofinansowa
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lub osób 
wskazanych w 
Umowie i 
realizujących 
Umowę w 
imieniu 
Wykonawcy 

druga osoba, 
kto realizuje 
Umowę etc. 

(w ramach 
monitoringu
, o którym 
jesteście 
Państwo 
informowani 
w razie jego 
zastosowani
a na 
miejscu) 

nia) 

 

4. Państwa dane osobowe mogą być przetwarzane również – na podstawie uzasadnionego 
interesu Administratora (art. 6 ust. 1 lit f) RODO) dla celów rozliczeń podatkowych, 
finansowych, rozliczenia dofinansowania, dotacji, subwencji etc. oraz dla postępowań 
związanych z roszczeniami Administratora lub wobec Administratora. Państwa dane 
osobowe mogą być przetwarzane również – po wyczerpaniu innych podstaw prawnych – 
dla celów archiwalnych, co jest prawnie uzasadnionym interesem państwowej osoby 
prawnej wykonującej ze środków publicznych zadania publiczne przydane ustawą, o 
którym mowa w art. 6 ust. 1 lit f) RODO, w takim wypadku dalszy okres archiwizacji nie 
będzie dłuższy niż dalsze 5 lat. Jeśli środki wydatkowane przez Zamawiającego w tym 
postępowaniu pochodzą ze źródeł innych niż Zamawiający, możliwe jest, że okres 
przetwarzania danych będzie uzależniony od regulacji określających zasady rozliczenia 
takich środków z osobą trzecią (instytucją finansującą). 

5. Jeśli przepisy prawa w jakimkolwiek zakresie przewidują dłuższy okres przetwarzania 
danych, stosuje się ten dłuższy okres. 

6. Administrator może zgodnie z przepisami prawa przekazywać Państwa dane dalej,  
do innych odbiorców. Jest to możliwość. Odbiorcami Państwa danych osobowych mogą być 
w szczególności:  

a) należycie upoważnieni współpracownicy Administratora lub jego usługodawcy,  
w zakresie w jakim to niezbędne i uzasadnione, w tym np. dostawcy usług 
informatycznych, software’owych, prawnych, księgowych, podatkowych, 
hostingowych, ubezpieczeniowych; 

b) podmioty uprawnione do ustawowej lub umownej kontroli lub nadzoru nad 
Administratorem, w szczególności Centrum Łukasiewicz i Prezes Centrum 
Łukasiewicz, także właściwy minister; 

c) inne podmioty uprawnione ustawowo do nadzoru i kontroli oraz inne podmioty 
uprawnione przepisami prawa; 

d) w przypadku powiązania Państwa relacji z Administratorem dla celów dotowanych 
projektów naukowych lub komercjalizacji – instytucji dotującej, pośredniczącej, 
fundujące etc., w szczególności NCBiR lub NCN; 

e) podmioty zapewniające utrzymanie lub wsparcie systemów informatycznych 
używanych przez Administratora, podmiotu świadczące usługi hostingowe etc.; 

f) firmy kurierskie, pocztowe etc.; 

7. Państwa dane osobowe mogą być też potencjalnie ujawniane w trybie dostępu  
do informacji publicznej na wniosek każdego zainteresowanego. Może to spowodować 
przekazanie danych osobowych poza Europejski Obszar Gospodarczy. 

8. Państwa dane osobowe nie będą przekazywane do krajów trzecich lub organizacji 
międzynarodowych, z zastrzeżeniem poniższego. Nie dotyczy to jednak przekazywania dla 
celów realizacji i rozliczania dotacji, grantów, programów naukowych etc. fundowanych  
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z budżetu Unii Europejskiej, której to organizacji międzynarodowej dane mogą być 
przekazywane przez Administratora w zakresie niezbędnym do realizacji zobowiązań  
i prawidłowego wydatkowania środków publicznych. 

Administrator korzysta z Microsoft 365, co może spowodować przekazanie Państwa danych 
osobowych do państwa trzeciego. Regulamin korzystania z Usług Online w zakresie 
Microsoft 365 oraz zobowiązania w odniesieniu do przetwarzania i zabezpieczania danych 
użytkownika oraz danych osobowych przez usługi online określa dokumentacja Microsoft, 
w tym w szczególności: 

1) oświadczenie o ochronie prywatności - https://privacy.microsoft.com/pl-
pl/privacystatement; 

2) umowa dotycząca usług Microsoft (Microsoft Services Agreement, MSA) - 
https://www.microsoft.com/pl-pl/servicesagreement/. 

W ramach usług Microsoft, dane wprowadzone do Microsoft 365 będą przetwarzane  
i przechowywane w określonej lokalizacji geograficznej. Zgodnie z funkcjonalnością usług 
Microsoft w dostępnym panelu administracyjnym w „Profilu Organizacji”, wskazano iż dane 
przetwarzane są na terenie Unii Europejskiej. Microsoft zobowiązuje się do przestrzegania 
przepisów prawa dotyczących świadczenia Usług Online, które dotyczą ogółu dostawców 
informatycznych. 

Microsoft realizuje coroczne audyty Usług Online, obejmujące audyty zabezpieczeń 
komputerów, środowiska informatycznego i fizycznych Centrów Danych, nadzorowany  
i upoważnione przez niego firmy trzecie, łącznie z prawem których szczegóły można znaleźć 
pod adresem https://www.microsoft.com/pl-pl/trust-center/privacy?docid=27. 

9. W odniesieniu do Państwa danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany. Nie będzie też mieć miejsce profilowanie na ich podstawie. 

10. Dla realizacja Państwa praw prosimy o kontakt mailowy z Administratorem na ww. dane 
kontaktowe Inspektora Ochrony Danych. Posiadają Państwo prawo do: 

a) dostępu do przekazanych danych osobowych; 

b) co do zasady - sprostowania lub uzupełnienia przekazanych danych osobowych; 

c) co do zasady - żądania ograniczenia przetwarzania danych osobowych w sytuacjach 
określonych w art. 18 RODO; 

d) wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych na przetwarzanie 
danych przez Administratora (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, tel. 22 531 03 00, 
fax. 22 531 03 01, https://uodo.gov.pl/pl/p/kontakt); 

e) co do zasady - usunięcia danych (prawo do bycia zapomnianym). Informujemy 
jednak, że prawo do usunięcia danych (prawo do bycia zapomnianym), w zakresie 
wyznaczonym przez art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO nie przysługuje Państwu tak 
długo, jak podstawą przetwarzania Państwa danych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO 
(jest ograniczone z tego względu, że jest to przetwarzanie dla celów wynikających 
z przepisów prawa – Zamawiający musi przetwarzać te dane zgodnie z prawem) lub 
art. 6 ust. 1 lit. e RODO (do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń); 

f) co do zasady - przenoszenia danych osobowych, gdy podstawą przetwarzania jest 
art. 6 ust. 1 lit. b RODO. Informujemy jednak, że: prawo to nie ma zastosowania 
do przetwarzania, które jest niezbędne do wykonania zadania realizowanego w 
interesie publicznym i doznaje ograniczenia w tym postępowaniu (art. 20 ust. 3 
RODO); 

g) co do zasady - sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych. Informujemy 
dodatkowo, że: tak długo, jak podstawą przetwarzania Państwa danych jest art. 6 
ust. 1 lit. c (lub posiłkowo: lit. b) RODO, tak długo niestety nie macie Państwa prawa 
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do tego sprzeciwu (art. 21 ust. 1 RODO); 

h) cofnięcia swojej dobrowolnie wyrażonej zgody na przetwarzanie w każdym czasie – 
jeśli przetwarzanie odbywa się na podstawie zgody. Cofnięcie tej zgody nie wpływa 
na dotychczasowe przetwarzanie na tej podstawie, przed jej cofnięciem.  
Co do zasady w niniejszym postępowaniu Państwa dane nie będą przetwarzane  
na podstawie zgody, więc prawo to co do zasady nie ma zastosowania. 

Wskazujemy, że z przepisów prawa i istoty postępowań prowadzonych na zamówienia 
związane z realizacją projektów (finansowanie ze środków europejskich lub innych,  
w szczególności wytyczne projektowe w zakresie realizacji zamówień mogą wynikać,  
w konkretnych przypadkach dalsze ograniczenia dla Państwa praw. W przypadku 
jakichkolwiek wątpliwości prosimy o kontakt z Inspektorem Ochrony Danych 
Zamawiającego. 

 

 


